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INTRODUCCION

Este manual le permitird guiarle en la correcta utilizacién de las funcionalidades del Sistema
Flujo de Documentacion Minera.

¢, Coémo acceder al sistema?

Acceda a https://app.ingemmet.gob.pe/desa/FDOCMIN/, digite su nombre de usuario y la
contrasefia respectiva.

NOTA: si alin no tiene una cuenta de usuario registrada, por favor comuniquese con su jefe
inmediato para solicitar la creacion de su cuenta de usuario y la asignacion de los privilegios
necesarios para acceder al sistema.

FLUJO DE DOCUMENTACION MINERA

RINGEMMET

INSTITUTO GEOLOGICO, MINERO Y METALURGICO

Bienvenido de nuevo
Ingrese su usuario y contrasefia para iniciar sesion
Usuario

Contraseiia

Recuérdame

INICIAR SESION

O v o @ ©

Copyright © 2023 INGEMMET All rights reserved.

Imagen 01: Ingreso de usuarios al Sistema


https://app.ingemmet.gob.pe/desa/FDOCMIN/
http://intranet2.ingemmet.gob.pe:85/DigitalWebApp/

Documento: Manual del Usuario

x SECTOR ENERGIAY MINAS
Proyecto: MODULO DE ADMINISTRACION DE EXPEDIENTES ESMQLEOMNYM“E"I

Elaborado Por: INGEMMET

1 MODULO INFORMANTE

Migraintranet01
M g

= Flujo de Documentacion Minera (0S1» UTN)

Usuario logeado al
sistema

Manual de usuario

Documento RP Numeradas

+ Cerrar sesion

Menu de opciones

RP NUMERADAS

+ Anadir documento

DOCUMENTO ACCIONES NOMBRE DEL DOCUMENTO I opCIOnes:

Ningin dato disponible en esta tabla

» Descargar el manual.
» Cerrar sesion

Imagen 02: Médulo informante

1.1 UTN

1.1.1 CARGA DE DOCUMENTO
El sistema se encarga de enviar los documentos agrupados por: rp numeradas, rp no numeraday
rd al médulo del revisor para su respectiva validacion.

Para cargar sus documentos debe de arrastrar o usar el botén “afiadir documentos” el cual
permitira listar y posteriormente usar el botén “Entrega de informes firmados” para enviar al
revisor. El sistema solo permite la carga de documentos (.doc y .docx), debidamente
renombrados con el patrdn establecido por el drea usuaria:

Patrén: [cddigo de petitorio] [decision] [tipo de informe].[extensidn]
010169018 64.1 INFORME LEGAL.docx
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M) Moraintranetot

= Flujo de Documentacién Minera (0813 UTH)

Mi Tabler
[% Transferir documentos

) mformante

Seleccione 0 araslie sus aiChivos en Tormalos ( doc y .00cx)

@ Enlrega de informes MMados

Arrastre los documentos en esta
seccion para listar los archivos a subir.

Imagen 03: Contenedor de documentos

Una vez cargado los documentos procedemos con el envio haciendo clic en el botén “Entrega de
informes firmados”.

(% Transferir documentos

Seleccione o arrastre sus archivos en formatos (.doc y .docx)

+ Afiadir documentos. @ Entrega de informes firmados

010000335 64.1 RP.docx
13.6 KB

010000340 4.1 INFORME LEGAL.docx
13.6 KB

010000340 64.1 RP.docx
13.6 KB

010000341 56.1 INFORME LEGAL.docx
136 KB

Imagen 04: Listado de documentos
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El sistema muestra una alerta “Se notifico por correo la entrega de documentos”.

(3 Transferir documentos

Seleccione o arrastre sus archivos en formatos (.doc y .docx)

+ Afiadir documentos... @ Entrega de informes firmados

@ Se notifico por correo la entrega de documentos.

578238544 57.1 INFORME LEGAL.docx

E i

Se generd con éxito el iramite.

578238545 57.1 INFORME LEGAL.docx

Se genero con éxito el tramite

Imagen 05: Alerta de natificacion

1.1.2 RP NUMERADAS
Muestra el listado de los documentos Resolucidn Presidencial Numerada enviadas al revisor.

Dacumento RP Numeradas / Bandejas con su
contador de registros.

Filtros de busqueda.
B PorRevisar [ Aprobado [ Obsenvado [ Subsanado / q
18/09/2023 - 17110/2023 Nombre del documento ~ Seleccione informante M Generado por: Usted

+ Aiiadir documento

QOPCIONES NOMBREDELDQCUMFNTO INFORMANTE ASIGNADOA F.REGISTRO
Em% OPCIoneS de IOS / B17/1012023 © 11:25:02 am.
documentos. Listado de documentos.

Imagen 06: Ventana de Documento RP Numerada

Los documentos se encuentran agrupados por bandejas:

Por Revisar: Lista los documentos que el informante ha enviado.

Aprobado: Lista los documentos que han sido aprobadas por el revisor.
Observado: Lista los documentos que han sido observados por el revisor.
Subsanado: Lista los documentos que han sido subsanadas por el informante.

VV VY

Cada bandeja tiene sus propios filtros de busqueda:
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R/
0’0

72
°

R/
0’0

72
°

Rango de fecha: Permite seleccionar una fecha inicio y fin.

Nombre del documento: Conformado por el (CODIGO DEL PETITORIO) (DECISION) (TIPO
DE INFORME).

Lista desplegable del informante: Permite seleccionar un informante.

Generado por Usted: Permite buscar los documentos que usted ha generado.

El botén “Afiadir documento” permite al informante enviar documentos de tipo RP Numeradas
al revisor.

Al hacer clic en este botdn se muestra la ventana carga de documento.

Las funcionalidades en esta seccidn son las mismas que se detallaron en la seccién 1.1.1 CARGA
DE DOCUMENTOS

[3 Transferir documentos RP NUMERADAS

Seleccione o arrastre sus archivos en formatos (.doc y .docx)

+ Afadir documentos... @& Entrega de informes firmados

Cerrar

Imagen 07: Ventana de nuevo documento
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1.1.2.1 Visualizar documento

Permite visualizar el documento enviado, contiene los botones para la descarga del
documento en Word y PDF.

OPCIONES

‘actwdases {entasis agregaco)

€1 sticulo 6° G Ruglamarto de o Ley N° 29725, sprohad por Dt Soprame N 0012012 MC, evtbece e

‘exploracién o explotackén de o3 rocursos naturaies en Jos Imbitos peopricos Gande 38 UbKan 105 PuEBics

Sendo s sutorisad
AdMisiatia minera con COmpEtENG para CIOTEA € T G CONCESON Minera, conforme ¢ 0G0 69 del
articul 79 del Reglament de Organizacion y Fuscones del INGEMMET, 2probec por Decreto Sopremo N 035-
007-6M, correspore informar voor

Lo concesién miners énicamente reconoce “derechos” excusivos 3 un partclar sobre of yaciiento
vy it 664

- o, tecurcn maturstes . wwona
todos Jos peruanes; 10 Que concuerd con el ariculo 4% de a Ley W 26821, Loy Orginica para ol
tenidon en

I wttzacidn del predio paa a e acidages
1o regula o anuko 74 de 1 Ley N¥ 26505, Ley de promocdn de &

camprsins y matives, que estatiece que (s wikzacdn de teas pars o eprccD de
dades mineras O e NrOCaDuros requiers 30D PEWO o ¢l GHOPREEANO 0 [ CUminacion del
proceament de servidumere

procede

e e de apbcacién ety

spostivo de

acurd 4 a Reschociio Meisterisd N° O113- 2022 MIAGH, pubicads an ol i ol 6 Foraans o
Pes

- SICAR. Do

mmmmmm

Imagen 08: Ventana visor de PDF

1.1.2.2  Movimiento del documento
Muestra la trazabilidad del documento con la versidn, estado y fecha de registro.

Movimientos

010000335 64.1 INFORME LEGAL.docx

OPCICNES

BOC

DESCRIPCION

‘ CREADO POR MIGRAINTRANETO1

VERSION

ESTADO

POR REVISAR

FECHA

B 29/07/2023 @ 12:41:24 a.m.

Imagen 09: Ventana de movimientos
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1.1.2.3  Adjuntar anexo
Permite agregar anexos (imagen, word, pdf) al documento.

Cada anexo agregado tiene la opcidn de eliminar.

Anexar documento ®

Adjunte anexo al documento
+ Agregar

ANEXO FECHA ACCION
OPCIONES complemento al documento.docx 29/07/2023 11:10:51 a.m. u
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros -

x Cerrar

Imagen 10: Ventana de anexar documento

1.1.3 RP NO NUMERADAS
Muestra el listado de los documentos Resolucidn Presidencial No Numerada enviadas al revisor.

Documento RP No Numeradas

/ Bandejas con su
@ PorRevisar [ Aprobd@o [ Observado [ Subsanado) contador de regiStrOS-

B | 13/09/2023 - 17/10/2023 Nombre del documento - Seleccione informante - - @6

Filtros de busqueda.

+ Aiiadir documento

OPCIONES NOMBRE DEL DOCUMENTQ INFORMANTE ASIGNADO A F. REGISTRO

E m 578238524 58.3 INF

MIGRAINTRANETO1 8 171012023 @ 11:26:52 a.m.

/

Opciones de los
documentos.

Listado de documentos.

Imagen 11: Ventana de Documento RP no Numerada
Los documentos se encuentran agrupados por bandejas:

» Por Revisar: Lista los documentos que el informante ha enviado.
» Aprobado: Lista los documentos que han sido aprobadas por el revisor.
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Observado: Lista los documentos que han sido observados por el revisor.
Subsanado: Lista los documentos que han sido subsanadas por el informante.

Cada bandeja tiene sus propios filtros de busqueda:

R/
0’0
R/
0’0

0’0

72
°

Rango de fecha: Permite seleccionar una fecha inicio y fin.
Nombre del documento: Conformado por el (CODIGO DEL PETITORIO) (DECISION) (TIPO

DE INFORME).
Lista desplegable del informante: Permite seleccionar un informante.
Generado por Usted: Permite buscar los documentos que usted ha generado.

El boton “Afadir documento” permite al informante enviar documentos de tipo RP No
Numeradas al revisor.

Al hacer clic en este botdn se muestra la ventana carga de documento.

Las funcionalidades en esta seccidn son las mismas que se detallaron en la seccién
1.1.1 CARGA DE DOCUMENTOS

[3 Transferir documentos RP NO NUMERADAS

Seleccione o arrastre sus archivos en formatos (.docy .docx)

+ Afadir documentos... & Entrega de informes firmados

Cerrar

Imagen 12: Ventana de nuevo documento
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1.1.3.1 Visualizar documento
Esta funcion le permite ver el documento enviado y proporciona botones para descargar
el documento en los formatos Word y PDF.

OPCIONES

& Dibujar

*  La concesion minera tnicamente reconoce “derechos” exclusivos a un particular sobre el yacimiento mineral,
el cual es de todos los peruanos mientras no sea extraido, conforme asi lo establece el articulo 669 de la
Constitucién Politica del Perii, 3l sefalar que los recurses Raturales pertenecen 3 la Nacién, esto es 3 todos Ios
peruznos; Io que concuerda con el anticula 4 de I3 Ley N° 26821, Ley Orgénica para el aprovechamienta
sostenible de l0s recursos naturales, que sefala que los recursos natursles mantenidos en su fuente son
patrimonio de todos las peruancs, tratamiento que también resulta concordante con el articulo 954¢ del CAdigo
ol el cual dispone que la propiedad del predio comprende al subsuelo y al sobresuelo, pero o los recursos
naturales, Ios yacimientos y por

* La concesisn minera no autoriza la utilizacion del va la ctividod
conforme expresaments lo regula el articulo 79 de la Ley N? 26505, Ley de promacién de la inversidn privada en

el desarrolio de las actividades econémicas en las tierras del territorio macional y de las comunidades
campesinas y nativas, que establece que la utilizacién de tierras para el ejercicio de actividades mineras o de
propietario o la culmir i rvidumbre.

* La concesion utoriza la busqueda ni de los mi terrenos, ya que el
inicio de dichas actividades deben ser autorizadas mediante otras medidas administrativas sustentadas en

estudios de per con idad al iento de la concesion;
conforme asi lo sefala entre otras, la Ley General del Ambiente, Ley Ne 28611 y el inciso 12.2 del articula 129 de
Ia Ley del Sistema Nacional de Evaluacién del impacto Ambiental, Ley N¢ 27446

* Ls concesion minera no contiene informacién sobre proyectos mineros, ni aprueba provectos de exploracion
ni de explotacién, ya que dichos proyectos son elaboradas con posterioridad al otorgamiento de la concesin
minera y san autorizatos por el Ministeria de Energia y Minas y por los Gobiemos Regianales para el caso de
pequefia mineria y mineria artesanal, en base a los estudios ambientales que aprueba, los cuales contienen
informacién sobre los impactas ambientales (fisicos, biolégicos, sociales, econdmicos y culturales) como sabre
el plan de manejo ambiental (medidas para prevenir, controlar y/o mitigar los impactas ambientales), los cuales
determinan la viabilidad ambiental del proyecto, conforme bo sefiala €l Decreto Supremo N9 042-2017-EM,
Reglamento de Proteccién Ambiental para las Actividades de Exploracion Minera?, y el Decreto Supremo N9
040-2014-EM, Reglamento de Proteccién y Gestién Ambiental para las Actividades de Explotacidn, Beneficio,
Labor General, Transporte y Almacenamiento Minero, sobre el medio ambiente.

« L2 concesién minera conforme ai Texta Unico Ordenado de Ia Ley General de Mineria, aprobado por Decreto
Supremo N9 014.92.EM, Gnicamente contiene datos de la cuadricula en el Catastra Minero Nacional
{coordenadas UTM, extensidn, distrita, provincia y departamento) y datos de identificacién del fitular minero,
sea persona natural (nombre, documenta de identidad, estado ciil y domicilio) o persona juridica
(denominacisn, datas de inscripcion en los registros pablicas asi coma los de su representante legal v
damicilio), asi como la mencitn a Ia serie de cbligaciones legales que el titular minero debe cumlir, como:
gestionar permisos y autorizaciones sectorizles y privadas previos a la reafizacién de actividades mineras;

o 1 para la defensa nacianal, entre otros; sujetarse
2 Ia normatividad sobre las tierras, el cuidado ambiental, etc. y las advertencias sobre Ia responsabiidad

e | s

Imagen 13: Ventana de visor PDF

1.1.3.2 Movimiento del documento
Ofrece informacién detallada sobre la trazabilidad del documento, incluyendo la
version, estado y fecha de registro.

Movimientos ®

010000527 58.3 INFORME LEGAL.docx

OPCIONES

‘ DESCRIPCION VERSION ESTADO FECHA
E IE mj CREADO POR MIGRAINTRANETO1 n POR REVISAR 29/07/2023 @ 12:41:24 a.m.

% Cerrar

Imagen 14: Ventana de movimientos
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1.1.3.3 Adjuntar anexo
Esta funcion permite la adicién de anexos al documento, incluyendo imagenes,
documentos Word y archivos en formato PDF.

Cada anexo agregado puede eliminarse si es necesario.

Anexar documento ®

Adjunte anexo al documento
+ Agregar

ANEXO FECHA ACCION
QOPCIONES complemento al documento.docx 29/07/2023 01:03:02 p.m. u
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros -

Imagen 15: Ventana de anexar documento

1.1.4 RD (Resolucion Directoral)
Muestra el listado de los documentos Resolucidn Directoral enviadas al revisor.

Documento RD

/ Band&‘jas consu
contador de registros. Filtros de busqueda.

) PorRevisar [ Aprobado [ Observado [ Subsanado

18/09/2023 - 1711012023 Nombre del documento — Seleocione informante ~ v | (@ Generado por: Usted

+ Afadir documento

QOPCIONES NOMBRE DEL DOCUMENTO INFORMANTE ASIGNADO A F.REGISTRO
Em hT8Z. MIGRAINTRANETO1 817102023 © 11:28:34 am.
Opciones de los .
~ P Listado de documentos.
documentos.

Imagen 16: Ventana de Documento RD
Los documentos se encuentran agrupados por bandejas:

» Por Revisar: Lista los documentos que el informante ha enviado.
» Aprobado: Lista los documentos que han sido aprobadas por el revisor.
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Observado: Lista los documentos que han sido observados por el revisor.
Subsanado: Lista los documentos que han sido subsanadas por el informante.

Cada bandeja tiene sus propios filtros de busqueda:

R/
0’0
R/
0’0

0’0

72
°

Rango de fecha: Permite seleccionar una fecha inicio y fin.
Nombre del documento: Conformado por el (CODIGO DEL PETITORIO) (DECISION) (TIPO

DE INFORME).
Lista desplegable del informante: Permite seleccionar un informante.
Generado por Usted: Permite buscar los documentos que usted ha generado.

El botén “Afadir documento” permite al informante enviar documentos de tipo RP No
Numeradas al revisor.

Al hacer clic en este botdn se muestra la ventana carga de documento.

Las funcionalidades en esta seccidén son las mismas que se detallaron en la seccién
1.1.1 CARGA DE DOCUMENTOS

Nuevo Documento ®

X Transferir documentos RD

Seleccione o arrastre sus archivos en formatos (.doc y .docx)

+ Afadir documentos... @ Entrega de informes firmados

Cerrar

Imagen 17: Ventana de nuevo documento

1.1.4.1 Visualizar documento

Esta funcion le permite ver el documento enviado y proporciona botones para descargar
el documento en los formatos Word y PDF
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OPCICONES

¥ Dibuyjar ~ & Lectura en voz alta

La concesion minera Gnicamente reconoce “derechos” exclusivos a un particular sobre el yacimiento mineral,
el cuzl es de todos los peruancs mientras no sea extraido, conforme asi lo establece el articulo 66¢ de 2
Constitucién Politica del Pert, al sefialar que los recursos naturales pertenecen a la Nacion, esto es a todos las
peruancs; o que concuerda con el articulo 4 de la Ley N° 26821, Ley Orgénica para el aprovechamients
sostenible de los recursos naturales, que sefizla que los recursos naturales mantenides en su fuente son
patrimonia de todos los pensancs, también del Codigo
Givi, el cual dispone que I3 propiedad del predio comprende al subsuelo y al sobrasuelo, pero no los recursas
naturales, los yacimientos y restos ni

1) riza Ia utilizacion del predi para Ia realizaci ctividades mineras,

conforme expresamente lo regula el articulo 79 de la Ley N9 26505, Ley de promocién de la inversidn privada en

el desarralio de las actividades econémicas en las tierras del territorio nacional y de las comunidades

campesinas y nativas, que establece que la utilizacion de tierras para el ejercicio de actividades mineras o de
i 2 onel 0 0a culminacidn del procedimienta de servidumbre.

La concesicn mi storiza la bisqueda ni i i ios o terrenos, ya que el
inicio de dichas actividades deben ser autorizadas mediante otras medidas administrativas sustentadas en

estudios de pe con dela concesién;
conforme asf o sefiala entre otras, la Ley General del Ambiente, Ley N? 28611 y el inciso 12.2 del articulo 129 de
la Ley del Sistema Nacional de Evaluacion del Impacto Ambiental, Ley N® 27446.

La concesién minera no contiene informacin sobre proyectos mineros, ni aprueba proyectos de exploracidn
ni de explotacién, ya que dichos proyectos son elaborados con posterioridad al otargamiento de la concesién
minera y son autorizados por el Ministerio de Energia y Minas y por los Gobiernos Regionales para el caso de
pequefia minera y minerfa artesanal, en base a los estudios ambientales que aprueba, los cuales contienen
informacién sobre los impactos ambientales (fisicos, bioldgicos, sociales, econémicos y culturales) como sobre
el plan de manejo ambiental (medidas para prevenir, controlar y/o mitigar los impactos ambientales], los cuales
determinan [a viabilidad ambiental del proyecto, conforme lo sefisla el Decreto Supremo NS 042-2017-EM,
Reglamento de Proteccién Ambiental para las Actividades de Exploracion Minera?, y el Decreto Suprema N
040-2014-EM, Reglamento de Proteccidn y Gestidn Ambiental para las Actividades de Explotacidn, Beneficio,
Labor General, Transporte y Almacenamiento Minero, sobre el medio ambiente.

La concesidn minera conforme al Texto (nico Ordenado de la Ley General de Mineria, aprohado por Decreto
Supremo N 014-02-EM, Gnicamente contiene datos de Ia cuadricula en el Catastro Minero Nacional
(coordenadas UTM, extensién, distrito, provincia y departamento) y datos de identificacion del titular min
sea persona natural (nombre, documento de identidad, estado ciil v domicilio) o persona juridica
(denominacion, datos de inscripcién en los registros publicos asi como los de su representante legal y
domiciio), asi como la menci6n a Ia serie de obligaciones legales que el titular minero debe cumplir, como:
gestionar permisos y autorizaciones sectoriales y privadas previos a |a realizacién de actividades mineras;
respetar red vial nacional, Ia defensa nacional, entre atros; sujetarse
a la normatividad sobre las tierras, el cuidado ambiental, etc. v las advertencias sobre Ia responsabilidad

& Descargar Word & Descargar PDF

Imagen 18: Ventana visor de PDF

1.1.4.2 Movimiento del documento
Ofrece informacién detallada sobre la trazabilidad del documento, incluyendo la
version, estado y fecha de registro.

Movimientos ®

010000341 56.1 INFORME LEGAL.docx (B¢

OPCIONES
DESCRIPCION VERSION ESTADO FECHA

Ig mj CREADO POR MIGRAINTRANETO1 n POR REVISAR B 29/07/2023 @ 12:41:24 a.m.

% Cerrar

Imagen 19: Ventana de movimiento
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1.1.4.3 Adjuntar anexo

Esta funcién permite la adiciéon de anexos al documento, incluyendo imagenes,
documentos Word y archivos en formato PDF.
Cada anexo agregado puede eliminarse si es necesario.

Anexar documento ®

Adjunte anexo al documento
+ Agregar

ANEXO FECHA ACCION
QPCIONES complemento al documento.docx 29/07/2023 01:03:02 p.m. D
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros -

x Cerrar

Imagen 20: Ventana de anexar documento

1.1.5 Subsanar Documento
El procedimiento de subsanacién de documentos es el mismo para los tipos de Rp numeradas,
Rp no numeradas y RD. Para realizarlo, simplemente dirijase a la bandeja “Observado” y haga
clic en la opcién “Visualizar documento”

Documento RP Numeradas

@ ForRevisar B Aprobado

CPCIONES NOMBRE DEL DCCUMENTO eoRANTE oaseRvADE POR - recsao
|| 388208522 64,1 WFORME LEGAL docx MIGRANTRANETOY MIGRAINTRANETO2 & 171102023 G 113947 aim

Subsanado

Imagen 21: Ventana de Documento Rp Numerada

Carga la ventana de “Visor”, haga clic en el botén “Subsanar”.
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Proyecto:

MODULO DE ADMINISTRACION DE EXPEDIENTES
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INGEMMET

RINGEMMET

INSTITUTO GEOLOGICO, MINERD Y METALURGICO

RINGEMMET

[comeo | mowssre [ contemoo
CARTEL_FA_CODDERDI | CARTEL_FA_NOMDERO1 | CODIGO_SIT_DESCRIP
INFORME DE VERIFICAC D€ PAGO
VERIFI P
Mediante Memorandos remitidos ia corren electrnico institucional por la Direccidn de Concesianes.
[ i ks Unidad Financi Direccidn

e Derecho de Vigencia-DDV, cuyos carrecs de remisién se anexardn 3| expediente TONCO 2 cdigo N*
010293417, s requirid & dichas dependencias que hagan de Conocimiento de la Dieccidn de Concesiones
Meneas cuslquier iregularidad que sdviertan respecta de Las constancias de pago del derecho de trmite por

¥ : de vigencia,
certificads de devolucidn, en atencién al Memaorands N° 223-2019-INGEMMET/DCM de fecha 03/06/2049,
sus antecedentes y documentos conexs.

Ala fecha, of suserita ha verificado respectn de dichas constancias de page, segin su caso0, que:

£l monto por o

10 reporta s Unidsd Técnico Operativa en s informe 1cnico.

2 . ¢l monta comresponde.

al TupA.
3. Habédndose indicado el 4310 de 3 CoNStancia de PaED de (353 INGEMMET por derecho de tramite, la
UADA/UF 10 ha comuniado irregularidad.
4. Se incorpora la imagen de 13 consulta para confirmar los datos consignades en el formata del
petitorio respecto del Certificado de Devolucidn (focha e emisidn y de caducidad, manto, tiular v
o ificado, de atuerdo a i que adminis
Bl centficado de devolucién es de titularidad delfios) peticionariols) y abra la autorizaciénies)
firmadais) por suls) tiularis) en su caso.

@

SECTOR ENERGIA ¥ MINAS
INSTITUTO GEOLOGICO SWNERD ¥ METALURGICO

N* -2023-INGEMMET/PE/PM

Lima, <nro_informes

manifestanda ser de nacianalidad peruana y de estado ciil saltera;
CONSIDERANDO:

Aspecto téenico

Que, el informa técnico de ls Unidad  enbase s

RESOLUCION DE PRESIDENCIA 01

VISTO, | expediente del petitorno minero CESARN 22, codigo N° 080038522, formulado en el sisters WS84 el
8/2012 3 I 08:11 haras, anie el Instituto Geoldgico, Minero y Metalirgica por

MARIBEL ORTIZ PAIA,

ey ey TN

En el cuadro de observacién se muestra un enlace para la descarga del documento.

>

>

Imagen 22: Ventana de Visor

Adjuntar el documento Informe Legal: En caso que la observacion sea para el

documento

Adjuntar el documento RP: En caso que la observacion sea para el RP.

Al hacer clic en el botén “Agregar Anexo”, carga una ventana para que pueda afiadir
anexos al documento en caso de ser necesario.

Subsanar documento

El articulo 6 del Reglamento de la Ley N° 23785, aprobado por Decreto Supremo N* 001-2012-MC, establece que
debe efectuarse consulta previa antes de aprobar la medida administrativa que faculte el inicio de 1a actividad de
exploracién o explotacién de los recursos naturales en los dmbitos geogréficos donde se ubican los pueblos
indigens u originarios que podrian ver afeetados directamente sus derechos coleetivos.

Siendo la Presidencia del Consejo Directivo del Instituto Geolégico Minero y Metalirgico-INGEMMET, la autoridad
administrativa minera con competencia para otorgar el titulo de concesién minera, conforme el inciso 67 del
articulo 79 del Reglamento de Organizacién y Funciones del INGEMMET, aprobado por Decreto Suprema N9 035-
2007-EM, corresponde informar si 1a concesion minera afecta algn derecho colectivo de pueblos indigenas y por
tanto, si debe ser o no consultada, a fin que i6n al i i concesién
iner.

En el marco de las disposiciones sefaladas, el otergamiente de la eoncesion minera no afecta los derechos
colectivos de los pueblos indigenas ni los de la poblacién en general, porque:

No concesiona territorios (predios, terrenos, tierras o cualquier denominacién que se reflera a dicho bien),
pues de conformidad con el articulo 99 del Texto Unico Ordenado de la Ley General de Mineria, aprobado
por Decreto Supreme NO 014-92-EM, Ia eoncesién minera es un inmusble distinte y separado del predio
donde se encuentra ubicada, correspondiendo al Estade garantizar el derecho de propledad sobre la tierra,
confarme lo establecen los artieulos 709 y 882 de la Constitueisn Politica del Perd.

La concesién minera Gnicamente reconoce “derechos” exclusivos 3 un particular sobre el yacimiento
mineral, el cual es de todos Ios peruanas mientras no sea extraido, conforme asi o establece el articula 66
de la Constitucidn Politica del Perd, al seRalar que los recursos naturales pertenecen a la Nacidn, esto es 2
todos los peruanos; o que concuerda con el articulo 4¢ de la Ley N° 26821, Ley Orgdnica para el
‘aprovechamiento sostenible de los recursos naturales, que selala que los recursas naturales mantenidos en
su fuente sen patrimonio de todos los peruancs, tratamients que también resulta eoncordante con el
articulo 9547 del Cédiga Civil, el cual dispone que la propiedad del predio comprende al subsuelo y al
sebresuelo, pere ne los recursos naturales, |os yacimientos y restos arqueolégicos, ni otros bienes regidos
por leyes espediales.

La concesién minera no autoriza Ia utilizacién del predio o terreno para I realizacién de actividades
mineras, conforme expresamente lo regula el articulo 70 de la Ley Ne 26505, Ley de promocion de la
el desarrolle de | idad tlerras del ydelas

010022722 64.1 INFORME LEGAL doc

Nuevo documento

Cargue el nuevo documento con las

Subir documento

'OBSERVACION

observacion para el informe legal
039013122 62.7 INFORME LEGAL doc

010022722 64.1 RPdoc  (EELED

lunes, 31 de julio de 2023

Nuevo documento

Cargue el nuevo documento con [as observaciones subsanadas

Subir documento

OBSERVACION

x Cerrar

Imagen 23: Ventana de subsanar documento

Cada anexo agregado puede eliminarse si es necesario.




Documento: Manual del Usuario

x SECTOR ENERGIA Y MINAS
MODULO DE ADMINISTRACION DE EXPEDIENTES INGEMMET

Proyecto: INSTITUTO GEOLOGICO, MINERO ¥ METALURGICO

Elaborado Por: INGEMMET

Anexar documento @

Adjunte anexo al documento Subir documento

ANEXO FECHA ACCION
mapa.jpg 31/07/2023 11:42:34 a.m. u
Mostrando regisiros del 1 al 1 de un total de 1 registros -

x Cerrar

Imagen 24: Ventana de anexar documento

Después de adjuntar todos los documentos, haga clic en el botén “Enviar”. El sistema mostrara

un mensaje de confirmacion exitosa.

iProceso exitoso!
Documento subsanado con éxito

Continuar

Imagen 25: Mensaje del sistema

El sistema actualiza el documento y lo coloca en la bandeja “Subsanado”.

Documento RP Numeradas

@ PorRevisar [ Aprobaco [ Observado| [} Subsanado
=] | 18/09/2023 - 17/10/2023 ‘ | Nombre del documento ‘ ‘--Se\zccmne informante ~ - Generado por: Usted

OPCIONES NOMBRE DEL DOCUMENTO INFORMANTE ASIGNADO A F. REGISTRO
E m 388238522 64 1 INFORME LEGAL docx MIGRAINTRANETO01 MIGRAINTRANET02 B 17/10/2023 © 11:44:44 am

Imagen 26: Ventana de Documento RP Numeradas
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1.2 UTO

1.2.1 CARGA DE DOCUMENTO
El sistema se encarga de enviar los documentos agrupados por: rp numeradas y rd al médulo del
revisor para su respectiva validacion.

Para cargar sus documentos debe de arrastrar o usar el botén “afiadir documentos” el cual
permitira listar y posteriormente usar el botén “Entrega de informes firmados” para enviar al
revisor. El sistema solo permite la carga de documentos (.doc y .docx), debidamente
renombrados con el patrén establecido por el area usuaria:

Patrén: [cddigo de petitorio] [decision] [tipo de informe].[extensidn]
010169018 64.1 INFORME LEGAL.docx

. B Migraintranet01
Flujo de Documentacién Minera M {01 » UTO)

[ MiTablero

@ [3 Transferir documentos
Informante: v

Seleccione o arrastre sus archivos en formatos ( doc v .docx)

+ Afiadir documentos...

Carga de documento

Arrastre los documentos en esta
& consuta > seccion para listar los archivos a subir.

Imagen 27: Contenedor de documentos

Una vez cargado los documentos procedemos con el envio haciendo clic en el botén “Entrega de
informes firmados”.
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[% Transferir documentos

Seleccione o arrasire sus archivos en formates (.doc y .docx)

A Patrén del nombre del documento:

(COIGO DEL PETITORIO) (DECISION) (TIPO DE INFORME) (EXTENSION)
Ejemplo 1: 010169018 64.1 INFORME LEGAL doc
Ejemplo 2: 010160018 51.9 INFORME TECNICO.docx

080938522 51.2 INFORME TECNICO.doc

doc [ERERNE]

188038522 51.11 INFORME TECNICO.doc
24MB

289038522 51.1 INFORME TECNICO.doc
13MB

580038522 51.11 INFORME TECNICO.doc

3t

Imagen 28: Listado de documentos

El sistema muestra una alerta “Se notifico por correo la entrega de documentos”.

(3 Transferir documentos

Seleccione o arrastre sus archivos en formatos (.doc y .docx)

@ Entrega de informes firmados | @\ Limpiar Lista

A Patrén del nombre del documento:

(COIGO DEL PETITORIO) (DECISION) (TIPO DE INFORME) (EXTENSION)
Ejemplo 1: 010168018 64.1 INFORME LEGAL doc
Ejemplo 2: 010160018 51.9 INFORME TECNIGO.docx

Teo la entrega d

988238525 51.7 INFORME TECNICO.docx

m -

Se generd con éxito el trdmite.

988238526 51.7 INFORME TECNICO.docx

m -

Se generd con éxito el trdmite.

Imagen 29: Alerta de notificacion
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Proyecto: MODULO DE ADMINISTRACION DE EXPEDIENTES

Elaborado Por: INGEMMET

1.2.2 RP NUMERADAS
Muestra el listado de los documentos Resolucidn Presidencial Numerada enviadas al revisor.

Documento RP Numeradas
Bandejas con su

PorRevsar (@) Aprobade (@) C-DW contador de registros. Filtros de busqueda
B | 18/09/2023 - 17/10/2023 Nombre del documento ~ Seleccione informante — v enerado por: Usted

+ Anadir documento

OPCIONES NOMBRE DEL DOCUMENTO INFORMANTE ASIGNADO A F. REGISTRO
Em 010026023 51.11 INFORME TECNICO FINAL doc USERFDOCMINO1 B 17/10/2023 @ 104348 am
Em 010039423 51.11 INFORME TECNICO FINAL doc USERFDOCMINO1 B 17/10/2023 @ 10:43:48 a.m
Em 020001223 51.11 INF USERFDOCMINO1 B 17/10/2023 © 10:43:48 am
Em 050021413 51 IF opC|oneS de IOS B 171102023 © 10:43.48

; - o o
Listado de documentos.
documentos.
Em 060013122 51.11 INF B 17/10/2023 @ 10:43:49 am

Imagen 30: Ventana de Documento RP Numerada

Los documentos se encuentran agrupados por bandejas:

Por Revisar: Lista los documentos que el informante ha enviado.

Aprobado: Lista los documentos que han sido aprobadas por el revisor.
Observado: Lista los documentos que han sido observados por el revisor.
Subsanado: Lista los documentos que han sido subsanadas por el informante.

YV V VY

Cada bandeja tiene sus propios filtros de busqueda:

0‘0

Rango de fecha: Permite seleccionar una fecha inicio y fin.

Nombre del documento: Conformado por el (CODIGO DEL PETITORIO) (DECISION) (TIPO
DE INFORME).

Lista desplegable del informante: Permite seleccionar un informante.

Generado por Usted: Permite buscar los documentos que usted ha generado.

X3

S

0‘0

X3

S

El botén “Afiadir documento” permite al informante enviar documentos de tipo RP Numeradas
al revisor.

Al hacer clic en el botén “Afiadir documento” se muestra la ventana carga de documento.

Las funcionalidades en esta seccidn son las mismas que se detallaron en la seccion 1.1.1
CARGA DE DOCUMENTQOS
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Nuevo Documento ®

[3 Transferir documentos RP NUMERADAS

Seleccione o arrastre sus archivos en formatos (.doc y .docx)

+ Afadir documentos... @& Entrega de informes firmados © Limpiar Lista

Arrastre sus documentos

Cerrar

Imagen 31: Ventana de nuevo documento

1.2.2.1 Visualizar documento
Esta funcidn le permite ver el documento enviado y proporciona botones para descargar
el documento en los formatos Word y PDF.

OPCIONES

[E]S]
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%' Dibuar ~ <& | @

ha determinado que existen DERECHOS MINEROS PRIORITARIOS A RESPETAR; no existiendo oposicion en
tramite;

el Sistema UTM WGS84 y respeto
ﬂue Ia Ley N" 30428 sefiala que los peti - Tormulados hasta el 30/04/2016 expresan también en
U Hiulo de concasion minera sus cooraenades UTM on ol Sicvema WGSS4;

Que, el articulo 12 del Texto Unico Ordenado de la Ley General de Mineria, aprobado por el Decreto Supremo
N 04 52-EM, dlapone: que s e deldres enicerads par una cuadrizula existan denundics, petitoris
al Sistema de Cuadriculas Mineras en coordenadas UTH,
referitias ai Sistems Geodésic Horisontal Oficial {(WGS84), los nuevos petitorios sélo comprenderan las sreas
libres de la cuadricula o conjunto de cuadriculas;

Que, el articulo 11 de la Ley N° 26615 establece que las dreas de los derechos mineros formulados al amparo
de legislaciones anteriores al Decreta Legislativo N° 708, cuyos vértices adquieren coordenadas UTM definitivas
c atorgadas o
ma de cuadriculas del procedimiento ordinario del Texto Unico Ordenado de Ia Ley.

consignar en los titulos de estas Gltimas 1as coordenadas UTM definitivas de los

vértices que definen el drea a respetarse, ademds del nombre de la concesin, padrén y extension en hectireas
de las concesiones prioritarias;

Que, se excluye del respeto aguellas dreas de darech o5 que han sido retirados del Catastro
Minero Nacional, al incorporarse al derecho que los respetaba, conforme al articulo 66 del Texto Unico
Ordenado de la Ley General de Mineria, aprobado por Decreto Supremo 014-92-EM;

e e

Imagen 32: Ventana visor de PDF

1.2.2.2 Movimiento del documento
Ofrece informacién detallada sobre la trazabilidad del documento, incluyendo la
version, estado y fecha de registro.

188038522 51.11 INFORME TECNICO.doc

OPCICNES

- DESCRIPCION VERSION ESTADO FECHA
B0

CREADO POR MIGRAINTRANETO1 o POR REVISAR 31/07/2023 @ 02:01:48 p.m.

% Cemrar

Imagen 33: Ventana de movimientos

1.2.2.3  Adjuntar anexo
Esta funcion permite la adicién de anexos al documento, incluyendo imagenes,
documentos Word y archivos en formato PDF.
Cada anexo agregado puede eliminarse si es necesario.
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Adjunte anexo al documento
+ Agregar

ANEXO FECHA ACCION
complemento al documento.docx 29/07/2023 11:10:51 a.m. n
OPCIONES
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros -

x Cerrar

Imagen 34: Ventana de anexar documento

1.2.3 RD (Resolucion Directoral)
Muestra el listado de los documentos Resolucidn Directoral enviadas al revisor.

Documento RD

/ Bandejas con su
B ForRevsar @ Apobado [0 @fevado (@ Subsanado contador de registros. Filtros de busqueda.
=] 18/09/2023 - 17/10/2023 Nombre del documente - Selecclone informante - v Generad, d m

OPCIONES NOMBRE DEL DOCUMENTO INFORMANTE APROBADO POR F. REGISTRO
E 010107324 51.2 INFORME TECNICO 1re SUPERPUESTO doc USERFDOCMINO1 USERFDOCMINO2 8 17/10/2023 @ 10:46:63 am.
E 010307326 51.2 INFORME TECNICO 1re SUPERPUESTO doc USERFDOCMINO1 USERFDOCMIND2 8 17/10/2023 @ 10:4959 am.
E 010207322 51.2 INFORME TECNICO 1re SUPERPUESTO doc USERFDOCMINOT USERFDOCMINO2 3 17/10/2023 @ 10:50:.06 am.
E E 010207323 51.2 INFORME TECNICO 1re SUPERPUESTO doc USERFDOCMINO1T USERFDOCMINO2 3 17/10/2023 © 105011 am
E E 010307322 512 INFORME TECNICO 1re SUPERPUESTO doc USERFDOCMINO1T USERFDOCMIND2 3 17/10/2023 © 111242 am
EE 010307323 51.2 INF . USERFDOCMINO1 u: FDOCMIND2 9 17/10/2023 © 11:12:47 am.
Opciones de los
E 010307324 51 2 INF documentos' Llstado de documentOS. USERFDOCMINO2 M 17/10/2023 © 11:12:56 am.
E 010307327 512 INF USERFDOCMINO2 M 17/10/2023 © 11:13:01 am.
E 010307328 512 INFORME TECNICO 1re SUPERPUESTQ doc USERFDOCMINO1T USERFDOCMIND2 M 17/10/2023 © 11:13:06 am.
E 010309323 51.2 INFORME TECNICO 1re SUPERPUESTO doc USERFDOCMINO1 USERFDOCMINO2 M 17/10/2023 © 11:13 14 am.

Imagen 35: Ventana de Documento RD
Los documentos se encuentran agrupados por bandejas:

Por Revisar: Lista los documentos que el informante ha enviado.

Aprobado: Lista los documentos que han sido aprobadas por el revisor.
Observado: Lista los documentos que han sido observados por el revisor.
Subsanado: Lista los documentos que han sido subsanadas por el informante.

YV V VY
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Cada bandeja tiene sus propios filtros de busqueda:

+*» Rango de fecha: Permite seleccionar una fecha inicio y fin.

< Nombre del documento: Conformado por el (CODIGO DEL PETITORIO) (DECISION) (TIPO
DE INFORME).

Lista desplegable del informante: Permite seleccionar un informante.

Generado por Usted: Permite buscar los documentos que usted ha generado.

0’0

0’0

El boton “Afiadir documento” permite al informante enviar documentos de tipo RP No
Numeradas al revisor.

Al hacer clic en el botén “Afiadir documento” se muestra la ventana carga de documento.

Las funcionalidades en esta seccidn son las mismas que se detallaron en la seccion 1.1.1
CARGA DE DOCUMENTQOS

Nuevo Documento ®

[3 Transferir documentos RD

Seleccione o arrastre sus archivos en formatos (.doc y .docx)

+ Anadir documentos... & Entrega de informes firmados

Cerrar

Imagen 36: Ventana de nuevo documento

1.2.3.1 Visualizar documento
Esta funcion le permite ver el documento enviado y proporciona botones para descargar
el documento en los formatos Word y PDF.
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OPCICONES

7 Dibujar

informe técnico de la Unidad Técnico Operativa, en base a la informacion del Catastro Minero Nacional,
rminade que existen DERECHOS MINEROS PRIORITARIOS A RESPETAR; no existiende opesicion en

Ley el Sistema de Cuadriculas Mineras en UTM WGSB4 y respeto a prioritarios
Que, Ia Ley N° 30428 sefiala que los petitorios mineros formulados hasta el 30/04/2016 expresan también en
Su titulo de concesion minera sus coordenadas UTM en el sistema WGS84;

Que, el articulo 12 del Texto Unico Ordenad de la Ley General de Mineris, aprobad por el Decreto Supremo
N 014-92-EM, dispone que cuando dentro del drea encerrada por una cuadricula existan denuncios, petitorios
o mineras p <o 31 Sistema de Cuadriculas Mineras en coordenadas UTM,

n
referidas al Sistema Geodésico Horizontal Oficial (WGS84), los nueves petitorios solo comprenderan las dreas

libres de la cuadricula o conjunto de cuadriculas;

ley a, & s o
que se otorguen bajo el sistema de cuadriculas del procedimiento ordinario del Texto Unico Ordenado de 1a Ley
General de Mineria, debiendo consignar en los titulos de estas Gitimas las coordenadas UTM definitivas de los
vértices que definen el drea a respetarse, ademds del nombre de la concesion, padron y extension en hectareas
de las concesiones pricritarias;

Que, se excluye del respeto aguellas dreas de derechos mineros extinguidos que han sido retirados del Catastro
Minero Nacional, al incorporarse al derecho gue los respetaba, conforme al articulo 66 del Texto Unico
Ordenado de la Ley General de Mineria, aprobado por Decreto Suprema 014-92-EM;

T e T

Imagen 37: Ventana visor de PDF

1.2.3.2  Movimiento del documento
Ofrece informacién detallada sobre la trazabilidad del documento, incluyendo la
version, estado y fecha de registro.

080938522 51.2 INFORME TECNICO.doc  (ZEEED)

OPCIONES

‘ DESCRIPCION VERSION ESTADO FECHA
280

CREADO POR MIGRAINTRANETO1 n POR REVISAR 31/07/2023 @ 02:01:47 p.m.

x Cerrar

Imagen 38: Ventana de movimientos

1.2.3.3  Adjuntar anexo
Esta funcion permite la adicién de anexos al documento, incluyendo imagenes,
documentos Word y archivos en formato PDF.
Cada anexo agregado puede eliminarse si es necesario
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Anexar documento (©)

Adjunte anexo al documento
+ Agregar

ANEXO FECHA ACCION

complemento al documento.docx 29/07/2023 11:10:51 a.m.
OPCIONES

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros -

x Cerrar

Imagen 39: Ventana de anexar documento

1.2.4 Subsanar Documento
El procedimiento de subsanacién de documentos es el mismo para los tipos de Rp numeradas, y
RD. Para realizarlo, simplemente dirijase a la bandeja “Observado” y haga clic en la opcién
“Visualizar documento”

Documento RD

B Forrevisar B Aprobaco
8 | 1osz0zs- 1710 * | @ Generada por: Usied

OPCIONES ~ NOMBRE DEL DOCUMENTO INFORMANTE OBSERVADO POR F REGISTRO

E B8 020207323 51.2 INFORME TECNICO fre SUPERPUESTO doc USERFDOCMING1 USERFDOCMINGZ B 17/10/2023 © 11:14:56 am.
E ] 020307326 51.2 INFORME TECNICO fre SUPERPUESTO doc USERFDOCMING1 USERFDOCMINGZ B 17/10/2023 © 11:15:32 am.
E B8 020407326 51.2 INFORME TECNICO fre SUPERPUESTO doc USERFDOCMING1 USERFDOCMINGZ B 17/10/2023 © 11:15:52 am.
E ] 060307327 51.2 INFORME TECNICO fre SUPERPUESTO doc USERFDOCMING1 USERFDOCMINGZ B 17/10/2023 © 11:16:04 am.

Imagen 40: Boton Visualizar documento

Carga la ventana de “Visor”, haga clic en el botdon “Subsanar”.

Informe Técnico

[6oice | nomant [ <on
[‘0100307333 | vt AnASEE wir_| coni

Sr. JEFE.

ASUNTO: ADMISION DE PETITORIO
REFERENCIA: SOLICITUD DE CONCESION MINERA

isado el aspecto técnico de la solicitud de formulacion del presente petitorio, informandose lo
HECTAREAS GEL PETITORIO, S1GUN 5US COORDENADAS 900.0000

UTM WG58 -CATASTRO MINERD NACIONAL
[oese pacan ron ViGEne (us 3); [ Porhectarea uss 3

PATOS DEL PETITORIO:

FECHA DE FORMULACION +22/12/2021 HORA
CASIFICACION + Mo OF, FORMULACION +uma
EXTENSION (Ha.) ' N DE CUADRICULAS 19

T
Imagen 41: Ventana Visor
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En el cuadro de observacién se muestra un enlace para la descarga del documento.

> Adjuntar el documento Informe Legal: En caso que la observacién sea para el
documento.

> Al hacer clic en el botdn “Agregar Anexo”, carga una ventana para que pueda afiadir
anexos al documento en caso de ser necesario.

Subsanar documento

880038522 51.11 INFORME TECNICO.doc (TEEED

Zona de Frontera Nuevo documento Subir documento

Que, la Unidad Técnico Operativa de la Direccidn de Concesiones Mineras determina que el presente petitaric ' Cargus el nusvo documento con las obsenvacionss subsanadas

delazona de frontera con la Republica de Bolvia;

Que, el titular deberd tener presente el Articulo 71 de la del Perd;

Areas Naturales Protegidas y/o Zonas de Amortiguamienta

Que, la Unidad Técnico Operativa de la Direccién de Concesiones Mineras, en base a la informacién del OBSERVACION
Catastro de Areas Restringidas 2 la Actividad Minera, sustentada en lo informado por la Unidad de Catastro de
Areas Restringidas de la Direccion de Catastro Minero, ha advertido que el petitorio minero se superpone observacion
Parque Nacional Bahuaja Sonene; 188038522 51.11 INFORME TECNICO.doc
lunes, 31 de julio de 2023

Que, el Servicio Nacional de Areas Nturales Protegidas por el Estado, SERNANP, determina que el petitario
minero es no compatible con [a referida drea restringica;

Que, el articulo 116 del Reglamento de la Ley de Areas Naturales Protegidas, aprobado por Decreto Suprema
Ne 038-2001-AG, precisa gue en Areas Naturales Protegidas de administracién nacional, Zonas de
Amortiguamiento y Areas de Conservacion Reglonal, previamente al otorgamiento de derechos orientados al
aprovechamiento de recursos naturales, como es el caso de la concesién minera, la autoridad competente
debe solictar al Serviclo Nacianal de Areas Naturales Protegidas por el Estado - SERNANP la emision de la
Compatibilidad, que es 1a Opinién Técnica Previa Vinculante cansistente en una evaluacion a traves de la cual
se analiza la posibilidad de concurrencia de una propuesta de actividad con respecto a dichas dreas;

Que, siendo la cuadricula la unidad basica de medida superficial de la concesion minera y otorgandose en
cuadriculas las concesiones mineras, el articulo 36 del Reglamenta de Procedimientos Mineros, aprobado por
Decreto Supremo N* 020-2020-EM, ha establecido la figura del respeto en caso de petitorios mineros cuyas
cuadriculas comprendan parcialmente dreas restringidas a la actividad minera, en tanto no es posible reducir
Ias cuadrfculas a extensiones menores a 100 hectéreas, toda vez que no resultaria acorde con el Sistema de
Cuadriculas Mineras oficializado por Ia Ley N° 30428;

® Cerrar

Imagen 42: Ventana de subsanar documento

Cada anexo agregado tiene la opcién de eliminar.

Anexar documento

Adjunte anexo al documente Subir documento

[+ o |

ANEXO FECHA ACCION
mapajpg 31/07/2023 11:42:34 am n
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros -

x Cerrar

Imagen 43: Ventana de anexar documento
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Después de adjuntar todos los documentos, haga clic en el botén “Enviar”. El sistema mostrara
un mensaje de confirmacion exitosa.

iProceso exitoso!
Documento subsanado con éxito.

Imagen 44: Mensaje del sistema

El sistema actualiza el documento y lo coloca en la bandeja “Subsanado”.

Documento RD

@ PorRevisar [ Aprobado Observado

OPCIONES NOMBRE DEL DOCUMENTO

INFORMANTE ASIGNADO A F. REGISTRO

Imagen 45: Ventana de Documento RD

2 MODULO DEL REVISOR

Flujo de Documentacion Minera Usuarlo |0gead0 al
sistema
2 Revisor P " B Manual de usuario
RPNUMERADAS - Menu de opciones B Cerarsesin

3 - 1TH2023 Nombre del documento — Seleccione informante — v Asignados a: Usted

OPCIONES  NOMBRE DEL DOCUMENTO OpC|ones:

E E 088238522 b4 2 INFORME LEGAL docx

» Manual de usuario.
» Cerrar sesion

Imagen 46: Ventana del médulo revisor
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2.1 UTN

2.1.1 RP NUMERADAS

Muestra el listado de los documentos tipo Resolucion Presidencial Numeradas que han sido
enviados al revisor.

Documento RP Numeradas / Bandejas con su

contador de registros. Filtros de by d
[ PorRevisar [ Aprobado [ Obsenvado () Subsanado litros de busqueda.

109/ -1710/2023 ombre del documento ~ Seleccione informante - v Asignados a: Usted uscar impiar
18/09/2023 - 17/10/2023 Nombre def d it L f i Bi cu
&+ Asignar 4+ Reasignar

OPCIONES NOMBRE DEL DOCUMENTO INFORMANTE ASIGNADO F.REGISTRO
E 068238522 64.2 INFORME LEGAL docx. MIGRAINTRANETO1 B 17102023 © 123417 pm

~_ | Opciones de los
documentos. Listado de documentos.

Imagen 47: Ventana de Documento RP Numeradas
Los documentos se encuentran agrupados por bandejas:

Por Revisar: Lista los documentos que el informante ha enviado.

Aprobado: Lista los documentos que han sido aprobadas por el revisor.
Observado: Lista los documentos que han sido observados por el revisor.
Subsanado: Lista los documentos que han sido subsanadas por el informante.

YV VY

Cada bandeja tiene sus propios filtros de busqueda:

+* Rango de fecha: Permite seleccionar una fecha inicio y fin.

% Nombre del documento: Conformado por el (CODIGO DEL PETITORIO) (DECISION) (TIPO
DE INFORME).

«» Lista desplegable del informante: Permite seleccionar un informante.

% Generado por Usted: Permite buscar los documentos que usted ha generado.

2.1.1.1 Visualizar documento
Permite visualizar el documento enviado, tiene los botones para la descarga del
documento en Word y PDF.

OPCIONES

[5]8)
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Informe Legal B

| contenioa

| nomere ]
CARTEL_FA_CODDERD] | CARTEL FA_NOMDERO1 | CODIGO_SIT_DESCRIP ECTORENERGA Y

INSTITUTO GEOLOGICO MINERO ¥ METALURGICO

VERIFICACION DE PAGOS
Mediante Memorandas remitides via correo ekectrdnica institucional por la Direccion de Concesiones
Wineras 3|3 Unidad de Administracién Documentaria y Archivo-UADA, I3 Unidad Financiera-UF y ka Direccidn RESOLUCION DE PRESIDENCIA 01
e Derecho e Vigencia-DDV, Cuyos COMTEas g rEmisién se anexardn i expediente TONCO 2 codigo N*

010293417, se requirié a dichas dependencias que hagan de conocimiento de la Direccidn de Concesiones

N -2023-INGEMMET/PE/PM

certificados. de devolucion, en atencion al Memorando N° 223-2019-INGEMMET/DCM de fecha 03/06/2019,
5us antecedentes y dOCMENLOS CORERDS.
A lafacha, ol suscrito ha verificada respecto d dichas constancias de pago, segon su caso, que
1 Eimonto c
Io reporta Ia Unidad Técnico Oparativa &n su informe técnico.
2 Habiéna pago por | manto corresponde
31 TUPA
3. Habiéndose indicada el data de la constancia de pago de Caja INGEMMET par derecha de trimite, la
UADA/UF 1o han comunicado irmegularidad.
4. Se incorpora la imagen de I consulta para confiemar los datos consignados en el formato del

Lima, <nro_informe>

VISTO, of expediente del petitonio minero CESARN 22, codigo N* 080038522, formulada en el sistema WS84 el
24/08/2022 4 las 08:11 horas, ante el Instituto Geoldgico, Minero y Metalirgicn por MARIBEL ORTIZ PAIA,

I e e

Imagen 48: Ventana de visor de PDF

2.1.1.2 Asignar Revisor
Pasos para asignhar un revisor:

1) Seleccionar el informante.

Documento RP Numeradas

Por Revisar  [B) Aprobado [EJ Observado [E Subsanado

=] ‘ 30/06/2023 - 26/07/2023

| Nombre del documento ‘ ‘ - Seleccione informante - v Asignados a: Usted

Imagen 49: Filtros de busqueda

2) Hacer clic en el botén “Asignar”.

3) Se muestra la ventana “Asignacién de documento”, seleccione los documentos
y el revisor. Hacer clic en el botdn “Guardar”.
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Asignacién de documento ®

Asignar al revisor:

| MIGRAINTRANET02 v

Buscar

N® NOMBRE DEL DOCUMENTO INFORMANTE F. REGISTRO

1 578238524 64.1 INFORME LEGAL.docx. MIGRAINTRANETO1 B 1710/2023 © 11:26:52 a.m.

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

@ Guardar x Cerrar

Imagen 50: Ventana de asignacion de documento

4) El sistema muestra un mensaje se éxito.

iProceso exitoso!

Documento asignado con éxito.

Continuar

Imagen 51: Mensaje del sistema

2.1.1.3 Reasignar revisor
Pasos para reasignar un revisor:

1) Hacer clic en el boton “Reasignar”.

2) Al seleccionar el revisor asignado el sistema carga los documentos que
pertenece a dicho revisor.
Seleccionar el nuevo revisor.
Seleccionar los documentos para el nuevo revisor.
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Reasignacién de documento @

Revisor asignado: Asignar nuevo revisor.
| MIGRAINTRANET02 - | IVAN VASQUEZ OCROSPOMA -
Buscar T
N® NOMBRE DEL DOCUMENTO INFORMANTE F.REGISTRO
1 088238522 64.2 INFORME LEGAL.docx MIGRAINTRANET01 B 17/10/2023 © 12:34:17 p.m.
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

B Guardar ® Cerrar

Imagen 52: Ventana de reasignacion de documento

3) Al hacer clic en el botdn “Guardar”, el sistema muestra un mensaje de éxito.

iProceso exitoso!
Documento reasignado con éxito.

Continuar

Imagen 53: Mensaje del sistema

2.1.1.4 Aprobar /observar
Esta opcidn permite al revisor aprobar o realizar observaciones sobre el documento que
le ha sido asignado previamente.

Pasos para aprobar un documento

Haga clic en el botdn “Aprobar / observar”.

OPCICNES

[5]S]

Haga clic en el botén “Aprobar”.
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@

[ conrenoa ] @

CARTEL FA_COOUERD1 | CARTEL A NOMDERO1 | CODIGO, 517 DeSCRI

SECTOR ENERGIA Y Mrins
E v vesi D comsTANCIAS OF | BETIIUTO GEOLOGICO MINERD ¥ METALLRGICD

vo-uADA, 1 Dueccitn RESOLUCION DE PRESIDENCIA 01
i, expedente TONCO 2 chdgn W

2 de la Drecricn de Concesianes

L -2023-INGEMMET/PE/PM
procedimiertos ysences, el derecho de vigenei,incuyerdo los

Uma. <nva_informes
spectn de dichas constancias de paga, segin su cas0, e

40 reporta a Unided Tcniso Operatv 0 su nforme bécrico

TR

VISTO, 4 it o6 pENtOr e CESARN 22, cix5go N DADUIMSZR, iyl o 8 ¥516m3 WS4 1
24/08(2022 a3 @11 horas, e el stituto Gesidgicn, Minero y Metalirgico por MARIBEL ORTIZ PRIA,
marsfestantdn ser te nocionatcat peruana y e estado thl saltera

Aspecto técnica y aposiciones
Que. el

e

Imagen 54: Mensaje del sistema

El sistema muestra un mensaje de confirmacidn que incluye los siguientes botones:

!?

¢Desea aprobar el documento?

& Aprobar @ Aprobar con firma

Imagen 55: Mensaje del sistema

Aprobar: Use este botdn si el documento ya cuenta con la firma del revisor escaneada.

Aprobar con firma: Seleccione este botdn si el revisor debe cargar el documento con la
firma escaneada.

Una vez cargado el documento con la firma, haga clic en “Aprobar”.

Documento firmado @
Adjunte documento firmado

Imagen 56: Ventana donde adjunta documento
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En ambas opciones el sistema muestra un mensaje de proceso exitoso.

jProceso exitoso!

Documento aprobado con éxito.

Imagen 57: Mensaje del sistema

Pasos para observar un documento

Para realizar observaciones dentro del documento, primero descargue el documento en

formato Word. Luego, inserte las observaciones y adjuntelo en el sistema.

Informe Legal

RINGEMMET

[cooiaa | nowmsne [ contenoo. |

CARTEL_FA_CODOERO1 | CARTEL_FA_NOMDERO1 | CODIGO_SIT_DESCRIF

INFORME DE VERIFICACION DE CONSTANCIAS DE PAGO

- 223:3019

40 reparta la Unidad Técricn Operativa on su informe ticrico.

alTuRA,

INGEMMET o
UADAVUIF 1o han comunicada erequiaridad.
S¢ incarpora 18 imagen d b consulta para confirmar 108 datos consignados en & formato del
3 ¥ 0 CAUCKIBY, monto, Bular y
Aierd 8 CRrtfcado, 54 acuerdo 3 8 nfOIMACen QU agministra 13 DOV
5.l canificado e devolucioa &5 04 Utulardad dalllon) paticionaols) y obra 1a autonzacionles)
firmacta(s) por suls) inularts) en su casa.

SECTOR ENERGIA ¥ MNAS
INSTITUTE GEOLOGICD MINERD ¥ ME TALORGIED.

RESOLUCION DE PRESIDENCIA 01

N -2023-INGEMMET/PE/PM

Lima, <neo_informe>

VISTO, ¢l expediente el petiorio minero CESARN 22, cidigo N° 080038522, formulado en el dsiema WGSE4 ol
24/08/2021 5 la: 03:11 haras, ante el Instituta Geokigico, Minero y Metalingico por MARIBEL ORTIZ PAIA,
manifestande ser de nacionalidad pensana y de estado chl soltera

COMSIDERANDO:

m
Aspecto técnico y cposiciones.
e, ol informe técnico de 13 Unidad Técnico Operativa, en base 3 a informacid

Spar

:

Imagen 58: Mensaje del sistema

Haga clic en el botén “Observar”

El sistema muestra la ventana donde se registraran las observaciones.
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AINGEMMET

[[comen | monmme [ contemoa |
‘CARTEL FA_CODDERDL | CARTEL FA_NOMDERO1 | CODGO, SIT DESCRIR
SECTOR ENERGIA ¥ MIAS
" n 1 NSTITUTO GEDLOGION IERD Y METALURGIGO

ERIFKACION D€ PAGOS
WAscante Memornds MAIiScs a Co

o e e e D%, sopes oo oo " RESOLUCION DE PRESIDENCIA 01

DI0293417, se requiit @ dichis dependenci
"

N -2023-INGEMMET/PE/PM

Lima, <rve_informes

. al
Ingr OBSERVACION ANEXO FECHA \CCION
Cantidad de carscterss 0 ds 500 085 1 088238522 64 15102023 n
=3 [ 2
o Mostrando registros del 1 af 1.du un lotal da 1 regstros .

Imagen 59: Observacion de documento
El cuadro nimero 1 muestra lo siguiente:
% Informe Legal: Seleccionar si las observaciones son para el informe legal.
«* RP: Seleccionar si las observaciones son para el RP.

@,

% Observacién: Cuadro donde se debe registrar las observaciones.

+* Anexo: Este campo permite adjuntar un documento (imagen, Word o PDF) que
contiene las observaciones adicionales.

El cuadro nimero 2 muestra lo siguiente:

R/

%+ Listado de observaciones que han sido agregadas

R/

¢ Edicion de observacidn existente.

@,

** Eliminacion de una observacion.

Al seleccionar el botdn “Editar obs.”, podra modificar la observaciéon y el anexo.
Después de ingresar los datos actualizados, haga clic en el botén “Actualizar”.

Informe Legal RP
0BS MODIFICADA

Cantidad de caracteres 14 de 500

088238522 64 2 INFORME LEGAL docx Subir documento
| e

Imagen 60: Edicion de la observacion
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Al seleccionar el botén “Eliminar obs.”, podra eliminarlo de la lista.

OBSERVACION ANEXO FECHA ACCION
u ‘ Ninglin dato disponible en esta tabla

Imagen 61: Eliminacion de la observacion

Después de tener todo listo procedemos con observar el documento.

El sistema muestra un mensaje de proceso exitoso y mensaje de la notificacidon por
correo.

El documento ha sido enviado al informante para la subsanacion.

iProceso exitoso! ‘ iProceso exitoso!

Observacion enviada con éxito. Se notificd con éxito

Imagen 62: Mensaje del sistema

2.1.1.5 Movimiento del documento
Ofrece informacién detallada sobre la trazabilidad del documento, incluyendo la
version, estado y fecha de registro.

010000335 64.1 INFORME LEGAL.docx

OPCIONES DESCRIPCION VERSION ESTADO FECHA
E IE | @ - CREADO POR MIGRAINTRANETO1 n POR REVISAR 29/07/2023 © 12:41:24 a.m.

x Cerrar

Imagen 63: Ventana movimientos
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2.1.1.6 Anexo

Muestra una ventana donde se presenta un listado de todos los anexos que pertenecen
a un documento. Cada anexo es un enlace para descargarlo.

Anexo del documento @

QOPCIONES ANEXO FECHA

complemento al documento.docx 29/07/2023 01:03:02 p.m.
gem | = || | :

% Cerrar

Imagen 64: Ventana anexo documento

2.1.2  RP NO NUMERADAS

Muestra el listado de los documentos Resolucidn Presidencial No Numeradas enviadas al
revisor.

Documento RP No NW Bandejas con su
I contador de reglstros./ Filtros de buisqueda.

021072023 - 31/07/2023 Nombre del documento — Seleccione informante - N Asignados a: Usted
<D

DOCUMENTO ACCIONES NOMBRE DEL DOCUMENTQ INFORMANTE ASIGNADO

F REGISTRO

E E E 010000527 58.3 INFORME LEGAL docx MIGRAINTRANETO1 B29/07/2023 @ 12:41:24 am.
E E E MIGRAINTRANETO1 / B 20/07/2023 @ 12:41:24 am.

Opciones de los
documentos.

Listado de documentos.

Imagen 65: Ventana documento rp no numeradas

Los documentos se encuentran agrupados por bandejas:

» Por Revisar: Lista los documentos que el informante ha enviado.

> Aprobado: Lista los documentos que han sido aprobadas por el revisor.

» Observado: Lista los documentos que han sido observados por el revisor.

> Subsanado: Lista los documentos que han sido subsanadas por el informante.

Cada bandeja tiene sus propios filtros de busqueda:
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2.1.2.1

R/
0’0

72
°

R/
0’0

72
°

Rango de fecha: Permite seleccionar una fecha inicio y fin.

Nombre del documento: Conformado por el (CODIGO DEL PETITORIO) (DECISION) (TIPO
DE INFORME).

Lista desplegable del informante: Permite seleccionar un informante.

Generado por Usted: Permite buscar los documentos que usted ha generado.

Visualizar documento
Permite visualizar el documento enviado, tiene los botones para la descarga del
documento en Word y PDF.

OPCIONES

Informe Legal

Y Dibuar v & | (@ | Lecturaenvozalta

INFORME DE VERIFICACION DE CONSTANCIAS DE PAGO.

VERIFICACION DE PAGOS
Mediante Memorandos remitidos via correo electrénico institucional por la Direccién de Concesiones
Mineras ala Unidad de Administration Documentaria y Archivo-UADA, la Unidad Financiera-UF y la Direccién
de Derecho de Vigencia-DDV, cuyos correos de remisidn se anexardn al expediente TONCO 2 cdigo N°
010293417, se requirié a dichas dependencias que hagan de conocimiento de la Direccién de Concesiones
Mineras cualquier irregularidad que adviertan respecto de las constancias de page del derecho de trémite por
formulacién de petitorios u otros procedimientos y servicios, asi como del derecho de vigencia, incluyendo los
certificados de develucion, en atencion al Memorando N* 223-2019-INGEMMET/DCM de fecha 03/06/2019,
sus antecedentes y documentos conexos.
Alafecha, el suscrito ha verificado respecto de dichas constancias de pago, segin su ¢aso, que
1. Elmonto por derecho de vigencia corresponde a la extension del Catastro Minero Nacional, conforme
lo reporta la Unidad Técnico Operativa en su informe técnico.
2. Habi¢ndose adjuntado copia de la constancia de pago por derecho de tramite, el monta correspande
al TupA.
3. Habiéndose indicado el dato de la constancia de pago de Caja INGEMMET por derecho de trémite, la
UADA/UF no han comunicado irregularidad.
4. Se incorpora la imagen de la consulta para confirmar los datos consignados en el formate del
petitorio respecto del Certificado de Devolucion (fecha de emisién y de caducidad, monto, titular y
numero de certificado, de acuerdo a la informacion que administra la DDV).
5. El certificado de devolucién es de titularidad del(los) peticionario(s) y obra la autorizacion(es)
firmada(s) por su(s) titular(s) en su cas.
6. LaUADA, la UF y la DDV no han ¢ alaDem ia de ninguna i

ElfLa informante que suscribe, ademds de lo expresado en el presente informe, debo indicar que:
1. He VISUALIZADO que el iitimo folio en el SIDEMCAT es XX.
2. He verificado en el SIDEMCAT NO EXISTE escrito pendiente de anexar y digitalizar.
3. He visualizado el Informe técnico de UTO QUE SUSTENTA MI INFORME LEGAL:

[EnelsDEMCAT | [ Enla CARPETATADCMWUTO | ]

4. Heincorp i mi firma al final del pr i de miautoria, habiéndolo
grabado en la ruta TADCM\UTN para la revision del Experto en Asuntos Mineros, Supervisor en

Imagen 66: Ventana visor de PDF

2.1.2.2 Asignar Revisor

Pasos para asignar un revisor:

1) Seleccionar el informante.
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Documento RP Numeradas

Por Revisar  [@) Aprobado [EJ Observado [E) Subsanado

B | 30/06/2023 - 29/07/2023

| Nombre del documento ‘

‘ - Seleccione informante -

Asignados a: Usted

Imagen 67: Filtros de busqueda

2) Hacer clic en el botén “Asignar”

a+ Asignar

3) Se muestra la ventana “Asignacion de documento”, seleccione los documentos

y el revisor. Hacer clic en el botdn

“Guardar”.

Asignacién de documento ®

Asignar al revisor:

| MIGRAINTRANET02 v
Buscar:
N* NOMBRE DEL DOCUMENTO INFORMANTE F. REGISTRC
1 578238524 64.1 INFORME LEGAL .docx MIGRAINTRANETO1 B 17102023 © 11:26:52 am.
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

@ Guardar x Cerrar

Imagen 68: Ventana asignacion de documento

4) El sistema muestra un mensaje se

éxito.

iProceso exitoso!

Documento asignado con éxito.

Continuar

Imagen 69: Mensaje del sistema
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2.1.2.3 Reasignar revisor
Pasos para reasignar un revisor:

1) Hacer clic en el botdn “Reasignar”.

a* Reasignar

2) Al seleccionar el revisor asignado el sistema carga los documentos que
pertenece a dicho revisor.
Seleccionar el nuevo revisor.
Seleccionar los documentos para el nuevo revisor.

Reasignacion de documento ®

Revisor asignado: Asignar nuevo revisor.

MIGRAINTRANET02 - IVAN VASQUEZ OCROSPOMA -
Buscar
N° NOMBRE DEL DOCUMENTO INFORMANTE F. REGISTRO
1 088238522 64.2 INFORME LEGAL docx MIGRAINTRANET01 B 17/10/2023 © 12:34:17 p.m
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

a Guardar x Cemrar

Imagen 70: Ventana de reasignacion de documento

3) Al hacer clic en el botén “Guardar”, el sistema muestra un mensaje de éxito.

jProceso exitoso!

Documento reasignado con éxito

Imagen 71: Mensaje del sistema

2.1.2.4 Aprobar / observar
Esta opcién permite al revisor aprobar o realizar observaciones sobre el documento que
le ha sido asignado previamente.

Pasos para aprobar un documento

Haga clic en el botdn “Aprobar / observar”.
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OPCICONES

Haga clic en el botén “Aprobar”

¥ Dibujar

Informe Legal

& T Lectura en voz alta

INFORME DE VERIFICACION DE CONSTANCIAS DE PAGO

VERIFICACION DE PAGOS
Mediante Memorandos remitidos via correo electrénico institucional por la Direccién de Concesiones
Mineras a la Unidad de Administraci6n Documentaria y Archivo-UADA, la Unidad Financiera-UF y Ia Direccién
de Derecho de Vigencia-DDV, cuyos correas de remision se anexardn al expediente TONCO 2 cédigo N°
010293417, se requirié a dichas dependencias que hagan de conccimiento de la Direccién de Concesiones
Mineras cualquier irregularidad que advit delas constancias de pago del derecho de trémite por
de petitorios uot ¥ servicios, asf como del derecho de vigencia, incluyendo los
certificados de devolucion, en atencion al Memorando N° 223-2019-INGEMMET/DCM de fecha 03/06/2019,
sus antecedentes y documentos conexos.
Ala fecha, el suscrito ha verificado respecto de dichas constancias de pago, segin su caso, que:
1. Elmonto por derecho de vigencia corresponde a la extensién del Catastro Minera Nacional, conforme
o reporta la Unidad Técnico Operativa en su infarme técnico.
2. Habiéndose adjuntado copia de la constancia de pago por derecho de tramite, el monto corresponde
al TupA.
3. Habiéndose indicado el data de la constancia de pago de Caja INGEMMET por derecho de tramite, la
UADA/UF o han comunicado irregularidad.
4. Se incorpora la imagen de la consulta para confirmar los datos consignados en el formato del
petitorio respecta del Certificado de Devolucién (fecha de emisién y de caducidad, monto, titular y
numero de certificado, de acuerdo a la informacién que administra la DDV).
5. E certificado de devolucion es de titularidad del(los) peticionario(s) y obra la autorizacion(es)
firmadals) por sus) titular(s) en su caso.
6. LaUADA, la UF yla DDV no han aladC ia de ninguna i

El/La informante que suscribe, ademis de lo expresado en el presente informe, debo indicar que:
1. He VISUALIZADO que el ditimo folio en el SIDEMCAT es XX.
2. He verificado en el SIDEMCAT NO EXISTE escrito pendiente de anexar y digitalizar.
3. He visualizade ¢l Informe téenico de UTO QUE SUSTENTA MI INFORME LEGAL:

[Enelsipemcatr | [ En la CARPETATADCM\UTO | 1

4. Heincorporado la imagen de mi firma al final del presente informe en sefial de mi autoria, habiéndolo

grabado en la ruta TADCM\UTN para la revmbn dgl npeno en Asunms Mineros, Superwsor en

El sistema muestra un mensaje de confirmacidn que incluye los siguientes botones:

Imagen 72: Ventana Visor

?

¢Desea aprobar el documento?

& Aprobar con firma % Can

Imagen 73: Mensaje del sistema

Aprobar: Use este botdn si el documento ya cuenta con la firma del revisor escaneada.

Aprobar con firma: Seleccione este botdn si el revisor debe cargar el documento con la
firma escaneada.

Una vez cargado el documento con la firma, haga clic en “Aprobar”

INSTITUTO GEOLOGICO, MINERD Y METALURGICO
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Documento firmado

Adjunte decumento firmado

Imagen 74: Ventana donde adjunta documento

En ambas opciones el sistema muestra un mensaje de proceso exitoso.

iProceso exitoso!

Documento aprobado con exito.

Continuar

Imagen 75: Mensaje del sistema

Pasos para observar un documento

Para realizar observaciones dentro del documento, primero descargue el documento en
formato Word. Luego, inserte las observaciones y adjuntelo en el sistema.

Informe Legal

Y Dibyjar v & Lectura en voz alta

INFORME DE VERIFICACION DE CONSTANCIAS DE PAGO

VERIFICACION DE PAGOS
Mediante Memorandos remitidos via correo electrénico institucional por la Direccion de Concesiones
Mineras ala Unidad de Administracién Documentaria y Archivo-UADA, la Unidad Financiera-UF y Ia Direccién
de Derecho de Vigencia-DDV, cuyos correos de remisién se anexarén al expediente TONCO 2 codigo N°
010293417, se requirié a dichas dependencias que hagan de conocimiento de la Direccion de Concesiones
Mineras cualquier irregularidad que adviertan respecto delas constancias de pago del derecho de tramite por
formulacién de petitorios u otros procedimientos y servicios, asi como del derecho de vigencia, incluyendo los
certificados de devolucion, en atencién al Memorando N° 223-2019-INGEMMET/DCM de fecha 03/06/2019,
sus antecedentes y documentos conexos.
Alafecha, el suscrito ha verificado respecto de dichas constancias de pago, segin su caso, que:
1. €l monto por derecho de vigencia corresponde a la extensién del Catastro Minero Nacional, conforme.
o reporta la Unidad Técnico Operativa en su informe técnico.
. Habiéndose adjuntado copia de | ia de pago por el
al TuPA.
. Habiéndose indicado el dato de Ia constancia de pago de Caja INGEMMET por derecho de trémite, la
UADA/UF no han comunicado irregularidad.
. Se incorpora la imagen de la consulta para confirmar los datos consignados en el formato del
petitorio respecto del Certificado de Devolucion (fecha de emision y de caducidad, monto, titular y
numero de certificado, de acuerdo a la informacion que administra fa DDV).
. El certificado de devolucion es de titularidad del(los) peticionariofs) y obra la autorizacién(es)
firmada(s) por su(s) titular(s) en su caso.
. LaUADA, Ia UF y la DDV no han cursado/sefialado a la DCM advertencia de ninguna irregularidad.

ElfLa informante ibe, ademas enel i debo indicar que:
1. He VISUALIZADO que el tiltimo folio en el SIDEMCAT es XX.
2. He verificado en el SIDEMCAT NO EXISTE escrito pendiente de anexar y digitalizar.
3. Hevisualizado el Informe técnico de UTO QUE SUSTENTA MI INFORME LEGAL:

EnelSIDEMCAT | [EnlaCARPETATADCM\UTO | ]

. He i firma al final del pr i i autoria, habién|

grabado en la ruta TADCM\UTN para la revisién del Experto en Asuntos Mineros, Supervisol

& Par

Imagen 76: Ventana Visor
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Haga clic en el botén “Observar”

El sistema muestra la ventana donde se registraran las observaciones.

Aprobar / Observar documento ®

578238525 58.3 INFORME LEGAL.docx

Observacién:

Ingrese observacion

4
Cantidad de caracteres 5 de 500

Adjunte anexo a la observacion Subir documento
+ Agregar

OBSERVACION ANEXO FECHA ACCION

0BS 1 Search docx 16/10/2023 E

Meostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Imagen 77: Observacion de documento

El cuadro nimero 1 muestra lo siguiente:

% Informe Legal: Seleccionar si las observaciones son para el informe legal.

' RP: Seleccionar si las observaciones son para el RP.

+* Observacion: Cuadro donde se debe registrar las observaciones.

** Anexo: Este campo permite adjuntar un documento (imagen, Word o PDF) que
contiene las observaciones adicionales.

El cuadro nimero 2 muestra lo siguiente:

)

% Listado de observaciones que han sido agregadas
«» Ediciédn de observacion existente.
% Eliminacion de una observacion.

*
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Al seleccionar el botdn “Editar obs.”, podra modificar la observaciéon y el anexo.
Después de ingresar los datos actualizados, haga clic en el botén “Actualizar”.

Observacion

OBS 1

4

Subir documento

Cantidad de caracteres 5 de 500

S encsat

Imagen 78: Edicion de la observacion

Al seleccionar el botén “Eliminar obs.”, podra eliminarlo de la lista.

OBSERVACION ANEXO FECHA ACCION
n ‘ Ningtn dato disponible en esta tabla

Imagen 79: Eliminacion de la observacion

Después de tener todo listo procedemos con observar el documento.

El sistema muestra un mensaje de proceso exitoso y mensaje de la notificacién por
correo.

El documento ha sido enviado al informante para la subsanacion.

jProceso exitoso! ‘ iProceso exitoso!

Observacién enviada con éxito Se notificé con éxito

Imagen 80: Mensaje del sistema

2.1.2.5 Movimiento del documento
Muestra la trazabilidad del documento con la versidn, estado y fecha de registro.

010000987 59.1 INFORME LEGAL docx

OPCIONES

‘ DESCRIPCION VERSION ESTADO FECHA
E IE mj CREADO POR MIGRAINTRANETO1 n POR REVISAR B 29/07/2023 © 12:41:24 am

Imagen 81: Ventana movimientos
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2.1.2.6 Anexo

La opcién “Anexo” muestra una ventana donde se muestra un listado de todos los
anexos que pertenece a un documento, cada anexo es un enlace para descargarlo.

Anexo del documento @

OPCIONES ANEXO FECHA

E - | complemento al documente.docx | 29/07/2023 01:03:02 p.m.

% Cerrar

Imagen 82: Ventana anexo del documento

2.1.3 RD (Resolucion Directoral)
Muestra el listado de los documentos de Resolucidn Directoral enviadas al revisor.

Documento RD Bandejas con su

contador de registros. . .
/ g Filtros de busqueda.
B rPorRrevisar [ Aprobado [} Observado [ ‘SuBsanado

18/09/2023 - 17110202 Nombre del documento — Seleccions informants - M Asignados a: Usted
o>

OPCIONES NOMBRE DEL DOCUMENTO INFORMANTE ASIGNADO F. REGISTRO
E 578238536 571 INFORME LEGAL docx MIGRAINTRANET01 B 17/10/2023 © 03:07:04 p.m.
E 7571 Opciones de los MIGRAINTRANETO1 /17110/2023@0307ﬂ4pm
documentos. Listado de documentos.

Imagen 83: Ventana de Documento RD
Los documentos se encuentran agrupados por bandejas:

» Por Revisar: Lista los documentos que el informante ha enviado.

> Aprobado: Lista los documentos que han sido aprobadas por el revisor.

» Observado: Lista los documentos que han sido observados por el revisor.

> Subsanado: Lista los documentos que han sido subsanadas por el informante.

Cada bandeja tiene sus propios filtros de busqueda:

®

+» Rango de fecha: Permite seleccionar una fecha inicio y fin.
% Nombre del documento: Conformado por el (CODIGO DEL PETITORIO) (DECISION) (TIPO
DE INFORME).
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.‘

*,

» Lista desplegable del informante: Permite seleccionar un informante.

+*» Generado por Usted: Permite buscar los documentos que usted ha generado.

2.1.3.1 Visualizar documento

Permite visualizar el documento enviado, tiene los botones para la descarga del
documento en Word y PDF.

OPCIONES

7 Dibujar

INFORME DE VERIFICACION DE CONSTANCIAS DE PAGO

VERIFICACION DE PAGOS

Informe Legal

Lectura en voz alta

Mediante Memorandos remitidos via correo electrénico institucional por la Direccién de Concesiones
Mineras ala Unidad de Administracion Documentaria y Archivo-UADA, la Unidad Financiera-UF y la Direccion
de Derecho de Vigencia-DDV, cuyos carreos de remision se anexaran al expediente TONCO 2 cédigo N°
010293417, se requirié a dichas dependencias que hagan de conocimiento de la Direccién de Concesiones
Mineras cualquier irregularidad que adviertan respecto de las canstancias de pago del derecho de tramite por
formulacién de petitorios u otros procedimientos y servicios, asi como del derecho de vigencia, incluyendo los
certificados de devolucién, en atencién al Memorando N° 223-2019-INGEMMET/DCM de fecha 03/06/2019,
sus antecedentes y documentos conexos.
Alafecha, el suscrito ha verificado respecto de dichas constancias de pago, segin su caso, que
1. Elmento por derecho de vigencia corresponde a la extension del Catastro Minero Nacional, conforme
Io reparta la Unidad Técnico Operativa en su informe técnico.
2. Habiéndose adjuntado copia de la constancia de pago por derecho de trémite, el monta corresponde
al TUPA.
3. Habiéndose indicado el dato de la constancia de pago de Caja INGEMMET por derecho de tramite, la
UADA/UF no han comunicado irregularidad.
4. Se incorpora la imagen de la consulta para confirmar los datos consignados en el formato del
petitorio respecto del Certificado de Devolucin (fecha de emisién y de caducidad, monto, titular y
numero de certificado, de acuerdo a la informacion que administra la DDV).
5. El certificado de devolucién es de titularidad del(los) peticionariols) y obra la autorizacién(es)
firmadals) por suls) titular(s) en su caso.

6. LaUADA, la UF yla DDV no han c alaDCm

ia de ninguna

€l/La informante que suscribe, ademds de lo expresado en el presente informe, debo indicar que:
1. He VISUALIZADO que el uitimo folio en el SIDEMCAT es XX.
2. He verificado en el SIDEMCAT NO EXISTE escrito pendiente de anexar y digitalizar.
3. He visualizado el Informe técnico de UTO QUE SUSTENTA MI INFORME LEGAL:

[EnelsDEMCAT |

| En la CARPETATADCM\UTO | ]

4. Heincorp i mi firma al final del p i de mi autoria, habiéndolo
grabado en la ruta TADCM\UTN para la revisién del Experto en Asuntos Mineros, Supervisor en

2.1.3.2 Asignar Revisor

Imagen 84: Ventana visor de PDF

Pasos para asignar un revisor:

A. Seleccionar el informante.

Documento RD
B PorRevisar  [[J Aprobado

B | 02/07/2023 - 31/07/2023

[ Observado

B Subsanado

MNombre del documento - Seleccione informante — - Asignados a: Usted

Imagen 85: Filtros de bisqueda
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B. Hacer clic en el botdn “Asignar”

&+ Asignar

C. Se muestra la ventana “Asignacion de documento”, seleccione los documentos
y el revisor. Hacer clic en el botdn “Guardar”.

Asignacion de documento @

Asignar al revisor

| MIGRAINTRANET02 v

Buscar:

N NOMBRE DEL DOCUMENTCO INFORMANTE F. REGISTRO

1 578238524 64.1 INFORME LEGAL.docx MIGRAINTRANETO1 B 1710/2023 @ 11:26:52 a.m.

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros.

B Guardar x Cerrar

Imagen 86: Ventana de asignacion de documento

2.1.3.3 Reasignar revisor

Pasos para reasignar un revisor:

1) Hacer clic en el boton “Reasignar”.

2* Reasignar

2) Al seleccionar el revisor asignado el sistema carga los documentos que
pertenece a dicho revisor.
Seleccionar el nuevo revisor.
Seleccionar los documentos para el nuevo revisor.
Hacer clic en el botén “Guardar”.
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Reasignacion de document
Revisor asignado: Asignar nuevo revisor:
MIGRAINTRANET02 - IVAN VASQUEZ OCROSPOMA v
Buscar,
N® NOMBRE DEL DOCUMENTO INFORMANTE F. REGISTRO
1 088238522 64.2 INFORME LEGAL.docx MIGRAINTRANETO1 B 17/10/2023 © 12:34:17 p.m
Mostrande registros del 1 al 1 de un total de 1 registros.

‘Guardar *® Cerrar

Imagen 87: Ventana de reasignacion de documento

2.1.3.4 Aprobar /observar
En Esta opcidn permite al revisor aprobar o realizar observaciones sobre el documento
que le ha sido asignado previamente.

Pasos para aprobar un documento

Haga clic en el botén “Aprobar / observar”.

OPCICONES

Haga clic en el botén “Aprobar”.

Informe Legal

‘Y Dibujar - T Lectura en voz alta

INFORME DE VERIFICACION DE CONSTANCIAS DE PAGO

VERIFICACION DE PAGOS
Mediante Memorandos remitidos via correa electrénica institucional por la Direccién de Concesiones
Mineras a la Unidad de Administracién Documentaria y Archivo-UADA, la Unidad Financiera-UF y Ia Direccion
de Derecho de Vigencia-DDV, cuyos correos de remisién se anexarin al expediente TONCO 2 ebdigo N°
010293417, se requiri6 a dichas dependencias que hagan de conocimiento de la Direccién de Concesiones
Mineras cualquier irregularidad que advie del ‘ de pago tramite por
de petitorios u ot ¥ servicios, asi como del derecho de vigencia, incluyendo los
certificados de devolucién, en atencién al Memorando N° 223-2019-INGEMMET/DCM de fecha 03/06/2019,
sus antecedentes y oCUMeENtOs CONEXos.
Ala fecha, el suserito i dich t o , segun su caso, que:
1. &lmonto por derecho de vigencia corresponde a la extensién del Catastro Minero Nacional, conforme
o reporta la Unidad Técnico Operativa en su informe técnico.
. Habiéndose adjuntado copia de la constancia de pago por derecho de tramite, el monto corresponde:
al TupA
. Habiéndose indicado el dato de la constancia de pago de Caja INGEMMET por derecho de trémite, la
UADA/UF no han comunicado irregularidad.
. Se incorpora la imagen de la consulta para confirmar los datos consignadas en el formato del
petitorio respecto del Certificado de Devolucion (fecha de emision y de caducidad, monto, titular y
numero de certifieado, de acuerdo a la informacién que administra la DDV).
5. E certificado de devolucion es de titularidad del(los) peticionario(s) y obra la autorizacion(es)
firmada(s) por su(s) titular(s) en su caso.
6. LaUADA, 12 UF yla DDV no han alanc de ninguna

ElfLa informante que suscribe, ademas de lo expresado en el presente informe, debo indicar que:
1. He VISUALIZADO que el tiitimo folio en el SIDEMCAT es XX
2. He verificado en el SIDEMCAT NO EXISTE escrito pendiente de anexar y digitalizar.
3. He visualizado el Informe técnico de UTO QUE SUSTENTA M1 INFORME LEGAL:

[EnelsipEmcatr | [ Enla CARPETATADCM\UTO | 1

4. Heincorporado la imagen de mi firma al final del presente informe en sefial de mi autoria, habiéndolo
TADCM\UTN para la revisi 0 en ineros, Superviss

Imagen 88: Ventana Visor
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El sistema muestra un mensaje de confirmacidn que incluye los siguientes botones:

l?

¢Desea aprobar el documento?

& Aprobar @ Aprobar con firma

Imagen 89: Mensaje del sistema

Aprobar: Use este botdn si el documento ya cuenta con la firma del revisor escaneada.

Aprobar con firma: Seleccione este botdn si el revisor debe cargar el documento con la
firma escaneada.

Una vez cargado el documento con la firma, haga clic en “Aprobar”.

Documento firmado ®

Adjunte documento firmado Subir documento

Imagen 90: Ventana donde adjunta documento

En ambas opciones el sistema muestra un mensaje de proceso exitoso.

jProceso exitoso!

Documento aprobado con éxito.

Continuar

Imagen 91: Mensaje del sistema
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Pasos para observar un documento

Para realizar observaciones dentro del documento, primero descargue el documento en
formato Word. Luego, inserte las observaciones y adjuntelo en el sistema.

VERIFICACION DE PAGOS

Mediante Memorandos remitidos via correo electrdnico institucional por la Direccion de Concesiones
Mineras ala Unidad de Administracion Documentaria y Archiva-UADA, Ia Unidad Financiera-UF y Ia Direccién
de Derecho de Vigencia-DDV, cuyos correos de remision se anexardn al expediente TONCO 2 cédigo N°
010293417, se requirié a dichas dependencias que hagan de conocimiento de la Direccién de Concesiones

jer irreg que pectodels ias de pag trémite por
formulacién de petit t y ,asi vigencia,
ion, en atencién al N EMMET/DCM de fecha 03/06/2019,
sus antecedentes y documentos conexos
Alafecha, el suscrito ha verificado respecto de dichas constancias de pago, segiin su caso, que:
1. Elmontopor derecho de vigencia corresponde a la extension del Catastro Minero Nacional, conforme
o reporta la Unidad Técnico Operativa en su informe técnico.
2 i de la constanci derect ite, el monto
al TUPA.
3. Habiéndose indicado el dato de la constancia de pago de Caja INGEMMET por derecho de trdmite, la
UADA/UF no han comunicado irregularidad.
4. Se incorpora la imagen de la consulta para confirmar los datos consignados en el formato del
petitorio respecto del Certificado de Devolucidn (fecha de emisién y de caducidad, monto, titular y
numero de certificado, de acuerdo a Ia informacién que administra la DDV).
. €l certificado de devolucién es de titularidad delflos) peticionariols) y obra Ia autorizacidn(es)
firmada(s) por su(s) titular(s) en su caso
. LaUADA, la UF yla DDV no han 1a OC! de ninguna

El/La informante que suscribe, ademas de lo expresado en el presente informe, debo indicar que:
1. He VISUALIZADO que el ltimo folio en el SIDEMCAT es XX.
2. He verificada en el SIDEMCAT NO EXISTE escrito pendiente de anexar y digitalizar.
3. He visualizado el Informe técnico de UTO QUE SUSTENTA MI INFORME LEGAL:

[EnersibEmcatr | [ Enla CARPETATADCM\UTO | |

4. Heincorporadola imagen de mifirma al final del presente informe en sefial de mi autoria, habién
grabado en la ruta TADCM\UTN para la revision del Experto en Asuntos Mineros, Supervisol

Imagen 92: Ventana Visor

Haga clic en el botén “Observar”

El sistema muestra la ventana donde se registraran las observaciones.
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Aprobar / Observar documento ®

578238525 58.3 INFORME LEGAL.docx

Observacion

Ingrese observacion

Cantidad de caracteres 5 de 500

Adjunte anexo a la observacion Subir documento

+ Agregar
OBSERVACION ANEXO FECHA ACCION
0BS 1 Search.docx 1611072023 E
Meostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Imagen 93: Observacion de documento

El cuadro nimero 1 muestra lo siguiente:

>

K/
*

Informe Legal: Seleccionar si las observaciones son para el informe legal.

RP: Seleccionar si las observaciones son para el RP.

Observacion: Cuadro donde se debe registrar las observaciones.

Anexo: Este campo permite adjuntar un documento (imagen, Word o PDF) que
contiene las observaciones adicionales.

L)

X3

S

X3

S

K/
0‘0

El cuadro nimero 2 muestra lo siguiente:
++ Listado de observaciones que han sido agregadas
+* Edicidn de observacion existente.
+* Eliminacién de una observacién.

Al seleccionar el botdn “Editar obs.”, podra modificar la observacién y el anexo.
Después de ingresar los datos actualizados, haga clic en el botén “Actualizar”.
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Observacién
OBS 1

4

Subir documento

Cantidad de caracteres 5 de 500

S encsat

Imagen 94: Edicion de la observacion

Al seleccionar el botén “Eliminar obs.”, podra eliminarlo de la lista.

OBSERVACION ANEXO FECHA ACCION
n - Ningln dato disponible en esta tabla

Imagen 95: Eliminacion de la observacion

Después de tener todo listo procedemos con observar el documento.

El sistema muestra un mensaje de proceso exitoso y mensaje de la notificaciéon por
correo.

El documento ha sido enviado al informante para la subsanacion.

jProceso exitoso! - jProceso exitoso!

Observacién enviada con éxito. Se notificd con éxito

m

Imagen 96: Mensaje del sistema

2.1.3.5 Movimiento del documento
Muestra la trazabilidad del documento con la versidn, estado y fecha de registro.



Documento:

Manual del Usuario

Proyecto:

MODULO DE ADMINISTRACION DE EXPEDIENTES NoTTUT0 oot e MIERD A RGO

RINGEMMET

Elaborado Por:

INGEMMET

OPCIONES

oo ™

2.1.3.6 Anexo
La opcién “Anexo” muestra una ventana donde se muestra un listado de todos los
anexos que pertenece a un documento, cada anexo es un enlace para descargarlo.

OPCICNES

18 0]

—>

019900527 60.1 INFORME LEGAL docx

DESCRIPCION VERSION ESTADO FECHA

CREADO POR MIGRAINTRANETD1 o POR REVISAR 310712023 @ 10:29:38 am

x Cerrar

Imagen 97: Ventana movimientos

Anexo del documento ®

ANEXO FECHA

complemento al documento.doox | 29/07/2023 01:03:02 p.m.

% Cerrar

Imagen 98: Ventana de anexo del documento

2.1.4 Validar documento subsanado
Para la subsanacion de los documentos el procedimiento es el mismo para los tipos de (Rp
numeradas, Rp no numeras y RD).

Ir a la bandeja “Subsanado”. Si deseas reasignar el documento a otro revisor, haz clic en el
botdn “Reasignar".

0 ForRevisar [ Aprobado () Observad

B | 22092023 - 21102023

Documento RP Numeradas

OPCIONES NOMBRE DEL DOCUMENTO

E u 088238522 64.2 INFORME LEGAL docx

Neombre del documento

- Seleccions formarts ~ +| - asignados a:ustea

INFORMANTE ASIGNADO F.REGISTRO

MIGRAINTRANETO1 MIGRAINTRANET02 18 21/102023 © 032450 pm

Imagen 99: Ventana de Documento RP Numeradas
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Seleccionar el revisor asignado actualmente y seleccionar al nuevo revisor.

Seleccionar el documento y hacer clic en el botén “Guardar”.

Reasignacion de documento

Revisor asignado: Asignar nuevo revisor:
MIGRAINTRANET02 v ‘ ‘ IVAN VASQUEZ OCROSPOMA v
Buscar: |
N° NOMBRE DEL DOCUMENTO INFORMANTE F. REGISTRO
1 086238522 64.2 INFORME LEGAL docx MIGRAINTRANET01 & 21/10/2023 © 03:24:50 p.m.

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

uardar % Cerrar

Imagen 100: Ventana de reasignacion de documento

Pasos para aprobar un documento

Para validar el documento, haga clic en el botdn “Aprobar / observar”.

OPCIONES

ag

Para aprobar el documento Haga clic en el botén “Aprobar”.

Informe Legal [P ]

Que, Unidad Nacional,
[ DF CONST/ 0 ha determinado que existen DERECHOS MINEROS PRIORITARIOS A RESPETAR; no existiendo oposiion en

tramite;

VEBIFICACION DE PAGOS

Mediante Memorandos remitidos wa correo electrénko institucional por 1a Direccidn de Concesiones.
v1a Direccion Que, 1a Ley N° 30428 sefata que los petitorios mineros formulados hasta el 30/04/2016 expresan también en

de Derecho de Vigencia-DDV, cuyos correos de remision se anexardn al expedhente TONCO 2 cédigo N° 7

010293417, 50 requirid a dichas dependenias que hagan de conocimiento de la Direccidn de Concesianes.

Que, el articulo 12 del Texto Unico Ordenado de & Ley General de Mineria, aprobado por el Dacreto Supremo.

incluyendo o3 N 014-92.6M, dispone petitorios
certicados de devolucién, ™ 3 ad i6ad Mineras
sus antecedentes y documentos conexos. referidas al Sistema Geodésico Morizontal Oficial (WGSBA), los nuevos petitorias sélo comprenderdn s dreas.
Alafecha, segiin su caso, que: ” Wores de 3 cuadricua o conjunto de cuadriculas;

1

) Que, el articulo 11 de la Ley N* 26615 establece que las dress de 1os derechos mineros formulados al amparo.
de

alTuPA

3 a
UADA/UF 1o han comunicado irregularidad,

4 Se incorpora (3 lmagen de la consulta para confirmar los datos consignados en el formato del

de caducidad, monto, titular y

bajo el procedimiento de 1a ley acotada, serdn respetadas oblgatariamente por las concesiones otorgacas o

General de Mineris, n los tuos de e TM definitivas de los
vertices que spet
de las concesiones prioritarias,

5. € cortficado de Gevoluidn es de tularidad del(ls) peticionariods) y obra 13 autorizacénies) Que, e excluye del han
firmadals) por suls) titular(s) en su caso, Minero Nacional, al Incorporarse 3l derecho que 10s respetaba, conforme al anticulo 66 del Texto Unico
6. LaUADA,la UFy , aprobado por ¢
. debo indicar que:

Que, de acuerdo a Ley N° 30428, los derechos mineras que han obtenido en apikacidn de Ia Ley N* 26615

He VISUAUZADO que ef Gt ollo en of SIDEMCAT €5 XK.
e coordenadas UTM definitivas en e sistema PSADS6, 0 que han 5ido formulados en este sistema, deben ser

SIDEMCAT v dig
Me visualizado ef informe técico de UTO QUE SUSTENTA M| INFORME LEGAL

€n of SIDEMCAT En la CARPETA TABCMUTO

. hasiéndolo
grabado en la ruta TAOCMAUTN para la revisin del Experto en Asuntos Mineros, Supervisor en
‘Asuntos Mineros o Jefe de & UTN de 1a DCM. La numeracidn y fecha obran en ef SIEMCAT y of

Imagen 101: Ventana Visor
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El sistema muestra un mensaje de confirmacion que incluye los siguientes botones:

?

¢ Desea aprobar el documento?

& Aprobar & Aprobar con firma

Imagen 102: Mensaje del sistema

Aprobar: Use este botdn si el documento ya cuenta con la firma del revisor escaneada.

Aprobar con firma: Seleccione este botdn si el revisor debe cargar el documento con la firma
escaneada.

Una vez cargado el documento con la firma, haga clic en “Aprobar”.

Documento firmado @
Adjunte documento firmado Subir documento

Imagen 103: Ventana donde adjunta documento

En ambas opciones el sistema muestra un mensaje de proceso exitoso.

jProceso exitoso!

Documento aprobado con éxito.

Continuar

Imagen 104: Mensaje del sistema

Pasos para observar un documento

Para realizar observaciones dentro del documento, primero descargue el documento en
formato Word. Luego, inserte las observaciones y adjlntelo en el sistema.
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Visor

Informe Legal 3
RINGEMMET @
[cooi | NomBAE | contenpa ]
T F T T

INFORME OF VERIFICACION DE CONSTANCIAS OF PAGO

SECTOR ENERDIA ¥ MNAS
INSTITUTO GECLOGICO MINERD ¥ METALDRGICO

RESOLUCION DE PRESIDENCIA 01

N -2023INGEMMETIPE/PM

Lima, <nro_informe>

el

y . R —
" SHORA0%E 1, 0313 ot st of it Geicn, Minrs ¥ Metakogh o MARSEL ORTE P,
manilestando ser de naconalidad peruana y de estado ciil soitera;
i e prs conimar o doto cooigndos n o ormato e
o pabssgron FR——
3 P oo Bwora

5. curficnd do e e do thlardod ] pesionarol] y o 1 atoracite —

il por ol ki om0 20 [ «

Srdr

I X e T
Imagen 105: Mensaje del sistema

Haga clic en el botén “Observar”

El sistema muestra la ventana donde se registraran las observaciones.

Aprobar | Observar documento

Informe Legal

ANGEMMET

| nomane [ conere; |
CARTEL ¥A_CODDERDL | CARTEL FA_NOMDEROI | Co0ASO. S

noo
0 _SIT_DESCRP
SECTOR EMERGIA ¥ MIAT
INFORME D VERIFICACON OF CONSTANCIAS OE PAGO

NSTITUTO GEOLOGIG MNERD ¥ METALORGI0
VERIFICACION DF PAGOS
Mednte Moo NS W &

e Derecha de Vigencia DOV, cupus com
01023417, se recquiid  dichis

RESOLUCION DE PRESIDENCIA 01

N -2023-INGEMMET/PE/PM

Lima, <rro_informes»

OBSERVACION ANEXO FECHA ACCION

15H02023 n

o Mastrando ragisiras el 1 o 1 de un fotal ds 1 ragishos .

0B85 1 136238522 64.
Adjunie anexe 3 la cbservacion

Imagen 106: Observacién de documento

El cuadro nimero 1 muestra lo siguiente:

®
0.0

Informe Legal: Seleccionar si las observaciones son para el informe legal.
** RP: Seleccionar si las observaciones son para el RP.
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%+ Observacion: Cuadro donde se debe registrar las observaciones.
«* Anexo: Este campo permite adjuntar un documento (imagen, Word o PDF) que contiene
las observaciones adicionales.

El cuadro nimero 2 muestra lo siguiente:

++ Listado de observaciones que han sido agregadas

'0

% Edicion de observacion existente.

‘0

% Eliminacion de una observacion.

Al seleccionar el botdn “Editar obs.”, podra modificar la observaciéon y el anexo.
Después de ingresar los datos actualizados, haga clic en el botén “Actualizar”.

Informe Legal RP
0OBS MODIFICADA

Cantidad de caracteres 14 de 500

088238522 64 2 INFORME LEGAL docx Subir documento

| & Actualizar © Cancelar

Imagen 107: Edicion de la observacion

Al seleccionar el botdn “Eliminar obs.”, podra eliminarlo de la lista.

OBSERVACION ANEXO FECHA ACCION
u - Ningun dato disponible en ecta tabla

Imagen 108: Eliminacion de la observacion

Después de tener todo listo procedemos con observar el documento.

El sistema muestra un mensaje de proceso exitoso y mensaje de la notificacion por correo.

El documento ha sido enviado al informante para la subsanacion.

iProceso exitoso! - iProceso exitoso!

Observacién enviada con éxito Se notificd con éxito.

=

Imagen 109: Mensaje del sistema
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2.1.5 Aprobar documento masivo
Para aprobar mas de un documento, debemos estar dentro de la bandeja “Por revisar” y marcar
la casilla.

@ Aprevade ([ Retroaimentacion [ Subsanado

8 | 10n0202 - 16112023 Nombre el documento MIGRANTRANETO1 | Asignados s Ustsd

D OPCIONES NOMBRE DEL DOCUMENTO INFORMANTE ASIGNADO F. REGISTRO
E D 010095819 B4 1 INFORME LEGAL docx MIGRAINTRANETD1 MIGRAINTRANET0Z B 16/11/2023 © 105522 pm
E D 010116623 64.1 INFORME LEGAL docx MIGRAINTRANETD1 MIGRAINTRANET0Z B 16/11/2023 © 105522 pm
E D 010155117 64.1 INFORME LEGAL docx MIGRAINTRANETD1 MIGRAINTRANET0Z B 16/11/2023 © 105522 pm
E E 020002117 64.1 INFORME LEGAL docx MIGRAINTRANETD1 MIGRAINTRANET0Z B 16/11/2023 © 105522 pm
E B 030004317 64 1 INFORME LEGAL docx MIGRAINTRANETD1 MIGRAINTRANET0Z B 16/11/2023 © 105522 pm

Esta opcién permite marcar todos los documentos de la tabla.

OPCIONES NOMBRE DEL DOCUMENTO

E 010095919 64.1 INFORME LEGAL .docx
E 010116623 64.1 INFORME LEGAL docx
E 010155117 64.1 INFORME LEGAL docx
E 020002117 64.1 INFORME LEGAL docx
E 030004317 641 INFORME LEGAL docx

Debemos seleccionar el botén “Aprobar”

?

2 Aprobar —
¢Desea aprobar el documento?

Después de confirmar la aprobacion, el sistema muestra un mensaje de éxito.

jProceso exitoso!

Documentos aprobados con éxito.
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2.2.1 RP NUMERADAS
Muestra el listado de los documentos Resolucidon Presidencial Numeradas enviadas al revisor.

Documento RP Numeradas

/ Bandejas con su

@ Porrevisar [ Aprobade [ Go [ Subsanado contador de registros. . ,

J— : / Filtros de busqueda.
] 22/09/2023 - 21/10/2023 Nombre del documento - Seleccione informante — hd gnﬂdosa: Usted

D D

OPCIONES NOMBRE DEL DOCUMENTO INFORMANTE ASIGNADO F.REGISTRO
E 088238522 51.11 INFORME TECNICO FINAL doc USERFDOCMIND1 JCASTRO B 191102023 © 02:48:03 p.m
E 288238522 51.11 INFORME TECNICO FINAL doc USERFDOCMINO1 GZAVALA B 19/10/2023 © 02:48:03 p.m
E 38823 T ——— USERFDOCMINO1 USERFDOCMINO2 8 19/10/2023 @ 02:48:03 p.m
EE\AEW opCIones de Ios / B 19/10/2023 © 02:48:03 p.m

documentos. Listado de documentos.

Imagen 110: Ventana de documento rp numeradas
Los documentos se encuentran agrupados por bandejas:

Por Revisar: Lista los documentos que el informante ha enviado.

Aprobado: Lista los documentos que han sido aprobadas por el revisor.
Observado: Lista los documentos que han sido observados por el revisor.
Subsanado: Lista los documentos que han sido subsanadas por el informante.

YV V VY

Cada bandeja tiene sus propios filtros de busqueda:

‘0

Rango de fecha: Permite seleccionar una fecha inicio y fin.

Nombre del documento: Conformado por el (CODIGO DEL PETITORIO) (DECISION) (TIPO
DE INFORME).

Lista desplegable del informante: Permite seleccionar un informante.

Generado por Usted: Permite buscar los documentos que usted ha generado.

L)

X3

S

0‘0

X3

S

2.2.1.1 Visualizar documento
Permite visualizar el documento enviado, tiene los botones para la descarga del
documento en Word y PDF.

OPCIONES

[5]8)
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Y Dibujar ~ Lectura en voz alta

Para mayor informacién de los recursos forestales y de fauna silvestre existentes en el rea del
presente petitario, debe revisarse el Oficio de respuesta sefialado anteriormente.

. Informacién de las CONCESIONES FORESTALES proporcionada por SERFOR a través de la
de las bases de d: SERFOR e

Mediante Oficio N° D000446-2021-MIDAGRI-SERFOR-DGIOFFS de fecha 15/06/2021 la Direccién
General de Informacién y Ordenamiento Forestal y de Fauna Silvestre pone a conocimiento y adjunta
el Informe Técnico N* DO00195-2021-MIDAGRI-SERFOR-DGIOFFS-DEZ0 de fecha 14/06/2021 y el
documento “Protocolo para el intercambio de informacion geografica a través de la interoperabilidad
de las bases de datos entre SERFOR e INGEMMET, aprobado por los equipos técnicas de SERFOR e
INGEMMET.

En el referido Informe Técnico, entre otros, se sefiala lo siguiente: “Ef documento técnico normative,
Protocolo de Interoperabilidad, es parte de los actividades desarroliadas en el marco del plan de
trabajo aprobado por el SERFOR & INGEMMET, para el io de 6n geogrdfica a trovés
delai ilidad de las bases de datos, en el marco de la Politica Nacional de Modernizacién de
la Gestidn Publica y o lo coloboracion entre entidades puiblicas enmarcada en el Ley N* 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General - articulo 76 y el Decreto Supremo N* 133-2013-PCM, mediante
el cuol se_promueve la_ir ion_de_infraestructuras_de Datos Espacioles como_medig

poro_compartir_e i 6n_espocial _medionte _servicios _web

interoperables.”

l documento técnico normativo “Protocolo para el intercambio de informacion geografica a través de
la interoperabilidad de las bases de datos entre SERFOR e INGEMMET", estd estructurado en dos
componentes: E| catalogo de objetos geograficos unificado v el catalogo de servicios geogrificos. La
informacion a obtenerse de las concesiones forestales de SERFOR, a través del Protocolo de

esti referida a los objeto: 4ficos identi como Grupo 15.03 Concesiones,
cuyo Atributo: TIPCON, estd identificado mediante el dominio: SUTCON, cuyos valores som:
Conservacion, Ecoturisme, Productos Forestales Diferentes a la Madera, Fines maderables,

Plantaciones Forestales y, Forestacion y/o Reforestacién.

Imagen 111: Ventana Visor

2.2.1.2 Asignar Revisor
Pasos para asignar un revisor:

1) Seleccionar el informante.

Documento RP Numeradas

Por Revisar  [() Aprobado [E] Observado [(J Subsanado

- Seleccione informante — v Asignados a: Usted

Imagen 112: Filtro de basqueda

2) Hacer clic en el botén “Asignar”

3) Se muestra la ventana “Asignacién de documento”, seleccione los documentos
y el revisor. Hacer clic en el botdn “Guardar”.
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Asignacion de documento ®

Asignar al revisor:

‘ USERFDOCMINO2 v
Buscar.
N* NCMBRE DEL DOCUMENTO INFORMANTE F. REGISTRO
1 488238522 51.11 INFORME TECNICQ FINAL doc USERFDOCMINO1 B 19/10/2023 © 02:48:03 pm.

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

@ Guardar x Cemar

Imagen 113: Ventana asignacion de documento

2.2.1.3 Reasignar revisor
Pasos para reasignar un revisor:

1) Hacer clic en el botdn “Reasignar”.

2) Al seleccionar el revisor asignado el sistema carga los documentos que
pertenece a dicho revisor.
Seleccionar el nuevo revisor.
Seleccionar los documentos para el nuevo revisor.
Hacer clic en el botén “Guardar”.

Reasignacion de documento @

Revisor asignado Asignar nuev revisor

‘ USERFDOCMINOZ - ‘ JAIME CASTRO BULLON -
Buscar |
N NOMBRE DEL DOCUMENTO INFORMANTE F REGISTRO
1 368236522 51.11 INFORME TECNICO FINAL doc USERFDOCMING1 £ 1911072023 © 024603 pm.
2 2 488238522 5111 INFORME TECNICO FINAL doc USERFDOCMINGA £ 1911012023 @ 024803 pm.

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros.

Imagen 114: Ventana de reasignacién de documento
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2.2.1.4 Aprobar / observar

En esta En Esta opcidn permite al revisor aprobar o realizar observaciones sobre el
documento que le ha sido asignado previamente.

Pasos para aprobar un documento

Haga clic en el botdn “Aprobar / observar”.

OPCIONES

[5]8)

Haga clic en el botdn “Aprobar”.

7 Dibujar -

OF. FORMULACION
N° DE CUADRICULAS

CLASIFICACION : Metalica
EXTENSION (Ha.) 2200
NOMBRE(s) DE LA(s) - GUADALUPE
CARTA(s) NACIONAL{es)
NUMERO DE LA(s) HOJA(s) 1281
ZONA :18
DEMARCACIGN :
DISTRITO(s) = SALAS / SAN JOSE DE LOS MOLINOS
PROVINGIA[s) sicA
DEPARTAMENTO(S) :IcA

ESCALA : 1/100,000

SITUACION DEL PETITORIO

CUADRICULAS CON DERECHOS MINEROS PRIORITARIOS
SUPERPOSICION PARCIAL

OBSERVACIONES:
. Anilisis de la informacién remitida por SERFOR

Mediante Oficia Nro. 000128-2023-INGEMMET-DCM-POM de fecha 16/02/2023, se oficia a SERFOR 94
petitarios mineros, para su opinién respecto si se encuentran sobre concesion forestal

Con Oficio Nro.DD0D131-2023-MIDAGRI-SERFOR-DGIOFFS- de fecha 03/03/2023 e Informe Técnico
Nro. DODOOGS-2023-MIDAGRI-SERFOR-DGIOFFS-DCZO- anexado al expediente NUEVO NORTE de
codigo: 010022223, SERFOR informa respecto al presente petitoria lo siguiente:

- °

m Lectura en voz alta

Q@ @8

Imagen 115: Ventana Visor

El sistema muestra un mensaje de confirmacidn que incluye los siguientes botones:

?

¢Desea aprobar el documento?

& Aprobar & Aprobar con firma

Imagen 116: Mensaje del sistema
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Aprobar: Use este botdn si el documento ya cuenta con la firma del revisor escaneada.

Aprobar con firma: Seleccione este botdn si el revisor debe cargar el documento con la
firma escaneada.

Una vez cargado el documento con la firma, haga clic en “Aprobar”.

Adjunte documento firmado Subir documento

Imagen 117: Ventana donde adjunta documento

En ambas opciones el sistema muestra un mensaje de proceso exitoso.

jProceso exitoso!

Documento aprobado con éxito

Imagen 118: Mensaje del sistema

Pasos para observar un documento

Para realizar observaciones dentro del documento, primero descargue el documento en
formato Word. Luego, inserte las observaciones y adjuntelo en el sistema.

Visor

Informe Técnico

CLASIFICACION + Metdlica OF. FORMULACION
EXTENSION (Ha.) <200 N* DE CUADRIEULAS
NOMBRE(s) DE LA(s) + GUADALUPE
CARTA() NACIONAL(es)
NUMERO DE LA(s) HOJA(s) 28
20NA 18 EscaLA + 1/100,000
DEMARCACION :

DisTRITO() +SALAS / SAN JOSE DE LOS MOLINOS

PROVINCIA(S) Hica

DEPARTAMENTO(s) srea

SITUACION DEL FETITORIO

CUADRICULAS CON DERECHOS MINEROS PRIORITARIOS
SUPERPOSICION PARCIAL

OBSERVACIONES:
. Andiisis de Ia infarmacién remitids por SERFOR

INGEMMET-DCM-POM de fecha 16/02/2023, se oficia 4 SERFOR 94
ecto abre iém forestal.

682 NUEVO NORTE de
eddigo: 010022223, SERFOR informa respecto al presente petitario I

[ wora

= Far

Imagen 119: Ventana Visor
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Haga clic en el botén “Observar”

El sistema muestra la ventana donde se registraran las observaciones.

Aprobar / Observar documento @

388238522 51.11 INFORME TECNICO FINAL.doc

Observacion

Ingrese observacion

Cantidad de caracteres 42 de 500

Adjunte anexo a la observacion o Subir documento
+ Agregar

OBSERVACION ANEXO FECHA ACCION
LAS OBSERVACIONES SE ENCUENTRAN EN EL WORD 388238522 51 22/10/2023 E
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Imagen 120: Observacion del documento

El cuadro nimero 1 muestra lo siguiente:

0
0'0
0
0'0
®

0.0

0
0'0

Informe Legal: Seleccionar si las observaciones son para el informe legal.

RP: Seleccionar si las observaciones son para el RP.

Observacidén: Cuadro donde se debe registrar las observaciones.

Anexo: Este campo permite adjuntar un documento (imagen, Word o PDF) que
contiene las observaciones adicionales.

El cuadro nimero 2 muestra lo siguiente:

0
0‘0

Listado de observaciones que han sido agregadas
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«» Edicién de observacion existente.
«* Eliminacidn de una observacion.

Al seleccionar el botdn “Editar obs.”, podra modificar la observaciéon y el anexo.
Después de ingresar los datos actualizados, haga clic en el botén “Actualizar”.

Observacién

0BS1

Cantidad de caracteres 5 de 500

Actualizar © Cancelar

4

Subir documento

Imagen 121: Edicion de la observacion

Al seleccionar el botén “Eliminar obs.”, podrd eliminarlo de la lista.

0=

OBSERVACION ANEXO FECHA

Ningln dato disponible en esta tabla

ACCION

Imagen 122: Eliminacion de la observacion

Después de tener todo listo procedemos con observar el documento.

El sistema muestra un mensaje de proceso exitoso y mensaje de la notificacidon por

correo.

El documento ha sido enviado al informante para la subsanacion.

jProceso exitoso!
Cbservacién enviada con éxito.

- iProceso exitoso!

Se netificd con exito

Imagen 123: Mensaje del sistema

2.2.1.5 Movimiento del documento

Ofrece informacién detallada sobre la trazabilidad del documento, incluyendo la

version, estado y fecha de registro.
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Movimientos
880038522 51.11 INFORME TECNICO.doc
OPCIONES . .
‘ DESCRIPCION VERSION ESTADO FECHA
E IE | [ﬂJ CREADO POR MIGRAINTRANETO1 n POR REVISAR 3110772023 @ 02:01:47 p.m.
Imagen 124: Ventana movimiento
2.2.1.6 Anexo

Muestra una ventana donde se presenta un listado de todos los anexos que pertenecen
a un documento. Cada anexo es un enlace para descargarlo.

Anexo del documento ®

‘ ANEXO FECHA
= |

OPCIONES

complemento al documente.doot 29/07/2023 01:03:02 p.m.

% Cerrar

Imagen 125: Ventana de anexo del documento

2.2.2  RD (Resolucion Directoral)
Muestra el listado de los documentos de Resolucidn Directoral enviadas al revisor.

Documento RD .
Bandejas con su

B PorRevisar [ Aprobado [ Observado [ Subsan contador de reglstros. | Filtros de buSq ueda.

=] ‘ 23/09/2023 - 22/10/2023 ‘ Nombre del documento ‘ ‘ Seleccione informante - ," Asignados a: Usted
oD

OPCIONES NOMBRE DEL DOCUMENTO INFORMANTE ASIGNADO F. REGISTRO
E 988238525 51.7 INFORME TECNICO.docx USERFDOCMINO1 822102023 ® 07:08:22 pm.

E 9 USERE LI 62211072023 ® 07:08:22 p.m.
K Opciones de los |

Listado de documentos.
documentos.

Imagen 126: Ventana de Documento RD
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Los documentos se encuentran agrupados por bandejas:

>
>
>
>

Por Revisar: Lista los documentos que el informante ha enviado.

Aprobado: Lista los documentos que han sido aprobadas por el revisor.
Observado: Lista los documentos que han sido observados por el revisor.
Subsanado: Lista los documentos que han sido subsanadas por el informante.

Cada bandeja tiene sus propios filtros de busqueda:

2.2.2.1

72
°

0/
°

0/
°

@,
0’0

Rango de fecha: Permite seleccionar una fecha inicio y fin.

Nombre del documento: Conformado por el (CODIGO DEL PETITORIO) (DECISION) (TIPO
DE INFORME).

Lista desplegable del informante: Permite seleccionar un informante.

Generado por Usted: Permite buscar los documentos que usted ha generado.

Visualizar documento
Permite visualizar el documento enviado, tiene los botones para la descarga del
documento en Word y PDF.

OPCICONES

Y Dibujar ~ M | Lecturaenvozalta

Para mayor informacién de los recursos forestales y de fauna silvestre existentes en el rea del
presente petitario, debe revisarse el Oficio de respuesta sefialado anteriormente.

. Informacién de las CONCESIONES FORESTALES proporcionada por SERFOR a través de la
idad de las bases de SERFOR e

Mediante Oficio N° D000446-2021-MIDAGRI-SERFOR-DGIOFFS de fecha 15/06/2021 la Direccién
General de Informacién y Ordenamiento Forestal y de Fauna Silvestre pone a conocimiento y adjunta
el Informe Técnico N* DO00195-2021-MIDAGRI-SERFOR-DGIOFFS-DEZ0 de fecha 14/06/2021 y el
documento “Protocolo para el intercambio de informacion geogréfica a través de la interoperabilidad
de las bases de datos entre SERFOR e INGEMMET, aprobado por los equipos técnicas de SERFOR e
INGEMMET.

En el referido Informe Técnico, entre otros, se sefiala lo siguiente: “Ef documento técnico normative,
Protocolo de Interoperabilidad, es parte de los actividades desarroliadas en el marco del plan de
trabajo aprobado por el SERFOR & INGEMMET, para el io de 6n geogrdfica a trovés
delai ilidad de las bases de datos, en el marco de la Politica Nacional de Modernizacién de
la Gestidn Publica y o lo coloboracion entre entidades puiblicas enmarcada en el Ley N* 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General - articulo 76 y el Decreto Supremo N* 133-2013-PCM, mediante

el cual se promueve lo ir idn_de_Infraestructuras_de Datos Espacioles_coma_medio

paro_compartir e 6n_espacial _mediante _servicios _web
interoperables.”

El documento técnico normativo “Protocolo para el intercambio de informacion geogréfica a través de
la interoperabilidad de las bases de datos entre SERFOR e INGEMMET, esta estructurado en dos
componentes: El catilogo de objetos geograficos unificado y el catilogo de servicios geograficos. La
informacion a obtenerse de las concesiones forestales de SERFOR, a través del Protocolo de

esta referida a los objetos aficos identi como Grupo 15.03 Concesiones,
cuyo Atributo: TIPCON, estd identificado mediante el dominio: SUTCON, cuyos valores son:
Conservacidn, Ecoturismo, Productos Forestales Diferentes a la Madera, Fines maderables,
Plantaciones Forestales y, Forestacion y/o Reforestacién.

Imagen 127: Ventana Visor
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2.2.2.2 Asignar Revisor
Pasos para asignar un revisor:

1) Seleccionar el informante.

Documento RP Numeradas

Por Revisar Aprobado a Observado ﬂ Subsanado

30/06/2023 - 28/07/2023

| Nombre del documento ‘ ‘ -- Seleccione informante — v Asignados a: Usted

Imagen 128: Filtro de busqueda

2) Hacer clic en el botén “Asignar”

a+ Asignar

3) Se muestra la ventana “Asignacién de documento”, seleccione los documentos
y el revisor. Hacer clic en el botdn “Guardar”.

Asignaci6n de documento ®

Asignar al revisor

‘ USERFDOCMINO2 v
Buscar.
N* NOMBRE DEL DOCUMENTO INFORMANTE F.REGISTRO
1 488238522 51.11 INFORME TECNICO FINAL doc USERFDOCMINO1 B 19/10/2023 © 02:48:.03 p.m.

Mestrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

@ Guardar x Cemar

Imagen 129: Ventana asignacion de documento

2.2.2.3 Reasignar revisor
Pasos para reasignar un revisor:

1) Hacer clic en el botdn “Reasignar”.
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2) Al seleccionar el revisor asignado el sistema carga los documentos que
pertenece a dicho revisor.
Seleccionar el nuevo revisor.
Seleccionar los documentos para el nuevo revisor.
Hacer clic en el botén “Guardar”.

Reasignacion de documento @

Revisor asignado Asignar nuev revisor

USERFDOCMINOZ v JAIME CASTRO BULLON v
Buscar
N* NOMBRE DEL DOCUMENTO INFORMANTE F. REGISTRO
1 388238522 51.11 INFORME TECNICO FINAL doc USERFDOCMINO1 B 19/10/2023 © 02:48:03 pm
2 488238522 51.11 INFORME TECNICO FINAL doc USERFDOCMINO1 B 19/10/2023 © 02:48:03 p.m

Mastrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros.

@ Guardar x Cerrar

Imagen 130: Ventana de reasignacion de documento

2.2.2.4 Aprobar /observar

En esta opcion permite al revisor aprobar o realizar observaciones sobre el documento
que le ha sido asignado previamente.

Pasos para aprobar un documento

Haga clic en el botén “Aprobar / observar”.

OPCICONES

[E]S]

Haga clic en el botén “Aprobar”.
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- °

% Dibyar v & | (@ | Lecturaenvozalta

CLASIFICACION : Metdlica OF. FORMULACIGN
EXTENSION (Ha.) 1200 N* DE CUADRICULAS
NOMBRE(s) DE LA(s) - GUADALUPE
CARTA(s) NACIONAL{es)
NUMERO DE LA(s) HOJA(s) 1281
zoNA 118 ESCALA : 1/100,000
DEMARCACION :
DISTRITO(s) : SALAS / SAN JOSE DE LOS MOLINOS
PROVINCIA(s) :ICA
DEPARTAMENTO(s) zica

SITUACION DEL PETITORIO

CUADRICULAS CON DERECHOS MINEROS PRIORITARIOS
SUPERPOSICION PARCIAL

OBSERVACIONES:
. Andlisis de la informacion remitida por SERFOR

Mediante Oficio Nro. 000128-2023-INGEMMET-DCM-POM de fecha 16/02/2023, se oficia a SERFOR 94
petitorios mineros, para su opinién respecto si se encuentran sobre concesién forestal

Con Oficio Nro.D000131-2023-MIDAGRI-SERFOR-DGIOFFS- de fecha 03/03/2023 e Informe Técnico
Nro. DODOOEB-2023-MIDAGRI-SERFOR-DGIOFFS-DCZO- anexado al expediente NUEVO NORTE de
cBdigo: 010022223, SERFOR informa respecto al presente petitorio lo siguiente:

I—E\‘ Opservar

Imagen 131: Ventana Visor

El sistema muestra un mensaje de confirmacién que incluye los siguientes botones:

?

¢Desea aprobar el documento?

& Aprobar @ Aprobar con firma

Imagen 132: Mensaje del sistema

Aprobar: Use este botdn si el documento ya cuenta con la firma del revisor escaneada.

Aprobar con firma: Seleccione este botdn si el revisor debe cargar el documento con la
firma escaneada.

Una vez cargado el documento con la firma, haga clic en “Aprobar”.

Documento firmado @
Adjunte documento firmado

@ Aprobar x Cermar

Imagen 133: Ventana donde adjunta documento
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En ambas opciones el sistema muestra un mensaje de proceso exitoso.

jProceso exitoso!

Documento aprobado con éxito.

Imagen 134: Mensaje del sistema

Pasos para observar un documento

Para realizar observaciones dentro del documento, primero descargue el documento en

formato Word. Luego, inserte las observaciones y adjuntelo en el sistema.

Informe Técnico

CLASIFICACION + Metalica OF. FORMULACION
EXTENSION (Ha.) +200 N* DE CUADRICULAS
NOMBRE(s) DE LA(s) : GUADALUPE

CARTA(s) NACIONAL{es)
NUMERQ DE LA(s) HOIA(s) s2mL

zonA ‘18 Escata
DEMARCACION '
DISTRITO(S) : SALAS / SAN JOSE DE LOS MOLINGS
PROVINCIA(s) HicA
DEPARTAMENTO(s) ‘1A

SITUACION DEL FETITORIO

CUADRICULAS CON DERECHOS MINEROS PRIORITARIOS
SUPERPOSICION PARCIAL

OBSERVACIONES:

a. Analisis de la informacién remitida por SERFOR

o Nro.DOD0131-2023-MIDAGRI-SERFOR-DGION 30
0. DODOOBE-2023-MIDAGRI-SERFOR-DGIOFFS-DCZO- iente NORTE de
e8digo: 010022223, SERFOR informa respecto al presen te.

[ wora

= Far

A T T T

Imagen 135: Ventana Visor

Haga clic en el botén “Observar”

El sistema muestra la ventana donde se registrardn las observaciones.
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Aprobar / Observar documento ®

988238525 51.7 INFORME TECNICO.docx (EEED

Observacién

Ingrese observacion

4
Cantidad de caracteres 0 de 500

Adjunte anexo a la observacion o Subir documento

OBSERVACION ANEXO FECHA ACCION

LAS OBSERVACIONES SE ENCUENTRAN EN EL WORD 988238525 51.... 2211072023 E

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Imagen 136: Observacion del documento

El cuadro nimero 1 muestra lo siguiente:

Informe Legal: Seleccionar si las observaciones son para el informe legal.

RP: Seleccionar si las observaciones son para el RP.

Observacidn: Cuadro donde se debe registrar las observaciones.

Anexo: Este campo permite adjuntar un documento (imagen, Word o PDF) que
contiene las observaciones adicionales.

El cuadro nimero 2 muestra lo siguiente:

R/
0.0

®

0

*
0

*0

*

Listado de observaciones que han sido agregadas
Edicion de observacion existente.
Eliminacién de una observacidn.

Al seleccionar el botdn “Editar obs.”, podra modificar la observacién y el anexo.
Después de ingresar los datos actualizados, haga clic en el botén “Actualizar”.
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Observacién

OBS 1

4

Subir documento

Cantidad de caracteres 5 de 500

® Cancelar

Imagen 137: Edicidon de la observacion

Al seleccionar el botén “Eliminar obs.”, podra eliminarlo de la lista.

OBSERVACION ANEXO FECHA ACCION
u ‘ Ninglin dato disponible en esta tabla

Imagen 138: Eliminacion de la observacion

Después de tener todo listo procedemos con observar el documento.

El sistema muestra un mensaje de proceso exitoso y mensaje de la notificacidon por
correo.
El documento ha sido enviado al informante para la subsanacion.

jProceso exitoso! - jProceso exitoso!

Observacién enviada con éxito. Se notificd con éxito

Imagen 139: Mensaje del sistema

2.2.2.5 Movimiento del documento
Muestra la trazabilidad del documento con la versidn, estado y fecha de registro.

080938522 51.2 INFORME TECNICO.coc (ZEEED

OPCIONES DESCRIPCION VERSION ESTADO FECHA
E [=] | 7 ' CREADO POR MIGRAINTRANETO1 (1] POR REVISAR 310712023 © 0201:47 pam.

x Cemar

Imagen 140: Ventana movimiento



Documento: Manual del Usuario
x SECTOR ENERGIA Y MINAS
Proyecto: MODULO DE ADMINISTRACION DE EXPEDIENTES !smNWQEMWMﬂERI
Elaborado Por: INGEMMET
2.2.2.6 Anexo

La opcién “Anexo” muestra una ventana donde se muestra un listado de todos los
anexos que pertenece a un documento, cada anexo es un enlace para descargarlo.

Anexo del documento @

OPCIONES

—

ANEXO

complemento al documento.docx

FECHA

29/07/2023 01:03:02 p.m.

=[56]

% Cerrar

Imagen 141: Ventana anexo del documento

2.2.3 Validar documento subsanado

Para la subsanacion de los documentos el procedimiento es el mismo para los tipos de (Rp

numeradas y RD).

Ir a la bandeja “Subsanado”. Si deseas reasignar el documento a otro revisor, haz clic en el

botdn “Reasignar”.

Documento RD

B PorRevsar [ Aprobado [ Observado

OPCIONES INFORMANTE ASIGNADO

E D ﬂ 988238525 51.7 INFORME TECNICO docx

NOMBRE DEL DOCUMENTO

USERFDOCMING1

USERFDOCMINDZ B 2211012023 © 102743 pm

F REGISTRO

Imagen 142: Ventana de Documento RD
Seleccionar el revisor asignado actualmente y seleccionar al nuevo revisor.

Seleccionar el documento y hacer clic en el botén “Guardar”.
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Revisor asignade Asignar nueva revisor

USERFDOCMIND2 - JAIME CASTRO BULLON -
Buscar
Ne NOMBRE DEL DOCUMENTO INFORMANTE F. REGISTRO
1 El 988238525 51.7 INFORME TECNICO.docx USERFDOCMIND1 8 22/10/2023 © 102743 pm

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

@ Guardar x Cerrar

Imagen 143: Ventana de reasignacion de documento

Pasos para aprobar un documento

Haga clic en el botén “Aprobar / observar”.

QOPCIONES

Haga clic en el botén “Aprobar”.

¥ Dibujar v & | @ | Lecturaen vozalia

CLASIFICACION : Metélica OF. FORMULACION
EXTENSION (Ha.) <200 N* DE CUADRICULAS
NOMBRE(s) DE LA(s) : GUADALUPE
CARTA(s) NACIONAL(es)
NUMERO DE LA(s) HOJA(s)
ZONA : : 1/100,000
DEMARCACION B
DISTRITO(s) SALAS / SAN JOSE DE LOS MOLINOS
PROVINCIA(s) :IcA
DDEPARTAMENTO(s) <ICA

SITUACION DEL PETITORIO

CCUADRICULAS CON DERECHOS MINEROS PRIORITARIOS
SUPERPOSICION PARCIAL

OBSERVACIONES:

a. Anilisis de la informacién remitida por SERFOR

Mediante Oficio Nro. 000128-2023-INGEMMET-DCM-POM de fecha 16/02/2023, se oficia a SERFOR 94
petitorios mineros, para su opinion respecto si se encuentran sobre concesién forestal

Con Oficio Nro.DD0D131-2023-MIDAGRI-SERFOR-DGIOFFS- de fecha 03/03/2023 e Informe Técnico
Nro. DOD00GB-2023-MIDAGRI-SERFOR-DGIOFFS-DCZO- anexado al expediente NUEVO NORTE de
cédigo: 010022223, SERFOR informa respecto al presente petitorio lo siguiente:

Imagen 144: Ventana Visor

El sistema muestra un mensaje de confirmacidn que incluye los siguientes botones:
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¢ Desea aprobar el documento?

& Aprobar ® Aprobar con firma

Imagen 145: Mensaje del sistema

Aprobar: Use este botdn si el documento ya cuenta con la firma del revisor escaneada.

Aprobar con firma: Seleccione este botdn si el revisor debe cargar el documento con la
firma escaneada.

Una vez cargado el documento con la firma, haga clic en “Aprobar”.

Documento firmado @

Adjunte decumento firmado

Imagen 146: Ventana donde adjunta documento

En ambas opciones el sistema muestra un mensaje de proceso exitoso.

jProceso exitoso!

Documento aprobado con éxito.

Continuar

Imagen 147: Mensaje del sistema

Pasos para observar un documento

Para realizar observaciones dentro del documento, primero descargue el documento en
formato Word. Luego, inserte las observaciones y adjuntelo en el sistema.
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7 Dibujar

e | m
cLAsIFIcACION
EXTENSION (Ha.)
NOMBRE(s) DE LA(s)
CARTA(s) NACIONAL(es)
NUMERO DE LA(s) HOJA(s)
zomA
DEMARCACION
DisTRITO)
PROVINCIAG)
DEPARTAMENTO(s)

+ Metalica

+200
: GUADALUPE

Informe Técnico

Lectura en voz alta

OF. FORMULACION
N*DE CUADRICULAS

280
18 EscaLA

+SALAS / SAN JOSE DE LOS MOLINOS
tica
icA

+ 1/100,000

SITUACION DEL FETITORIO

CUADRICULAS CON DERECHOS MINEROS PRIORITARIOS

SUPERPOSICION PARCIAL

OBSERVACIONES:

. Andiisis de Ia infarmacién remitids por SERFOR

Mediante Oficio Nro. 000128-2023-INGEMMET-DCM-POM de fecha 16/02/2023, se oficia a SERFOR 94

petitorios mineros, para su opinién respecto si se encuentran sabre concesidn forestal

Con Oficio Nro.0000131-2023-MIDAGRI-SERFOR-DGIOFFS- da facha 03/03/2023 & Informa Técnico
Hro. DOOODGS-2023-MIDAGRI-SERFOR-DGIOFFS DCZO0- anexado al expediente NUEVO NORTE de

©codigo: 010022223, SERFOR informa respecto al presente petitorio 10 siguiente:

[ word

= Far

Imagen 148: Ventana Visor

Haga clic en el botén “Observar”

El sistema muestra la ventana donde se registraran las observaciones.

Aprobar / Observar documento

988238525 51.7 INFORME TECNICO.docx {ESLED

Observacion

Ingrese observacion

Cantidad de caracteres 0 de 500

Adjunte anexo a la observacion

Subir documento

OBSERVACION

ANEXO

LAS OBSERVACIONES SE ENCUENTRAN EN EL WORD 988238525 51 o 22/10/2023 E

FECHA ACCION

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Imagen 149: Observacion del documento
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El cuadro numero 1 muestra lo siguiente:

+ Informe Legal: Seleccionar si las observaciones son para el informe legal.

R/

“* RP: Seleccionar si las observaciones son para el RP.

72

«» Observacién: Cuadro donde se debe registrar las observaciones.
R/

% Anexo: Este campo permite adjuntar un documento (imagen, Word o PDF) que
contiene las observaciones adicionales.

El cuadro niumero 2 muestra lo siguiente:

++ Listado de observaciones que han sido agregadas
7

¢ Edicidn de observacién existente.
% Eliminacién de una observacion.

Al seleccionar el botdn “Editar obs.”, podra modificar la observacion y el anexo.
Después de ingresar los datos actualizados, haga clic en el botén “Actualizar”.

Observacién
0BS1

4

Subir documento

Cantidad de caracteres 5 de 500

Actualizar © Cancelar

Imagen 150: Edicion de la observacion

Al seleccionar el botén “Eliminar obs.”, podra eliminarlo de la lista.

OBSERVACION ANEXO FECHA ACCION
u ‘ Ningun dato disponible en ecta tabla

Imagen 151: Eliminacién de la observacion

Después de tener todo listo procedemos con observar el documento.

El sistema muestra un mensaje de proceso exitoso y mensaje de la notificacidon por
correo.
El documento ha sido enviado al informante para la subsanacion.

iProceso exitoso! ‘ iProceso exitoso!

Cbservacién enviada con éxito. Se notificd con éxito

Lo

Imagen 152: Mensaje del sistema
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2.2.4 Aprobar documento masivo

Para aprobar mas de un documento, debemos estar dentro de la bandeja “Por revisar” y marcar
la casilla.

@ Aprobado [ Retroalimentacién [ Subsanado

a 181102023 - 16/11/2023 Nombre del documento USERFDOCMINO1 A Asignados a: Usted
oD

D OPCIONES NOMBRE DEL DOCUMENTO INFORMANTE ASIGNADO F. REGISTRO
=] 010088622 51.2 INFORME TECNICO FINAL doc USERFDOCMIND1 USERFDOCMING2 8 16/11/2023 @ 11:1220 pm
P
E 010089122 512 INFORME TECNICO FINAL doc USERFDOCMIND1 USERFDOCMING2 B 16/1172023 © 11:1220 pm
8 020002117 512 INFORME TECNICO FINAL doc USERFDOCMIND1 USERFDOCMINOZ B 16/11/2023 @ 111220 pm
P
E 030004317 51.2 INFORME TECNICO FINAL doc USERFDOCMING1 USERFDOCMINGZ B 16/1172023 © 11:1220 p.m.

Esta opcién permite marcar todos los documentos de la tabla.

OPCIONES NOMBRE DEL DOCUMENTO

E 010088622 51.2 INFORME TECNICO FINAL.doc
E 010089122 51.2 INFORME TECNICO FINAL.doc
E 020002117 51.2 INFORME TECNICO FINAL doc
E 030004317 51.2 INFORME TECNICO FINAL.doc

Debemos seleccionar el botén “Aprobar”

?

2 Aprobar —>
¢Desea aprobar el documento?

Después de confirmar la aprobacién, el sistema muestra un mensaje de éxito.

jProceso exitoso!

Documentos aprobados con éxito.
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3 MODULO DIRECTOR

yy Yordan William Aquin Quispe
{0513 UTH)

Flujo de Documentacion Minera

Usuario logeado al
sistema

B Manual de usuario

Cerrar sesion

8 | 151092023 - 14110/2023 Nombre del documento ~ Seleccione informante — v
OPCIONES NOMBRE DEL DOCUMENTO INFORMA

Ningin dato dspontle n st sl » Manual de usuario.
» Cerrar sesion

Opciones:

Menu de opciones

Imagen 153: Ventana del médulo director

3.1 UTN

3.1.1 RP NUMERADAS
Bandeja “Por Revisar”, muestra el listado de los Documentos Resolucién Presidencial
Numeradas enviadas por el revisor.

Documento RPW Bandejas con su

borRevser [ Avrobade Trnsinco | CONEAdor de registros.

Filtros de busqueda.

B | 16/09/2023 - 15/10/2023 Nombre del documento - Seleccione informante — v & Buscar C Limpiar

OPCIONES NOMBRE DEL DOCUMENTOQ INFORMANTE ASIGNADO F. REGISTRO
EE 088238522 64.2 INFORME LEGAL.docx MIGRAINTRANETO1 MIGRAINTRANET02 B 15/10/2023 @ 06:18:14 p.m.
EE 388238522 64.1 INFORME LEGAL.docx MIGRAINTRANETO1 MIGRAINTRANETO02 B 15/10/2023 @ 06:18:18 p.m.

ion | ;
Opciones de los Listado de documentos.
documentos.

Imagen 154: Ventana de documento rp numeradas
Los documentos se encuentran agrupados por bandejas:

> Por Revisar: Lista los documentos que el revisor ha enviado.
» Aprobado: Lista los documentos que han sido aprobados por el director.
» Transferido: Lista los documentos que han sido transferidos por el director a Catastro.

Cada bandeja tiene sus propios filtros de busqueda:

+*» Rango de fecha: Permite seleccionar una fecha inicio y fin.
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>

>

*,

3.1.1.1 Aprobar / observar

Nombre del documento: Conformado por el (CODIGO DEL PETITORIO) (DECISION) (TIPO

DE INFORME).

Lista desplegable del informante: Permite seleccionar un informante.

Esta opcién permite al director aprobar o realizar observaciones sobre el documento
enviado por el revisor.

OFPCIONES
a

Carga la ventana “Visor” para mostrar el PDF del Informe Legal y RP

Informe Legal

ACION DE PEQUERO PRODUCTOR

MINERQ O PRODUCTOR MINERD ARTESANAL VIGENTE A LA FECHA DE SU FORMULACION,

SERFOR
Por Gfcio i 495

s, ANTES DE.

espects o o exstentia de recursos forestales y de

vigentiala Ley
Sihestre, Ley W 28763,y can Oficio N 053-2016 SERFGA/DGIOFFS-DCE0 preciss que emite GPNION PREVIA

fauna siestre y OPONIOH FAVORABLE en casn exstan

athvs sabe las condiciones de ko5 recursos forestales  de fauna silvestse

La Unidad Técnica Operas
FORESTALES.

SERFOR pusde comuricar 3

RESOLUCION DE PRESIDENCIA 01

SECTOR EMERGIA T MINAS
STITUTO GGG G0 MINGRO ¥ METALRGED.

-2023-INGEMMET/PE/PM
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Imagen 155: Ventana Visor de PDF

Dentro del visor, encontraras las siguientes opciones:

a)
b)
c)
d)

Pasos para aprobar un documento

Aprobar: Aprueba el documento si no cuenta con observaciones.
Observar: Registra las observaciones encontradas en los documentos.
Descargar: Permite la descarga de los documentos en Word o PDF.
Cerrar: Cierra la ventana del visor.

Si el documento no cuenta con ninguna observacién, procede a aprobarlo.
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El sistema muestra un mensaje de confirmacion, selecciona el botén “Aprobar”.

I?

¢ Desea aprobar el
documento?

= SPIOBSE

Imagen 156: Mensaje del sistema

El sistema muestra un mensaje de proceso exitoso y el documento fue enviado a la

bandeja “Aprobado”.

jProceso exitoso!
Documento aprobado con éxito.

Continuar

Imagen 157: Mensaje del sistema

Pasos para observar un documento

Si el documento presenta observaciones, procede a realizar las observaciones.

El sistema muestra la ventana donde se registraran las observaciones.
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Imagen 158: Observacion de documento
El cuadro nimero 1 muestra lo siguiente:
% Informe Legal: Seleccionar si las observaciones son para el informe legal.
«* RP: Seleccionar si las observaciones son para el RP.

@,

% Observacién: Cuadro donde se debe registrar las observaciones.

+* Anexo: Este campo permite adjuntar un documento (imagen, Word o PDF) que
contiene las observaciones adicionales.

El cuadro nimero 2 muestra lo siguiente:

R/

%+ Listado de observaciones que han sido agregadas

R/

% Edicidon de observacion existente.

@,

** Eliminacion de una observacion.

Al seleccionar el botdn “Editar obs.”, podra modificar la observaciéon y el anexo.
Después de ingresar los datos actualizados, haga clic en el botén “Actualizar”.

Informe Legal RP
0OBS MODIFICADA

4
Cantidad de caracteres 14 de 500

088238522 64.2 INFORME LEGAL docx Subir documento
: -

Imagen 159: Edicién de la observacion
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Al seleccionar el botén “Eliminar obs.”, podra eliminarlo de la lista.

u OBSERVACION

ANEXO FECHA

Ninglin dato disponible en esta tabla

ACCION

Imagen 160: Eliminacion de la observacion

Después de tener todo listo procedemos con observar el documento.

El sistema muestra un mensaje de proceso exitoso y mensaje de la notificacion por

correo.

El documento ha sido enviado al informante para la subsanacion.

Observacién enviada con éxito.

jProceso exitoso! ‘

jProceso exitoso!
Se netificd con éxito

Imagen 161: Mensaje del sistema

3.1.1.2 Movimiento del documento

Muestra la trazabilidad del documento con la versidn, estado y fecha de registro.

OPCIONES

328238522 64.1 INFORME LEGAL docx  (ZEEEED)

DESCRIPCION

APROBADO POR EL REVISOR(A) MIGRAINTRANET02

SUBSANADO POR MIGRAINTRANETO1

OBSERVADO POR EL DIRECTOR(A) YORDAN WILLIAM AQUINO QUISPE
APROBADO POR EL REVISOR(A) MIGRAINTRANET02

REVISOR ASIGNADO ES MIGRAINTRANET02

CREADO POR MIGRAINTRANETO1

VERSION

ESTADO
APROBADO
SUBSANADO
OBSERVADO
APROBADO
POR REVISAR

POR REVISAR

FECHA
B 16/10/2023 © 1231:32 p.m
& 16/10/2023 © 12:31:06 p.m.
B 16/10/2023 © 12:15:03 p.m
1510/2023 © 06:18:18 p.m.
B 15/10/2023 © 06:18:10 p.m

15M0/2023 © 06:12:59 pm

% Cemar

Imagen 162

: Ventana movimientos
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3.1.1.3 Anexo

La opcién “Anexo” muestra una ventana donde se presenta un listado de todos los
anexos que pertenecen a un documento; cada anexo es un enlace para descargarlo.

OPCIONES

=[S [6]

ANEXO FECHA

I 088238522 64.2 RP v1.pdf I £16/102023 ©12:31:04 pm.

x Cerrar

Imagen 163: Ventana anexo documento

3.1.1.4 Reprocesar documento
La bandeja “Aprobado” cuenta con una opcidn de “Reprocesar documento” que
permite al documento regresar al estado anterior y, de esta manera volver a validarlo.

Documento RP Numeradas

Nombre del documento —Seleccione informante — - Q Buscar C Limpiar

OPCIONES NOMBRE DEL DOCUMENTO INFORMANTE ASIGNADO F REGISTRO
EE [} 088238522 64.2 INFORME LEGAL doe MIGRAINTRANETO' MGRANTRANETI? 815102023 © 111423 pm

Imagen 164: Ventana anexo documento

El sistema muestra un mensaje de confirmacion, selecciona el botén “Aprobar”.
El sistema muestra otro mensaje con el proceso exitoso.

¢(Desea reprocesar el ‘ iProceso exitoso!
documento? Reproceso del documento can éxito

& Reprocesar » Cancelar Continuar

Imagen 165: Mensaje del sistema

Ahora el registro se muestra en la bandeja “Por Revisar”.
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Documento RP Numeradas
@ Poreviar [ Apretada T
& | 1082023 160 Nomees dal documants

OFCIONES  NOMBRE DEL DOCUMENTO

(=[] © [E————

INFORMANTE ASIGNADD F REGISTRO

MGRANTRANETD!  MGRANTRANETIZ 8 1102023 G 123134 pm

MGRANTRANETY  MGRAINTRANETIZ B 18102023 © 430518 pm

I:IDu 0BRII8522 §4.2 MFORME LEGAL docx

3.1.1.5 Firmar / Transferir a Catastro

Imagen 166: Bandeja Por Revisar

La bandeja “Aprobado” cuenta con un botén “Enviar a dc” para realizar el firmado y

transferencia de los documentos a Catastro.

Seleccionar el botén “Enviar a dc”

Documento RP Numeradas

OPCIONES NOMBRE DEL DOCUMENTO

(R[]0 ][5 .

.

ASIGNADD F. REGISTRO

INFORMANTE

MIGRANTRANETO!

MIGRANTRANET®Z 8 16102023 © 31001 B

Imagen 167: Boton Enviar a dc

El sistema muestra una ventana de los grupos generados por el Cédigo de derecho

minero.

Grupo (Tgmmes)

© 088238522
083238522 64.2 INFORME LEGAL docx
083238522 64.2 RPdoc

083238522 51.11 INFORME TECNICQ.docx

Imagen 168: Boton Enviar a dc

Para desactivar grupos que no deseamos enviar, haga clic en el botdn “slider”.

Grupo (T zes

© 088238522
088238522 64.2 INFORME LEGAL focx

088238522 642 RP doc.

088238522 5111 INFORME TECNICO.docx

© 088238520

‘ 088238522 64 2 INFORME LEGAL docx

022238522 64 2 RPdor

088238522 51.1 INFORME TECMICO.doc:

Imagen 169: Desactivar grupos
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Para proceder con la firma digital, haga clic en el botén “Firmar y enviar”.

Haga clic en el botén “Abrir” para que inicie el componente de la firma digital.

Este sitio esta intentando abrir 4identity.exe.

Grupoa  htips:;//app.ingemmet.gob.pe quiere abrir esta aplicacion.

[] Permitir siempre que app.ingemmet.gob.pe abra vinculos de este tipo en la aplicacién asociada

Abrir Cancelar

iso:)

i Procesando

Firmando archivos por favor espere...

Imagen 170: Mensaje de confirmacién para la firma.

Ingrese la contrasefa para el firmado digital.

Se estan firmando datos con su clave privada de intercambio x

Una aplicacion esta solicitando acceso a un elemento
protegida.

Contrasefia para:

CaveprvadaceCoptorp 1 |

[] Recordar contrasefia

Aceptar Cancelar Detalles. ..

Imagen 171: Ingreso de la contrasefia del firmado.

El sistema ha firmado y trasferido los documentos a Catastro.
Para ver los documentos trasferidos ir a la bandeja “Transferido”
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Documento RP Numeradas
CPOICNES  NOMBRE DEL DOCLMENTO INFORMANTE ASIGNADD F REGISTRO
| BOA = ‘ — e ——————

Imagen 172: Ingreso de la contrasefa del firmado.

Si deseamos descargar los documentos transferidos, haga clic en el botdn “Visualizar
documento”.

Haga clic en el botén “Descargar documento”.

T
| wisor

RINGEMMET

L2

RESOLUCION DE PRESIDENCIA 01

" 2023 INGEMMETPEPM

oAy

Imagen 173: Visor de PDF.

El navegador comienza con la descarga de los documentos.

Descargas

= 088238522 51.11 INFORME TECNICO (4).pdi

088238522 64.2 RP (2).doc

= (88238522 64.2 INFORME LEGAL pdtf

Imagen 174: Descarga de documentos



Documento: Manual del Usuario

x SECTOR ENERGIA Y MINAS

Proyecto: MODULO DE ADMINISTRACION DE EXPEDIENTES TG G e WERO T ETR (hD

Elaborado Por: INGEMMET

3.1.2 RP NO NUMERADAS
Bandeja “Por Revisar”, muestra el listado de los Documentos Resolucion Presidencial No

Numeradas enviadas por el revisor.

Documento RP NW Bandejas con su

contador de registros. -
B PorRevisar [ Aprobado  Transferido / Filtros de bUSqUEda.

B | 17/09/2023 - 1611012023 Nombre del documento ~ Seleccione informante — v

OPCIONES NOMBRE DEL DOCUMENTO INFORMANTE ASIGNADO F REGISTRO
E 578238524 58 3 INFORME LEGAL doex MIGRAINTRANET01 MIGRAINTRANET02 B 16/10/2023 @ 11:48:51 pm
E SWNF B 16/10/2023 © 11:48:57 pm
Opciones de los Listado de documentos.
documentos.

Imagen 175: Ventana de Documento RP no Numeradas
Los documentos se encuentran agrupados por bandejas:

» Por Revisar: Lista los documentos que el revisor ha enviado.
> Aprobado: Lista los documentos que han sido aprobados por el director.
» Transferido: Lista los documentos que han sido transferidos por el director a Catastro.

Cada bandeja tiene sus propios filtros de busqueda:

+* Rango de fecha: Permite seleccionar una fecha inicio y fin.
% Nombre del documento: Conformado por el (CODIGO DEL PETITORIO) (DECISION) (TIPO

DE INFORME).
%+ Lista desplegable del informante: Permite seleccionar un informante.

3.1.2.1 Aprobar / observar
Esta opcidn permite al director aprobar o realizar observaciones sobre el documento

enviado por el revisor.

OFPCIONES

Carga la ventana “Visor” para mostrar el PDF del Informe Legal y RP
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Informe Legal

INFORME DE VERIFICACION DE CONSTANCIAS DE PAGO

VERIFICACION DE PAGOS
Mediante Memorandos remitidos via correo electrénico institucional por la Direccion de Concesiones
Mineras a la Unidad de Administracion Documentaria y Archivo-UADA, la Unidad Financiera-UF y la Direccién
de Derecho de Vigencia-DDV, cuyos correos de remision se anexaran al expediente TONCO 2 codigo N
010293417, se requirié a dichas dependencias que hagan de conocimiento de la Direccién de Concesiones
Mineras cualquier irregularidad que adviertan respecto de las constancias de pago del derecho de tramite por
formulacion de petitorios u otros procedimientos y servicios, asi como del derecha de vigencia, incluyenda los
certificados de develucién, en atencion al N° 223-2019 /DCM de fecha 03/06/2019,
sus antecedentes y documentos conexos.
Ala fecha, el suscrito ha verificado respecto de dichas constancias de pago, segin su caso, que:
1. Elmonto por derecha de vigencia corresponde a la extension del Catastro Minera Nacional, conforme
lo reporta la Unidad Técnico Operativa en su informe técnico.
2. Habiéndose adjuntado copia de la constancia de pago por derecho de trémite, el monte corresponde
al TUPA.
3. Habiéndose indicado el dato de la constancia de pago de Caja INGEMMET por derecho de tramite, la
UADA/UF no han comunicado irregularidad.
4. Se incorpora la imagen de la consulta para confirmar los datos consignados en el formato del
petitario respecto del Certificado de Devolucién (fecha de emisién y de caducidad, monto, titular y
nimero de certificado, de acuerdo a la informacidn que administra la DDV).
5. El certificado de devolucion es de titularidad del(los) peticionario(s) y obra la autorizacion(es)
firmada(s) por su(s) titular(s) en su caso.
6. LaUADA, la UF y la DDV no han cursado/sefialado a la DCM advertencia de ninguna irregularidad.

ElfLa informante que suscribe, ademas de lo expresado en el presente informe, debo indicar que:
1. He VISUALIZADO que el ditimo folio en el SIDEMCAT es XX.
2. He verificado en el SIDEMCAT NO EXISTE escrito pendiente de anexar y digitalizar.
3. He visualizado el Informe técnico de UTO QUE SUSTENTA MI INFORME LEGAL:

[EnelSDEMCAT | [ Enla CARPETATADCM\UTO | |

4. Heincorporado la imagen de mi firma al final del presente informe en sefial de mi autoria, habiéndolo
grabado en la ruta TADCM\UTN para la revision del Experto en Asuntos Mineros, Supervisor en

ol el TR A la AERA o e Al EIRERAFAT v b

Imagen 176: Ventana Visor de PDF

Dentro del visor, encontraras las siguientes opciones:

e) Aprobar: Aprueba el documento si no cuenta con observaciones.

f) Observar: Registra las observaciones encontradas en los documentos.
g) Descargar: Permite la descarga de los documentos en Word o PDF.

h) Cerrar: Cierra la ventana del visor.

Pasos para aprobar un documento

Si el documento no cuenta con ninguna observacion, procede a aprobarlo.

I:." Aprobar

El sistema muestra un mensaje de confirmacion, selecciona el botén “Aprobar”.

¢ Desea aprobar el
documento?

Imagen 177: Mensaje del sistema
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El sistema muestra un mensaje de proceso exitoso y el documento fue enviado a la

bandeja “Aprobado”.

iProceso exitoso!

Documento aprobado con éxito.

Continuar

Imagen 178: Mensaje del sistema

Pasos para observar un documento

Si el documento presenta observaciones, procede a realizar las observaciones.

El sistema muestra la ventana donde se registraran las observaciones.

Aprobar / Observar documento @

578238525 58.3 INFORME LEGAL.docx

Observacién:

Ingrese observacion
Cantidad de caracteres 5 de 500

Adjunte anexo a la observacion o

+ Agregar

4

Subir documento

OBSERVACION

0BS 1

ANEXO

Search docx

FECHA ACCION

16/10/2023 E

Meostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Imagen 179: Observacion de documento
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El cuadro numero 1 muestra lo siguiente:

+ Informe Legal: Seleccionar si las observaciones son para el informe legal.

R/

%+ RP: Seleccionar si las observaciones son para el RP.

72

«» Observacién: Cuadro donde se debe registrar las observaciones.
R/

% Anexo: Este campo permite adjuntar un documento (imagen, Word o PDF) que
contiene las observaciones adicionales.

El cuadro numero 2 muestra lo siguiente:

++ Listado de observaciones que han sido agregadas
7

¢ Edicidn de observacién existente.
% Eliminacién de una observacion.

Al seleccionar el botdn “Editar obs.”, podra modificar la observacion y el anexo.
Después de ingresar los datos actualizados, haga clic en el botén “Actualizar”.

Observacién
0OBS 1

g

Subir documento

Cantidad de caracteres 5 de 500

Actualizar ® Cancelar

Imagen 180: Edicion de la observacion

Al seleccionar el botén “Eliminar obs.”, podra eliminarlo de la lista.

OBSERVACION ANEXO FECHA ACCION
u ‘ Ningun dato disponible en ecta tabla

Imagen 181: Eliminacién de la observacion

Después de tener todo listo procedemos con observar el documento.

El sistema muestra un mensaje de proceso exitoso y mensaje de la notificacidon por
correo.

El documento ha sido enviado al informante para la subsanacion.

jProceso exitoso! ‘ iProceso exitoso!

Qbservacion enviada con éxito. Se notificd con éxito

Confiauar m

Imagen 182: Mensaje del sistema
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3.1.2.2 Movimiento del documento
Muestra la trazabilidad del documento con la versidn, estado y fecha de registro.

OPCIONES

578238525 58.3 INFORME LEGAL docx (CEEXD

DESCRIPCION VERSION ESTADO FECHA

APRQOBADO POR EL REVISOR(A) MIGRAINTRANET02 [1] APROBADO B 16/10/2023 © 11:48:56 p.m._
REVISOR ASIGNADO ES MIGRAINTRANET02 n POR REVISAR B 16/10/2023 © 11:48:38 p.m.
CREADO POR MIGRAINTRANETO01 [1] POR REVISAR B 16/10/2023 © 11:47:45 p.m._

* Cerrar

Imagen 183: Ventana movimientos

3.1.2.3 Anexo
La opcién “Anexo” muestra una ventana donde se presenta un listado de todos los
anexos que pertenecen a un documento; cada anexo es un enlace para descargarlo.

OPCIONES

&[80]

ANEXO FECHA

I 088238522 64.2 RP v1.pdi I E16/102023 ©12:31:04 pm.

x Cerrar

Imagen 184: Ventana anexo documento

3.1.2.4 Reprocesar documento
La bandeja “Aprobado” cuenta con una opcion de “Reprocesar documento” que
permite al documento regresar al estado anterior y, de esta manera volver a validarlo.
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Documento RP No Numeradas

B PorRevisar | @

Nombre del documento

OPCIONES NOMBRE DEL DOCUMENTO

(2 ]3] STI29524 50 3 NFORME LEGAL docs

~ Seleccions informants —

'

INFORMANTE ASIGNADO F. REGISTRO

MIGRAINTRANETD1 MIGRAINTRANET02 B3 16102023 © 115305 pm

Imagen 185: Ventana anexo documento

El sistema muestra un mensaje de confirmacion, selecciona el botén “Aprobar”.
El sistema muestra otro mensaje con el proceso exitoso.

?

¢Desea reprocesar el
documento?

5 Reprocesar x Cancelar

=

iProceso exitoso!
Reproceso del documento con éxito

Continuar

Imagen 186: Mensaje del sistema

Ahora el registro se muestra en la bandeja “Por Revisar”.

Documento RP No Numeradas

3161072023 Nombre del documento

OPCIONES NOMBRE DEL DOCUMENTO

BE 573238525 58 3 INFORME LEGAL docx

~ Selecclane informante —

. m - Limpiar

576238524 68 3 INFORME LEGAL docx

INFORMANTE ASIGNADO F REGISTRO
MIGRAINTRANET01 MIGRAINTRANET0Z 1 16/10/2023 @ 114857 pm

MIGRAINTRANETO1 MIGRAINTRANET0Z B 16102023 @ 115958 pm

Imagen 187: Bandeja Por Revisar

3.1.2.5 Firmar / Transferir a UADA

La bandeja “Aprobado” cuenta con un botdn “Enviar a uada” para realizar el firmado y
transferencia de los documentos a UADA.

Seleccionar el botén “Enviar a uada”

Documento RP No Numeradas

@ ForRevisar [ Aprobado  Transterido

OPCIONES NOMBRE DEL DOCUMENTO

[e]8] 7622052850 WEORME LEGAL doce

~ Salsccions informants ~

)

INFORMANTE ASIGNADO F. REGISTRO

MIGRAINTRANET01 MIGRAINTRANETOZ 1171102023 © 120201 am

Imagen 188: Botdn Enviar a uada
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El sistema muestra una ventana de los grupos generados por el Cédigo de derecho

minero.

Grupo (1gn

© 578238525

578238525 58 3 INFORME LEGAL docx

Imagen 189: Documentos a enviar

Para desactivar grupos que no deseamos enviar, haga clic en el botén “slider”.

— Grupo (1

B 576238525 E: - 0578238525 Q) (=

578238525 58 3 INFORME LEGAL docx 578238525 58 3 INFORME LEGAL docx

Imagen 190: Desactivar grupos
Para proceder con la firma digital, haga clic en el botén “Firmar y enviar”.

Haga clic en el botdn “Abrir” para que inicie el componente de la firma digital.

Este sitio esti intentando abrir didentity.exe.

Grupoa  https://app.ingemmet.gob.pe quiere abrir esta aplicacion.

[] Permitir siempre que app.ingemmet.gob.pe abra vineulas de este tipo en la aplicacién asociada

Abrir Cancelar

i Procesando

Firmando archivos por favor espere...

Imagen 191: Mensaje de confirmacion para la firma.
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Ingrese la contrasefa para el firmado digital.

Se estan firmando datos con su clave privada de intercambio =

Una aplicacién estd solictando acceso a un elemento
protegida.

Contraseria para:

CaveprvadadeCoptorp | |

[] Recordar contrasefia

Aceptar Cancelar Detalles...

Imagen 192: Ingreso de la contrasefia del firmado.

El sistema ha firmado y trasferido los documentos a UADA.

Mensaje
Documentos transferidos con éxito.

Imagen 193: Mensaje del sistema.

Para ver los documentos trasferidos ir a la bandeja “Transferido”

Documenta RP No Numeradas

B 00 170202 Nombre oel documenio Selocions informaaia .
OPCIONES ~ NOMBRE DEL DOCUMENTO INFORMANTE ASIGNADO £ REGISTRO
BE 570238525 56,3 INFORME LEGAL docx MIGRAINTRANETO1 MIGRANTRANETIZ 817102023 © 121000 am
MIGRAINTRANETO1 MIGRAINTRANETOZ 1817102023 © 122817 am

Imagen 194: Documentos transferidos.

Si deseamos descargar los documentos transferidos, haga clic en el botén “Visualizar

documento”.




Documento: Manual del Usuario

x SECTOR ENERGIA Y MINAS
Proyecto: MODULO DE ADMINISTRACION DE EXPEDIENTES ISENQENMWNLERI

Elaborado Por: INGEMMET

OPCIONES

[e]®
E] 8]

Haga clic en el botén “Descargar documento”.

Visor

Informe Legal

%/ Dibujar

Frmao s g ACUND

Glfare i i AL 201 2815377
RINGEMMET | Eposs tatuio Geoiages, Mnses y
[y
T Fiena. B02310/17 00.938.0500

L G e P e
[ G e 411 v

x SECTOR ENEAGIA ¥ MINAS. ~
WSTITUTOGEOLOGED, MINERO'Y MFTALURGED

copiGo NOMBRE CONTENIDO

CARTEL_FA_CODDERO1 CARTEL_FA_NOMDERO1 | 58.3 CUADERNO

NULIDAD-ELEVESE

INFORME DE VERIFICACION DE CONSTANCIAS DE PAGO

VERIFICACION DE PAGOS
Mediante Memorandos remitidos via correo electrdnico institucional por la Direccidn de Concesiones
Mineras a la Unidad de Administracién Documentaria y Archivo-UADA, la Unidad Financiera-UF y la
Direccién de Derecho de Vigencia-DDV, cuyos correos de remision se anexardn al expediente TONCO 2
codigo N* 010293417, se requirié a dichas dependencias que hagan de conocimiento de la Direccion de
Concesiones Mineras cualquier irregularidad que adviertan respecto de las constancias de pago del derecho
de trémite por formulacion de petitorios u otros procedimientos y servicios, asi como del derecho de
vigencia, incluyendo los certificados de devolucidn, en atencién al Memorando N° 223-2019-
INGEMMET/DCM de fecha 03/06/2019, sus antecedentes y documentos conexos.
A la fecha, el suscrito ha verificado respecto de dichas constancias de pago, segun su caso, que:
1. El monto por derecho de vigencia corresponde a la extensién del Catastro Minero Nacional,
conforme lo reporta la Unidad Técnico Operativa en su informe técnico.
2. Habiéndose adjuntado copia de la constancia de pago por derecho de tramite, el monto
corresponde al TUPA.
3. Habiéndose indicado el dato de la constancia de pago de Caja INGEMMET por derecho de tramite,
la UADA/UF no han comunicado irregularidad.
4. Se incorpora la imagen de la consulta para confirmar los datos consignados en el formato del
petitorio respecto del Certificado de Devolucién (fecha de emisién y de caducidad, monto, titular y
nimero de certificado, de acuerdo a la informacion que administra la DDV).
5. El certificado de devolucién es de titularidad del(los) ici i v obra la autori

c  —

Imagen 195: Visor de PDF.

El navegador comienza con la descarga del documento.

Descargas

578238525 583 INFORME LEGAL pdf

Imagen 196: Descarga del documento



Documento: Manual del Usuario

x SECTOR ENERGIA Y MINAS

Proyecto: MODULO DE ADMINISTRACION DE EXPEDIENTES TG G e WERO T ETR (hD

Elaborado Por: INGEMMET

3.1.3 RD (Resolucion Directoral)
Bandeja “Por Revisar”, muestra el listado de los Documentos Resolucién Presidencial No
Numeradas enviadas por el revisor.

Documento RD Bandejas con su
contador de registros.
Filtros de busqueda.
B PorRevisar [ Aprobado  Transferido
8 | 18109/2023- 17102023 Nombre de documento ~ Seleccione informante - v

OPCIONES NOMBRE DEL DOCUMENTQ INFORMANTE ASIGNADO F REGISTRO

0CX v Vi (L am.

E 578238523 57.1 INFORME LEGAL 4 MIGRAINTI 1 MIGRAINTRANET02 8 17/10/2023 @ 09:32:10

E A MIGRAINTRANETO1 . jam.
Listado de documentos.

Opciones de los documentos.

Imagen 197: Ventana de documento RD
Los documentos se encuentran agrupados por bandejas:

» Por Revisar: Lista los documentos que el revisor ha enviado.
> Aprobado: Lista los documentos que han sido aprobados por el director.
» Transferido: Lista los documentos que han sido transferidos por el director a Catastro.

Cada bandeja tiene sus propios filtros de busqueda:

+* Rango de fecha: Permite seleccionar una fecha inicio y fin.
% Nombre del documento: Conformado por el (CODIGO DEL PETITORIO) (DECISION) (TIPO

DE INFORME).
%+ Lista desplegable del informante: Permite seleccionar un informante.

3.1.3.1 Aprobar / observar
Esta opcidn permite al director aprobar o realizar observaciones sobre el documento

enviado por el revisor.

OFPCIONES

Carga la ventana “Visor” para mostrar el PDF del Informe Legal y RP
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Informe Legal

INFORME DE VERIFICACION DE CONSTANCIAS DE PAGO

VERIFICACION DE PAGOS
Mediante Memorandos remitidos via correo electrénico institucional por la Direccion de Concesiones
Mineras a la Unidad de Administracion Documentaria y Archivo-UADA, la Unidad Financiera-UF y la Direccién
de Derecho de Vigencia-DDV, cuyos correos de remision se anexaran al expediente TONCO 2 codigo N
010293417, se requirié a dichas dependencias que hagan de conocimiento de la Direccién de Concesiones
Mineras cualquier irregularidad que adviertan respecto de las constancias de pago del derecho de tramite por
formulacion de petitorios u otros procedimientos y servicios, asi como del derecha de vigencia, incluyenda los
certificados de develucién, en atencion al N° 223-2019 /DCM de fecha 03/06/2019,
sus antecedentes y documentos conexos.
Ala fecha, el suscrito ha verificado respecto de dichas constancias de pago, segin su caso, que:
1. Elmonto por derecha de vigencia corresponde a la extension del Catastro Minera Nacional, conforme
lo reporta la Unidad Técnico Operativa en su informe técnico.
2. Habiéndose adjuntado copia de la constancia de pago por derecho de trémite, el monte corresponde
al TUPA.
3. Habiéndose indicado el dato de la constancia de pago de Caja INGEMMET por derecho de tramite, la
UADA/UF no han comunicado irregularidad.
4. Se incorpora la imagen de la consulta para confirmar los datos consignados en el formato del
petitario respecto del Certificado de Devolucién (fecha de emisién y de caducidad, monto, titular y
nimero de certificado, de acuerdo a la informacidn que administra la DDV).
5. El certificado de devolucion es de titularidad del(los) peticionario(s) y obra la autorizacion(es)
firmada(s) por su(s) titular(s) en su caso.
6. LaUADA, la UF y la DDV no han cursado/sefialado a la DCM advertencia de ninguna irregularidad.

ElfLa informante que suscribe, ademas de lo expresado en el presente informe, debo indicar que:
1. He VISUALIZADO que el ditimo folio en el SIDEMCAT es XX.
2. He verificado en el SIDEMCAT NO EXISTE escrito pendiente de anexar y digitalizar.
3. He visualizado el Informe técnico de UTO QUE SUSTENTA MI INFORME LEGAL:

[EnelSDEMCAT | [ Enla CARPETATADCM\UTO | |

4. Heincorporado la imagen de mi firma al final del presente informe en sefial de mi autoria, habiéndolo
grabado en la ruta TADCM\UTN para la revision del Experto en Asuntos Mineros, Supervisor en

ol el TR A la AERA o e Al EIRERAFAT v b

Imagen 198: Ventana Visor de PDF

Dentro del visor, encontraras las siguientes opciones:

i)  Aprobar: Aprueba el documento si no cuenta con observaciones.

j) Observar: Registra las observaciones encontradas en los documentos.
k) Descargar: Permite la descarga de los documentos en Word o PDF.

[) Cerrar: Cierra la ventana del visor.

Pasos para aprobar un documento

Si el documento no cuenta con ninguna observacion, procede a aprobarlo.

I:." Aprobar

El sistema muestra un mensaje de confirmacion, selecciona el botén “Aprobar”.

¢ Desea aprobar el
documento?

Imagen 199: Mensaje del sistema




Documento:

Manual del Usuario

Proyecto:

MODULO DE ADMINISTRACION DE EXPEDIENTES

RINGEMMET

INSTITUTO GEOLOGICO, MINERD Y METALURGICO

Elaborado Por:

INGEMMET

El sistema muestra un mensaje de proceso exitoso y el documento fue enviado a la

bandeja “Aprobado”.

iProceso exitoso!

Documento aprobado con éxito.

Continuar

Imagen 200: Mensaje del sistema

Pasos para observar un documento

Si el documento presenta observaciones, procede a realizar las observaciones.

El sistema muestra la ventana donde se registraran las observaciones.

Aprobar / Observar documento @

578238523 57.1 INFORME LEGAL.docx

Observacion

Ingrese observacion
Cantidad de caracteres 5 de 500

Adjunte anexo a la ohservacién o

+ Agregar

OBSERVACION

0BS 1

ANEXO

FECHA ACCION

1711012023 E

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Imagen 201: Observacién de documento
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El cuadro numero 1 muestra lo siguiente:

+ Informe Legal: Seleccionar si las observaciones son para el informe legal.

R/

%+ RP: Seleccionar si las observaciones son para el RP.

72

«» Observacién: Cuadro donde se debe registrar las observaciones.
R/

% Anexo: Este campo permite adjuntar un documento (imagen, Word o PDF) que
contiene las observaciones adicionales.

El cuadro niumero 2 muestra lo siguiente:

++ Listado de observaciones que han sido agregadas
7

¢ Edicidn de observacién existente.
% Eliminacién de una observacion.

Al seleccionar el botdn “Editar obs.”, podra modificar la observacion y el anexo.
Después de ingresar los datos actualizados, haga clic en el botén “Actualizar”.

Observacion:
0BS1

-

Subir documento

Cantidad de caracteres 5 de 500

Actualizar ©® Cancelar

Imagen 202: Edicion de la observacion

Al seleccionar el botén “Eliminar obs.”, podra eliminarlo de la lista.

OBSERVACION ANEXO FECHA ACCION
u ‘ Ningun dato disponible en ecta tabla

Imagen 203: Eliminacién de la observacion

Después de tener todo listo procedemos con observar el documento.

El sistema muestra un mensaje de proceso exitoso y mensaje de la notificacidon por
correo.

El documento ha sido enviado al informante para la subsanacion.

jProceso exitoso! ‘ iProceso exitoso!

Qbservacion enviada con éxito. Se notificd con éxito

Contiuar

Imagen 204: Mensaje del sistema
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3.1.3.2 Movimiento del documento

Muestra la trazabilidad del documento con la versidn, estado y fecha de registro.

OPCIONES

578238524 57.2 INFORME LEGAL docx

DESCRIPCION VERSION ESTADO
APROBADO POR EL REVISOR(A) MIGRAINTRANET02 APROBADO
REVISOR ASIGNADO ES MIGRAINTRANET02 POR REVISAR
CREADO POR MIGRAINTRANET01 POR REVISAR

FECHA

B 17/10/2023 @ 09:32:14 am.
B 15/10/2023 @ 10:22:10 p.m.
B 15/10/2023 @ 10:21:35 p.m.

% Cemrar

Imagen 205: Ventana movimientos

3.1.3.3 Anexo

La opcién “Anexo” muestra una ventana donde se presenta un listado de todos los
anexos que pertenecen a un documento; cada anexo es un enlace para descargarlo.

OPCIONES

= [80]

ANEXO FECHA

088238522 64.2 RP v1.pdf E16/102023 @12:31:04 pm.

» Cerrar

Imagen 206: Ventana anexo documento
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3.1.3.4 Reprocesar documento
La bandeja “Aprobado” cuenta con una opcidn de “Reprocesar documento” que
permite al documento regresar al estado anterior y, de esta manera volver a validarlo.

Documento RD

OPCIONES NOMBRE DEL DOCUMENTO INFORMANTE ASIGNADO F. REGISTRO
[=]8] 7823852457 2 NFORVE LEGAL o —— MOTNTRANETE? & 7102073 00538 0 am

Imagen 207: Ventana anexo documento

El sistema muestra un mensaje de confirmacion, selecciona el botén “Aprobar”.
El sistema muestra otro mensaje con el proceso exitoso.

¢Desea reprocesar el - iProceso exitoso!
documento? Reproceso del documento con éxito

5 Reprocesar * Cancelar

Imagen 208: Mensaje del sistema

Ahora el registro se muestra en la bandeja “Por Revisar”.

Documento RD

OPCIONES NOMBRE DEL DOCUMENTO INFORMANTE ASIGNADO F.REGISTRO

| EE 578238524 57.2 INFORME LEGAL docx. ] MIGRAINTRANETO1 MIGRAINTRANETO2 & 17/10/2023 © 09:39:30 am

Imagen 209: Bandeja Por Revisar

3.1.3.5 Firmar / Transferir a UADA
La bandeja “Aprobado” cuenta con un botdn “Enviar a uada” para realizar el firmado y
transferencia de los documentos a UADA.

Seleccionar el botén “Enviar a uada”
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Documento RD

e Jm_

B | 18092023 - 171102023 Nombre del documento Seloccions informante

OPCIONES NOMBRE DEL DOCUMENTO

EE 578238524 67.2 INFORME LEGAL docx

INFORMANTE ASIGNADO F REGISTRO

MIGRAINTRANETO1 MIGRAINTRANETOZ B 171072023 © 09:41:48 am

Imagen 210: Botdn Enviar a uada

El sistema muestra una ventana de los grupos generados por el Cédigo de derecho
minero.

Grupo (1 grupos)

@ 578238524

«© =

= Firmar y enviar X Cerrar

Imagen 211: Documentos a enviar

© 576238524

578238524 572 INFORME LEGAL docx

[C]=

=

Para desactivar grupos que no deseamos enviar, haga clic en el botdn “slider”.

Grupo (Tgusss

© 578238524

578238524 57 2 INFORME LEGAL docx

Imagen 212: Desactivar grupos

Para proceder con la firma digital, haga clic en el botén “Firmar y enviar”.

Haga clic en el botdn “Abrir” para que inicie el componente de la firma digital.
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Este sitio esta intentando abrir 4identity.exe.

Grupoa  htips:;//app.ingemmet.gob.pe quiere abrir esta aplicacion.

[ ] Permitir siempre que app.ingemmet.gob.pe abra vinculos de este tipo en la aplicacién asociada

Abrir Cancelar

i Procesando

Firmando archivos por favor espere...

Imagen 213: Mensaje de confirmacién para la firma.

Ingrese la contrasefa para el firmado digital.

Se estan firmando datos con su clave privada de intercambio =

Una aplicacién estd solictando acceso a un elemento
protegida.

Contraseria para:

CaveprvadadeCoptorp | |

[] Recordar contrasefia

Aceptar Cancelar Detalles. ..

Imagen 214: Ingreso de la contrasefia del firmado.

El sistema ha firmado y trasferido los documentos a UADA.

Mensaje

Documentos transferidos con éxito.

Imagen 215: Mensaje del sistema.
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Para ver los documentos trasferidos ir a la bandeja “Transferido”

Documento RP No Numeradas

JOCUMENTD Seleccione informante
D 578238525 58 3 INFORME LEGAL doox MIGRAINTRANETI MIGRAINTRANETI2 @ 17/10/2023 © 1210:00 am.

Imagen 216: Documentos transferidos.

Si deseamos descargar los documentos transferidos, haga clic en el botén “Visualizar
documento”.

OPCIONES

Haga clic en el botén “Descargar documento”.

Visor

Informe Legal

% Dibujar

Frmado digesmerne o &
iEPE

aumo
1 CfERE Ve et A 01 2ereara
RINGEMMET B riuee G, Moy
- ey
T Fecha. 055 10,17 002380500
DS REEE
\ o aparece an b vk g

x SECTOR ENEAGIA ¥ MINAS ~
WSTITUTO GEOLOBC0, MINERDY METALURGED
CODIGO NOMBRE CONTENIDO
CARTEL_FA_CODDERO1 | CARTEL_FA_NOMDERO1 | 58.3 CUADERNO
NULIDAD-ELEVESE

INFORME DE VERIFICACION DE CONSTANCIAS DE PAGO

VERIFICACION DE PAGOS
Mediante Memorandos remitidos via correo electrénico institucional por la Direccién de Concesiones
Mineras a la Unidad de Administracién Documentaria y Archivo-UADA, la Unidad Financiera-UF y la
Direccién de Derecho de Vigencia-DDV, cuyos correos de remision se anexardn al expediente TONCO 2
cadigo N° 010293417, se requirié a dichas dependencias que hagan de conocimiento de Ia Direccion de
Concesiones Mineras cualquier irregularidad que adviertan respecto de las constancias de pago del derecho
de tramite por formulacién de petitorios u otros procedimientos y servicios, asi como del derecho de
vigencia, incluyendo los certificados de devolucién, en atencién al Memorando N° 223-2019-
INGEMMET/DCM de fecha 03/06/2019, sus antecedentes y documentos conexos.
A la fecha, el suscrito ha verificado respecto de dichas constancias de pago, segin su caso, que:
1. El monto por derecho de vigencia corresponde a la extension del Catastro Minero Nacional,
conforme lo reporta la Unidad Técnico Operativa en su informe técnico.
2. Habiéndose adjuntado copia de la constancia de pago por derecho de trémite, el monto
corresponde al TUPA.
3. Habiéndose indicado el dato de la constancia de pago de Caja INGEMMET por derecho de trémite,
la UADA/UF no han comunicado irregularidad.
4. Se incorpora la imagen de la consulta para confirmar los datos consignados en el formato del
petitorio respecto del Certificado de Devolucién (fecha de emisidn y de caducidad, monto, titular y
nimero de certificado, de acuerdo a Ia informacidn que administra la DDV).
5. El certificado de devolucién es de titularidad del(los) peticionario(s) v obra la autorizacion(es)

Imagen 217: Visor de PDF.

El navegador comienza con la descarga del documento.
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M = @ L

Descargas B Q

578238525 583 INFORME LEGAL pdf

m 088238522 5+ HHNFORMETECNICO (4 pdf

Imagen 218: Descarga del documento

3.1.4 Aprobar documento masivo

Para aprobar mas de un documento, debemos estar dentro de la bandeja “Por revisar” y marcar
la casilla.

(@ Aprobado  Transferido
B | 18/10/2023 - 16/11/2023 Nombre del documento — Seleccione informante — v

D OPCIONES NOMBRE DEL DOCUMENTO INFORMANTE ASIGNADQ F. REGISTRO
E 010095919 64.1 INFORME LEGAL docx MIGRAINTRANET01 MIGRAINTRANET02 @ 16/1172023 @ 11:08:58 p.m.
E 010116623 64.1 INFORME LEGAL docx MIGRAINTRANETO1 MIGRAINTRANET02 @ 16/11/2023 @ 11:08:58 pm.
E 010155117 64.1 INFORME LEGAL.docx MIGRAINTRANET01 MIGRAINTRANET02 & 16/11/2023 @ 11:08:58 p.m.
E 020002117 64.1 INFORME LEGAL docx MIGRAINTRANETO1 MIGRAINTRANET02 (@ 16/1112023 @ 11:08:58 pm.
E 030004317 64.1 INFORME LEGAL docx MIGRAINTRANETO1 MIGRAINTRANET02 8 16/112023 @ 11:08:58 pm.

Esta opcién permite marcar todos los documentos de la tabla.

COPCIONES NCMBRE DEL DOCUMENTO

E 010088622 51.2 INFORME TECNICO FINAL .doc
E 010089122 51.2 INFORME TECNICO FINAL .doc
E 020002117 51.2 INFORME TECNICO FINAL doc
E 030004317 51.2 INFORME TECNICO FINAL doc

Debemos seleccionar el botén “Aprobar”

f?

v Aprobar —>
¢Desea aprobar el documento?

Después de confirmar la aprobacidén, el sistema muestra un mensaje de éxito.
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jProceso exitoso!

Documentos aprobados con éxito.

Continuar

4 MODULO CONSULTA

kiﬁEEﬁMET = Flujo de Documentacion Minera ] Yy Yorcan Wallam Aquino uispe
— Usuario logeado al

(0513 UTH)

H B Manual de usuario
Documento Firmado - Transferido sistema

B Consula v B _JCerar sesion
Fimado - Transfesido UTN  uto /

5 Normbre del documento ~ Salecone inormante — *| | RPNUMERADAS-DC «| Opciones:
NOMBRE DOCUMENTO NRO INFORME b » Manual de usuario.
- . , Menu de OpCioneS 188238522 642 INFORME LEGAL docx 14200 M » Cerrar sesion

Imagen 219: Ventana del médulo consulta

4.1 Firmado - Transferido

4.1.1 UTNyUTO
Bandeja “UTN”, muestra el listado de los documentos que han sido firmados y transferidos a
Catastro y UADA.

Documento Firmado - Transferido

um/ pendelas TRV OTO / Filtros de busqueda.

B | 23/09/2023 - 22/10/2023 Nombre del documento — Seleccione informante — - RP NUMERADAS - DC v

OPCIONES CODIGO MINERO SITUACION NOMBRE DOCUMENTO NRO INFORME INFORMANTE F. FIRMA F. CREACION
E 088238522 642 088238522 64.2 INFORME LEGAL docx 14200 MIGRAINTRANETO1 B 22/10/2023 © 10:48:15p.m. B 21110/2023 @ 03:19:42 pm.
\ Opciones de los Listado de documentos.
documentos.

Imagen 220: Ventana del Documento Firmado — Transferido
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Bandeja “UTO”, muestra el listado de los documentos que han sido aprobados por los revisores
de UTO.

Documento Firmado - Transferi

Bandejas UTN y UTO. . .
Filtros de busqueda.
UTN| UTO
23/09/2023 - 22/10/2023 | ‘ Nombre del documento ‘ |—rSeleccinnein'nrmamerr v ‘ RD v
OPCIONES CODIGO MINERG SITUACION NOMBRE DOCUMENTQO NRO INFORME INFORMANTE F. REGISTRO F. CREACION

E 988236525 517 986236525 51.7 INFORME TECNICO docx 11682 DOCMINGT B 221012023 @ 10:3454pm. B 22110/2023 ® 07:0823 pm

Opciones de los
documentos.

Listado de documentos.

Imagen 221: Ventana del Documento Firmado - Transferido

4.1.1.1 Visualizar Documento
Esta opcién permite visualizar el documento transferido.

OFPCIONES

QEE0
ac

Visor ®
@

Lima, <nto_informe>

VISTO, el expediente del petitorio minero CESARM 22, g N" 080038522, formulado en el sistema WGS8A ef
24/08/20; Minero y Metakirgico

bty 22 4 las 09:11 horas, ante el Instituto Geoldgico, por MARIBEL ORTIZ PAIA,
[cooic0 [ nomere [ conenioo ]
CARTEL_FA_CODDERD) | CARTEL FA_NOMDERD! | CODIGO_SIT_DESCRIP CONSIDERANDO:
INFORME DE PAGO Aspecto téenico y oposiciones
Que, el en base a L
VERIFICACION D P ha determinado que existen DERECHOS MINEROS PRIORITARIOS A RESPETAR; no existiendo opasicion en
Mediante Memorandos remitidos via correo electrénico Instituconal por a Direccidn de Concesiones. trémite;

Mineras a la Unidad de Administracidn Documentaria y Archivo-UADA, 13 Unidad Financiera-UF y Ia

Direccidn de Derecho de Vigencia-DDV, cuyos correos de remision se anexardn al expediente TONCO 2

codigo N° 010293417, se requirid a dichas dependencias que hagan de conacimiento de a Direccidn de Que, la Ley N" 30428 sefiala que los petitorios mineros formuiados hasta el 30/04/2016 expresan también en
[ o ‘adviertan respecto de d w denad 3

de tramite por formulacién de petitorios u otros procedimientos y servicios, asi como del derecho de

vigenca, incluyendo los certificados de devolucidn, en atencién al Memorando N' 223-2019- Que, ef anticulo 12 del Texto Unico Ordenado de 1a Ley General de Mineria, aprobado por el Decreto Supremo

N* 014.92-EM, dispone o por denuncios, petiarios
Alafechs, de pago, segin su caso, que: o concesiones mineras peticionadas con anterioridad al Sistema de Cuadricutas Mineras en coordenadas UTM,
1. B monto por derecho de vigencia corresponde 3 la extension del Catastro Minero Nacional, referidas i Sistema Geodésico Horizontal Oficial (WGS8A), los nuevos petitorios sélo comprenderdn 1as dreas

1a Unidad téc

bres de I3 cuadricuta o conjunto de cuadricutas;
2. Habiéndose adjuntado copia de la constancia de pago por derecho de trdmite, € monto

corresponde al TUPA.
Habuéndose indicado el dato de a constancia de pago e Caja INGEMMET por derecho de trémite, ,
£a UADA/UF o han comunicado irregularidad. bajo ef procedimiento de I3 ley acotada, serén respetadas obligatoriamente par lss Concesiones otorgadas o
4. se incorpor Is imagen de Ia consulta para confirmar los datos consignados en el formato del Q Texto U ey
Certifiado de Devolu ¥ , monto, titular y General de Mineria, debiendo consignar en los tulos de estas Utimas las coordenadas UTM definitivas de los

L ———————

Que, ¢l articulo 11 de la Ley N° 26615 establece que las dreas de los derechos mineros formulados al amparo
" 708,

Imagen 222: Ventana Visor

Para descargar los documentos transferidos, haga
clic en el botdn “Descargar documento”.

& Descargar documento
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4.1.1.2 Movimiento del documento
Muestra la trazabilidad del documento con la versidn, estado y fecha de registro.

OPCIONES

18238522 64.2 INFORME LEGAL docx (CRRE)

DESCRIPCION VERSION
TRANSFERIDO POR EL DIRECTOR(A) YORDAN WILLIAM AQUINO QUISPE
FIRMADO POR EL DIRECTOR(A} YORDAN WILLIAM AQUINO QUISPE
APROBADO POR EL DIRECTOR(A) YORDAN WILLIAM AQUINO QUISPE
REPROCESADO POR EL DIRECTOR(A) YORDAN WILLIAM AQUINO QUISPE
APROBADO POR EL DIRECTOR(A) YORDAN WILLIAM AQUINO QUISPE
APROBADO POR EL REVISOR(A) MIGRAINTRANET02

SUBSANADO POR MIGRAINTRANETO1

OBSERVADO POR EL REVISOR(A) MIGRAINTRANET02

REVISOR ASIGNADO ES MIGRAINTRANET02

CREADO POR MIGRAINTRANET01

ESTADC
TRANSFERIDO
FIRMADO
APROBADO DIRECTOR
APROBADO
APROBADO DIRECTOR
APROBADO
SUBSANADO
OBSERVADO
POR REVISAR
POR REVISAR

FECHA
B 22/10/2023 © 10:48:33 p.m
B 22/10/2023 © 10:48:33 p.m.
B 22/10/2023 @ 10:45:15 pm
B 22/10/2023 © 10:45:10 p.m.
B 22/10/2023 @ 10:4423 pm
B 22/10/2023 @ 10:44:01 pm
B 21/10/2023 @ 03:24:50 p.m
B 21/10/2023 @ 03:22:06 p.m
B 21/10/2023 © 03:20:47 pm
B 21/10/2023 © 03:19:42 p.m

® Cemar

Imagen 223: Ventana movimientos

4.1.1.3 Anexo
La opcién “Anexo” muestra una ventana donde se presenta un listado de todos los
anexos que pertenecen a un documento; cada anexo es un enlace para descargarlo.

OPCIONES

=[80]

Anexo del documento ®

ANEXO

I 088238522 64.2 RP v1.pdf I

FECHA

E16/102023 ©12:31:04 pm.

x Cerrar

Imagen 224: Ventana anexo documento
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4.2 Reporte Documento
42.1 UTNyUTO
Bandeja “UTN”, muestra el listado de los documentos con el estado que se encuentra.

UTN  UTO

8 | 23092023 - 2211

CODIGO MINERO

088238522

Reporte Documento

/

02023

SITUACION

642

Bandejas UTN y UTO.

Nombre del documento ~ Seleccione informante —

NOMBRE DOCUMENTO

INFORME LEGAL

NRO INFORME

14200

/ Filtros de busqueda.

VERSION

2

RP NUMERADAS v - Seleccione estado — v
INFORMANTE DESCRIPCION SITUACION  ESTADO F. FIRMA
MIGRAINTRANETO01 ABANDONO- ELEVESE TRANSFERIDO 221012023 @ 10:48:15 pm.

Listado de documentos.

Imagen 225: Ventana reporte del documento UTN

Bandeja “UTO”, muestra el listado de los documentos con el estado que se encuentra.

Reporte Documento

B | 23092023 - 2211

0/2023

CODIGO MINERO

088238522
488238522
388238522

288238522

SITUACION

51.11
5111
511

5111

Bandejas UTN y UTO.

Nombre del documento - Seleccione informante —

NOMBRE DOCUMENTO

INFORME TECNICO FINAL
INFORME TECNICO FINAL
INFORME TECNICO FINAL

INFORME TECNICO FINAL

NRO INFORME

VERSION

1
1
1
1

Filtros de busqueda.

RP NUMERADAS v - Seleccione estado - v
INFORMANTE DESCRIPCION SITUACION ESTADO F. REGISTRO
USERFDOCMINO1 INFORME TECNICO FINAL POR REVISAR B 19/10/2023 © 02:48:03 p.m.
USERFRQCMINO1 INFORME TECNICO FINAL SUBSANADO 3 22/10/2023 © 11:15:48 p.m.
USERFDOCMINO1 INFORME TECNICO FINAL POR REVISAR £ 19/10/2023 © 02:48:03 pm.
USERFDOCMINO1 023 @ 02:48:03 pm.
Listado de documentos.

Imagen 226: Ventana reporte del documento UTO

Ambas bandejas tienen el botdn de exportar a Excel

Descargas

El sistema inicia la descarga del reporte.

) ReporteDocumento {(4)adsx
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4.3 Reporte Trazabilidad

43.1 UTNyUTO
Bandeja “UTN”, muestra la trazabilidad del documento.

Reporte Tra.
Bandejas UTN y UTO.
UTN uTo H /0
Filtros de busqueda.

B | 23/09/2023 - 22/10/2023 Nombre del documento ~ Seleccione informante — -
CODIGO MINERO SITUACION NOMBRE DEL DOCUMENTO VERSION INFORMANTE DESCRIPCION ESTADO F. REGISTRO
088238522 64.2 INFORME LEGAL 2 MIGRAINTRANETO1 FIRMADO POR EL DIRECTOR(A) FIRMADO [ 22/10/2023 © 10:48:33 p.m.
088238522 642 INFORME LEGAL 2 MIGRAINTRANET01 TRANSFERIDO POR EL DIRECTOR(A) TRANSFERIDO 221072023 © 10:48:33 pm.
088238522 64.2 INFORME LEGAL 2 MIGRAINTRANETO1 APROBADO POR EL DIRECTOR(A) YORDAN WILLIAM AQUINO QUISPE APROBADO DIRECTOR 4 22/10/2023 @ 10:45:116 pm
088238522 64.2 INFORME LEGAL 2 MIGRAINTRANETO1 REPROCESADO POR EL DIRECTOR(A) YQRDAN WILLIAM AQUINO QUISPE APROBADO B 22/10/2023 @ 10:45:10 p.m.
088238522 642 INFORME LEGAL 2 MIGRAINTRANETO01 APROBADO POR EL DIRECTOR(A) YORDAN WILLIA! O QUISPE APROBADO DIRECTOR 4 22/10/2023 @ 10:44:23 pm
088238522 642 INFORME LEGAL 2 MIGRAINTRANETO1 APROBADO POR EL REVISOR(A) MIGRAINTRANE' . 10/2023 @ 10:44:01 pm.
088238522 64.2 INFORME LEGAL 2 MIGRAINTRANETO1 SUBSANADO POR MIGRAINTRANETO1 LIStado de documentos’ 10/2023 @ 032450 pm.
088238522 64.2 INFORME LEGAL 1 MIGRAINTRANETO1 OBSERVADO POR EL REVISOR(A) MIGRAINTRANI 10/2023 @ 03:22:06 p.m.
088238522 642 INFORME LEGAL 1 MIGRAINTRANETO01 REVISOR ASIGNADO ES MIGRAINTRANET02 POR REVISAR 4 21/10/2023 ® 03:20:47 pm
088238522 642 INFORME LEGAL 1 MIGRAINTRANETO1 CREADO POR MIGRAINTRANETO1 POR REVISAR 21/10/2023 ® 031942 pm

Imagen 227: Ventana trazabilidad del documento UTN

Bandeja “UTO”, muestra la trazabilidad del documento.

Reporte Documento

Bandejas UTN y UTO.

Filtros de busqueda.

B | 23/09/2023 - 221102023 Nombre del documento ~ Seleccione infarmante — ~| | RPNUMERADAS ~v| | - seleccione estado - v

CODIGO MINERO  SITUACION NOMBRE DOGUMENTO NRO INFORME VERSION  INFORMANTE DESCRIPCION SITUACION ~ ESTADO F. REGISTRO
088238522 5111 INFORME TECNICO FINAL 1 USERFDOCMINO1 INFORME TECNICO FINAL POR REVISAR B 19/10/2023 @ 02:48:03 pm.
488238522 5111 INFORME TECNICO FINAL 1 USERFRQMINO1 INFORME TECNICO FINAL ~ SUBSANADO 8 22/10/2023 © 1:15:48 pm.
388238522 5111 INFORME TECNICO FINAL 1 USERFDOCMINO1 INFORME TECNICOFINAL ~ PORREVISAR B 19/10/2023 © 02:48:03 pm
288238522 5111 INFORME TECNICO FINAL 1 USERFDOCMINOT 2023 @ 02:48:03 pm.

Listado de documentos.

Imagen 228: Ventana trazabilidad del documento UTO

Ambas bandejas tienen el botdn de exportar a Excel

& Excel

El sistema inicia la descarga del reporte.

Descargas

j ReporteTrazabilidad (3)adsx

r a
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4.4 Reporte Notificacion Sidemcat

Muestra el listado de los documentos que han sido transferido y si cuenta con notificacién a
sidemcat.

Reporte Notificacion Sidemcat

Filtros de busqueda.
B 24/09/2023 - 23/10/2023 Nombre del documento RP NUMERADAS - DC v Q Bwezz, C' Limpiar

CODIGO NOTIFICACION ~ FECHANOTIFICACION ~ FECHA REGISTRO CODIGO MINERO DECISION NOMBRE DEL DOCUMENTO F. DOCUMENTO CREACION

088238522 642 INFORME LEGAL 3 22/10/2023 © 10:48:32 p.m

Listado de documentos.

Imagen 229: Ventana reporte del documento UTN

El sistema permite descargar el reporte en formato Excel, haga clic en el botdn de exportar a
“Excel”.

El sistema inicia la descarga del reporte.

4.5 Plantilla - Oficio

Muestra las plantillas para los documentos tipo oficio.
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Plantilla - Oficio

ANEXO 1-55.1 OFICIO ANEXO 2 -65.3 QFICIO ANEXO 3 - MODELO
DCM DCM GENERICO

El anexo 1 corresponde a las El anexo 2 corresponde a las El anexo 3 es un documento
siguientes situaciones: siguientes situaciones: generico

1) 55.1 hasta 55.9 1)65.3

2)60.3

Imagen 230: Ventana de plantilla tipo oficio
La plantilla incluye varias etiquetas, las cuales son las siguientes:

1) <FECHA_FIRMA_OFI>

2) <NUM_OFI>

3) <APROBADO_FIRMADO>

4) <DESCRIPCION_AREA_DIRECTOR>

Dichas etiquetas no deben ser eliminadas.
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5 MODULO CONFIGURACION

= Flujo de Documentacion Minera

Usuarios

DEPARTAMENTO

OPCIONES NOMBRE
, . RALTA ocM
Menu de opciones
Siva ocm
B n ROSARIQ ALEJANDRA COAGUILAMONCCA ocM

B MIGRAINTRANET02
n MIGRAINTRANETO1

BB LUZ ANGELICA GUERRAAVILA ocm

B B EVELIN GRECIA DE LOS SANTOS CASTILLA ocm

Yordan William Aquino Quispe
w (0st> UTN)

Usuario logeado al
sistema

B Cemarsesion

T

Uy

SUBDEPARTAMENTO

Opciones:

» Manual de usuario.
> Cerrar sesion

807072023 © 11:4759am.

807072023 © 11:4759am.

8241052023 © 0256:42 pm.

8221052023 © 042032 pm.

5.1 USUARIOS
En la seccién de administracidn de usuarios, podrdn registrar nuevos usuarios en el sistema.

Imagen 231: Ventana del médulo director

Usuarios

Nombre del usuario

ORCIONES

(~]=)
(+]=)

(~]2)
a8
(] %]
—

NOMBRE

JOSE ALEJANDRO LOZA PERALTA

MARCIA LUCIA RODRIGUEZ SILVA

ROSARIO ALEJANDRA COAGUILA MONCCA

_ _ Filtros de busqueda.
ACTIVO v

DEPARTAMENTO

M|

Opciones de los
registros.

i

L

SUBDEPARTAMENTO

F CREACION F. MODIFICACION

£ 18/10/2023 © 12:37:25pm

6 21/07/2023 © 024703 p.m
B8 2107/, 1220 pm.

B 07/07/20;

Listado de usuarios.

B 07/07120

3 24/05/2023 @ 02:56:42 p.m

5.1.1 Nuevo usuario
Para registrar un nuevo usuario, es necesario sincronizar la lista de usuarios. Puede hacerlo
haciendo clic en el botén “Sincronizar usuario”.

El sistema muestra un mensaje de proceso exitoso.

Imagen 232: Ventana de usuarios
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iProceso exitoso!

Lista de usuario actualizado.

Continuar

Imagen 233: Mensaje del sistema

El sistema mostrara una ventana de usuario en la que podrdan seleccionar la oficina a la que
pertenecerd el nuevo usuario, asi como elegir al usuario que se registrara.

Oficina

Haga clic en el botén “Nuevo”.

| UTN V|

Usuario

| Gladys Arimborgo Arieta v|

@ Guardar % Cerrar

Imagen 234: Ventana usuario

Después de guardar los datos, el sistema mostrara un mensaje confirmando que la operacidn se
ha completado exitosamente.

jProceso exitoso!

Se registré con éxito

Continuar

Imagen 235: Mensaje del sistema
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5.1.2 Editar usuario
Para editar un usuario, haga clic en el boton “Editar”.

OPCIONES

El sistema muestra la ventana “Usuario” donde podra editar la oficina.

Oficina

‘ UTN V‘

Usuario
MIGRAINTRANET02

@ Guardar x Cemrar

Imagen 236: Ventana usuario

Después de guardar los datos, el sistema mostrara un mensaje confirmando que la operacidn se
ha completado exitosamente.

jProceso exitoso!

Actualizaciéon con éxito

Imagen 237: Mensaje del sistema

5.1.3 Desactivar usuario
Para desactivar un usuario, haga clic en el botdén “Desactivar”.

OPCIONES
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El sistema muestra un mensaje de confirmacion, haga clic en el botén “Desactivar”.

?

¢ Desea desactivar el
usuario?

+ Desactivar % Cancelar

Imagen 238: Mensaje del sistema

El sistema mostrara un mensaje confirmando que la operacién se ha completado exitosamente.

jProceso exitoso!

Desactivacion con éxito

Imagen 239: Mensaje del sistema

5.1.4 Activar usuario
Para activar un usuario, seleccione la oficina y el estado inactivo, haga clic en el botén “Buscar”.

El sistema muestra los registros de acuerdo al filtro de busqueda, haga clic en el botdn
“Activar”.

OPCIONES NOMBRE DEPARTAMENTO SUBDEPARTAMENTO F CREACION
USERFDOCMIND2 DCM UTN B 14/08/2023 @ 12:00:00 am
NATALIA CORTEGANA RODRIGUEZ DCM UTN 8 14/04/2023 © 08:45:00 a.m.
STEFANY ADREANA IDROGO CAMA DCM UTN 8 23/02/2023 © 07:37:55 p.m.

Imagen 240: Opcidn activar
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El sistema muestra un mensaje de confirmacion, haga clic en el botén “Activar”.

?

¢Desea activar el usuario?

Imagen 241: Mensaje del sistema

El sistema mostrara un mensaje confirmando que la operacion se ha completado exitosamente.

5.2 ROL

En la seccién de administracién de roles, los usuarios pueden asignar roles dentro del sistema.

jProceso exitoso!

Activacion con éxito

Imagen 242: Mensaje del sistema

Roles

Nombre del usuario

OPCIONES

2aan
2a0
2B
[~ ]2 ]

280
(> |2 | P]
280
280
280

UTN

NOMBRECORTO ROL
MRODRIGUEZ INFORMANTE
RCOAGUILA INFORMANTE
MIGRAINTRANETO01 INFORMANTE
MIGRAINTRANET02 REVISOR
PROYE! .

\..J] Opciones de los

eun] resgistros.

EDELOSSANTOS INFORMANTE
IRAMIREZ INFORMANTE
IVASQUEZ REVISOR

_ — Filtros de busqueda.

NOMBRE

MARCIA LUCIA RODRIGUEZ SILVA

ROSARIO ALEJANDRA COAGUILA MONCCA

MIGRAINTRANET01

MIGRAINTRANET02

YORDAN WILLIAM AQUINO QUISPE

MAGNA ESTEFANIA HUAYTA CASTILLO

LUZ ANGELICA GUERRA AVILA

EVELIN GRECIA DE LOS SANTOS CASTILLA

IRINA BETSY RAMIREZ ALBORNOZ

IVAN VASQUEZ OCROSPOMA

DEPARTAMENTO

SUBDEPARTAMENTO

F. CREACION F. MO
0 21/07/2023 © 02:46:17 p.m
£ 21/07/2023 @ 02:10:28 p.m

0 07/07/2023 © 11:38:49 a.m.

9 07/07/2023 ® 11:38:49 a.m

DIFICACION

£ 30/10/2023 © 02:08:39 p.m

9 06/11/2023 © 11:08:04 a.m.

Listado de usuarios con
rol.

152.36 am

4111 pm

£ 22/05/2023 @ 04:19:39 pm

£ 03/0412023 @ 09:47:14am

B 30/11/2022 @ 11:15:08 a.m.

Imagen 243: Ventana de roles
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5.2.1 Asignar rol al usuario
Para asignar un rol a un usuario, puede hacerlo haciendo clic en el botén “Nuevo”.

El sistema mostrara una ventana de rol del usuario en la que podran seleccionar el rol que sera

asignado al usuario.

Después de guardar los datos, el sistema mostrara un mensaje confirmando que la operacidn se

Rol del usuario ®

Rol
*INFORMANTE = CONFIGURACION

Usuario
VICTOR MORENO ALVAREZ

B Stardar

Imagen 244: Ventana rol del usuario

ha completado exitosamente.

jProceso exitoso!

Se registrd con éxito

Imagen 245: Mensaje del sistema

5.2.2 Editar el rol al usuario
Para editar el rol a un usuario, haga clic en el botén “Editar”.

OPCIONES

&

El sistema muestra la ventana “Rol del usuario” donde podra editar el rol.




Documento:

Manual del Usuario

Proyecto:

MODULO DE ADMINISTRACION DE EXPEDIENTES

Elaborado Por:

INGEMMET

R

SECTOR ENERGIA Y MINAS

INGEMMET

INSTITUTO GEOLOGICO, MINERD Y METALURGICO

Después de guardar los datos, el sistema mostrara un mensaje confirmando que la operacion se

Rol del usuario ®

Rol
x INFORMANTE  x CONFIGURACION |

INFORMANTE

REGISTRADOR

DIRECTOR

CONFIGURACION

Imagen 246: Ventana usuario

ha completado exitosamente.

5.2.3 Desactivar el rol al usuario

iProceso exitoso!

Actualizacion con éxito

Imagen 247: Mensaje del sistema

Para desactivar un usuario, haga clic en el botéon “Desactivar”.

OFCIONES

El sistema muestra un mensaje de confirmacidn, haga clic en el botén “Desactivar”.
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El sistema mostrara un mensaje confirmando que la operacién se ha completado exitosamente.

?

¢ Desea desactivar el rol al
usuario?

+ Desactivar ® Cancelar

Imagen 248: Mensaje del sistema

iProceso exitoso!

Desactivacion con éxito

Imagen 249: Mensaje del sistema

5.2.4 Activar el rol al usuario

Para activar el rol a un usuario, seleccione la oficina y el estado inactivo, haga clic en el botén

“Buscar”.

Nombre del usuario

UTN ~ INACTIVO

| e

“Activar”.

El sistema muestra los registros de acuerdo al filtro de busqueda, haga clic en el botdn

OPRCIONES

ROL NOMBRE

INFORMANTE GLADYS ARIMBORGO ARRIETA
INFORMANTE NATALIA CORTEGANA RODRIGUEZ
INFORMANTE STEFANY ADREANA IDROGO CAMA

DERPARTAMENTO

SUBDEPARTAMENTO F. CREACION

UTN B 24/10/2023 © 12:16:10 am
UTN B 14/04/2023 © 08:43:23am
UTN B23/02/2023 © 07:37:22 p.m.

Imagen 250: Opcién activar
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El sistema muestra un mensaje de confirmacidn, haga clic en el botén “Activar”.

¢Desea activar el rol al
usuario?

Imagen 251: Mensaje del sistema

El sistema mostrara un mensaje confirmando que la operacién se ha completado exitosamente.

jProceso exitoso!

Activacién con éxito

Imagen 252: Mensaje del sistema

5.2.5 Registrar firma escaneada
En esta opcidn es obligatorio estar registrado en el SidemCat y Formatos Automaticos.

Para los revisores y directores es obligatorio registrar los datos de la firma escaneada, haga clic

en el botén “Adjuntar firma”.

OPCIONES

Los revisores deben llenar todos los datos y la imagen de la firma.
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Nombre
CAROLINA PALOMINO CABALLERO

Cargo

Abogada

Direccidn / unidad organica

Abogada Unidad Tecnico Normativa

Adjunte imagen

Vista preliminar

Se muestra el cargo de acuerdo al
registro de formatos automaticos.

El campo unidad organica es
editable y se refleja en la vista
preliminar.

250 x 50

Permite importar la imagen de la
firma.

Vista preliminar para de la firma
que se mostrard en el documento.

CAROLINA PALOMINO CABALLERO
Abogada Unidad Tecnico Normativa

& Guardar ¥ Cerrar

Imagen 253: Ventana de firma

El director(a) no es obligatorio adjuntar la imagen de la firma, el resto del campo si debe
modificar porque dichos datos se mostraran en el documento.

El sistema reemplaza las etiquetas con los datos registrados.

DOCUMENTO FIRMADO DIGITALMENTE

<APROBADO_FIRMADO>
<DESCRIPCION_AREA_DIRECTOR=>
Instituto Geoldgico Minero y Metaldrgico

Imagen 254: Etiqueta del word
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5.2.6  Usuario Notificacion
Este menu te permite registrar a los usuarios que recibiran notificaciones del sistema en dos
situaciones especificas:

> Notificacion de la oficina UTN: cuando la directora transfiere documentos a Catastro o

Uada.
> Notificacion de la oficina UTO: cuando el revisor aprueba documentos.

Usuario Notificacion . ’
/ Filtro de busqueda
Nombre del usuario UTN v

/FCREACON

am.

Botdn nuevo

48am

ELUMINAR  TIPO DOCUMENTO NOMBRE DEPARTAMENTO OFICINA CORREO
E RP NUMERADAS YORDAN WILLIAM AQUINO QUISPE osl UTN
ﬂ RD 'YORDAN WILLIAM AQUINO QUISPE osl UTN proyectososil7 @ingemmet.
ﬂ RD wﬂF QN DI7R0) osl UTN juiz@ingemmet gob pe
ﬂ RP NO NUMERADAS sosemos  BOtoN eliminar osi utN juiz@ingemmet gob pe

8221112023 ® 11:31:15 am

8221112023 ® 11:31:15am

Imagen 255: Ventana usuario notificacién

Para agregar un nuevo usuario de notificacidn, selecciona el botén “Nuevo”, lo que abrira la
ventana “Usuario” para que completes la informacion necesaria.

Oficina
UTN v

Tipe Documento

Usuario destino

e usuario destino -

QFICINA NOMBRE DEPARTAMENTO TIPO DOCUMENTO

Ningn dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

x Cermar

Imagen 256: Ventana usuario
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El tipo de documento varia segun la oficina, ya sea UTN o UTO.

UTN

uTo

Tipo Documento

RP NO NUMERADAS

Tipo Documento

Beleccione tipo documento
RP NUMERADAS

RD

En el campo “Usuario destino”, ingresa el
nombre y se mostrard un listado de
coincidencias con el nombre ingresado,
selecciona el usuario buscado.

Después de ingresar los datos, haz clic en el
botdn “Agregar”.

El sistema apila cada registro que se agrega.

Usuario destino

Seleccione usuario destino

[anderson ]

JOSE ANDERSON RUIZ ROJAS - 0SI

ANDERSON JESUS B. GALLEGOS TORRES - URI

CRISTHIAN ANDERSON CHIROQUE HERRERA - DGAR

ANDERSON RAFAEL PALOMINO TACURI - DGAR

OFICINA NOMBRE

UTN JOSE ANDERSON RUIZ ROJAS

DEPARTAMENTO TIPO DOCUMENTO

05l RP NUMERADAS

Imagen 257: Registro agregado




